PHONG GD&PT DONG TRIEU ~CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM.
TRUONG MN HOA PHUGONG Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic.

Mao Khé, ngay 05 thdng 01 nam 2023.
QUY CHE
Xét nang lwong thuong xuyén, ning lwong trudc thoi han,
nang PCTNN cho CBVC
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 06/OD-MNHP, ngay 05 thang 01 nam2023)

A.CO SO PHAP LY

Can cit Ludt Vién churc ngay 15/11/2010,

Céin cit Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12/4/2012 cuia Chinh phu Vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

Céin cir Diéu 1é truomg mam non ban hanh ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
B¢ Giao duc va Dao tao quy dinh Vé quyén han cua Hiéu truong truong mam non;

Can cit Quyét dinh s6 30/2022/QP-UBND ngay 03 thang 10 ndm 2022 ban hanh
Quy dinh vé quan Iy t6 chirc bo mdy, bién ché, cén b céng chikc, vién chite, lao dong hop
dc’;ng trong cdc co quan, to chirc hanh chinh, don vi sir nghiép céng ldp va nguoi quan ly

doanh nghiép trong doanh nghiép co von gép cua chii s¢ hitu thudc tham quyén quan Iy
ciia Uy ban nhdn dan tinh Qudng Ninh;

Céin cit Quyét dinh so6 1550/QD-UBND ngay 15/12/2021 ctia UBND thi xd Dong
Trieu “Vé viéc ban hanh Quy dinh vé thuc hién ndng bdc lwong trude thoi han doi véi can
bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thuoc UBND thi xd Dong T rieu”’;

Céin cir Quyét dinh s6 3493/0P-UBND ngay 08/10/2020 ciia UBND thi xd
Déng Trieu ban hanh Quy dinh vé quan Iy thuc hién mét s6 ché do, chinh sdach doi
v6i cdn bd, cong chike, lao dong hop dong trong co quan hanh chinh, don vi su
nghiép coéng ldp thudc Uy ban nhén dén thi xd Pong T, riéu;

Trén co s& chirc ning nhiém vu cta co quan; Truong MN Hoa Phugng thong
nhat ban hanh Quy dinh xét nang luong thudng xuyén, nang bac luong trudc thoi

han, nang phu cap thAm nién nghé cho cén b, gido vién, nhan vién nam 2023 nhu
sau:

B. QUY PINH CU THE
I. Tham quyén

UBND thj xa Dong Triéu xét nang luong cho cong chirc la nguoi dimg dau
don v1 su nghi€p (hiéu trudng);
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UBND huyén giao ngudi dimg dau don vi sy nghiép (hiéu trudng) nha t
trach nhiém xét va ra quyét dinh nang luong cho céc d6i tuong con lai cua don V1.
I1.Ché d6 nang luong thudng xuyén
1. Tiéu chuan ning lwong thudng xuyén, thim nién vwot khung:

- Péi véi cac ngach va céc chirc danh c6 trinh d6 dao tao tu trung cAp (M4 so:

V.07.02.06) va cac ngach nhan vién hudng luong trung cap thi sau 02 nam (du 24

thang) dugc xét ndng mot bac luong.
- Péi véi cac ngach va céac chirc danh c6 trinh d§ dao tao tu cao dang, dai hoc

(Ma &: V.07.02.25 mi s6 V.07.02.26) va cac ngach nhan vién hudng luong cao
ding, dai hoc thi sau 03 nam (du 36 thang) duoc xét nang mot bac luong.

Tham nién vuot khung mdi nam 1 14n, ndm dau 5%, nhitng nam tiép theo moi
nam 1%.
1.1. Thoi gian dwoe tinh dé dwoc xét ning lwong thwong xuyén:
- Thoi gian nghi 1am viéc dugc hudng nguyén luong theo quy dinh cua phap luat vé
lao dong;
- Thoi gian nghi huong ché do thai san theo quy dinh cta phép luit vé bao hiém x4
hoi;
- Thoi gian nghi om dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghi€p hudng bao hiém x& hoi
cong don tir 6 thang tré xubng theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém x4 hoi.
1.2. Thoi gian khong dwoc tinh dé xét nang bac lwong thuwong xuyéﬁ:
- Thoi gian nghi viéc riéng khong huong luong;
- Thoi gian bi dinh chi cong tac, thoi gian bi Ky luat va cac loai thoi gian khong lam
viéc khac ngoai qui dinh tai muc 1.2 néu tren.
1.3. Tiéu chuan nang lwong thudng xuyén:
- CBVC khi du thoi gian giit bac dé xét nang luong thudong xuyén can phai dugc
danh gia dat du 02 diéu kién sau day trong sudt thoi gian giir bac luong dé duoc xét
nang luong thudng xuyén:
- Pugce cép c6 tham quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém vu tr¢ Ién;
- Khong vi pham ky luat.
1.4. Kéo dai thoi gian nang lwong thudng xuyen:
Trong thoi gian giit bac luong néu CBVC va ngudi lao dong da c6 quyét dinh bang
vin ban cla cap co6 thAm quyén 1a bi ky luat mét trong cac hinh thic khién trach,
canh cdo, giang chuic, cach chuc ...thi bi kéo dai thoi gian tinh nidng bac luong
thudng xuyén so vai thoi gian quy dinh nhu sau:
- Kéo dai 12 thang (mdt ndm) ddi véi céc trudong hop:
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+ Coéng chure bi ky luét giang chirc hodc cach chirc;

+ Vién chirc va ngudi lao dong bi ky luat cach chue;

- Kéo dai 06 (sau) thang ddi voi cac trudng hop:

+ Cén bd, cdng chirc bj ky luat khién trach hodc canh cao;

+ Vién chirc va ngudi lao dong bi ky luat canh cao;

- Kéo dai 03 (ba) thang d6i véi vién chic va ngudi lao dong bi ky luat khién trach;

+ Can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém vu dugc
g1a0 hing ndm; trudng hop trong thoi gian gitr bac co 02 nam lién tiép khong hoan
thanh nhiém vu dugc giao thi méi nam khong hoan thanh nhi€ém vu dugc giao bi kéo
dai 06 (sau) thang;

- Trudng hop vira khong hoan thanh nhiém vu dugc giao vira bi ky luat thi thoi gian

kéo dai nang bac luong thuong xuyén la tong cac thoi gian bi kéo dai theo quy dinh
trén.

2. T6 chire thue hién:

M3i nam xét nang luong mdt 1an, cu thé:

- Thang 01 hang nam ké toan thuc hién da soat 14p danh sach vién churc, lao dong
theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP du diéu kién duogc nang luong thudong xuyén. Hiéu
trudng ban hanh quyét dinh thanh 1ap hoi d6ng va hop Hoi d6ng nang luong dé xét
nang luong cho CBVCLDP du didu kién tiéu chuan nang luong theo nién han. Moi
thang ra quyét dinh nang luong déi véi CBVC thudc thim quyen duge phan cap
trudc ngay 05 hang thang; £

_Pbi tuong thudc thdm quyen quyét dinh ctia cap trén (hiéu trudng) thi ngay sau khi
hop Hoi ddng luong don vi giri hd so dé nghi néng luong vé Phong ndi vu thi xa de
nghi nang luong. .

- Hd so thuc hién theo quy dinh hién hanh.

ITI. Ché d9 nang lwong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuat sac:

1. Pham vi va doi twong ap dung

1.1 Pham vi &p dung

Quy dinh nay quy dinh vé viéc nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich XUuat
sic trong thuc hién nhiém vu ddi vai: can bo, vién chire, lao dong nha truong.

1.2. Péi tuong ap dung

Can bo, vién chitc va lao dong hop dong dugc xep lrong theo bang lvong do Nha
nude quy dinh thudc chi tidu bién ché duoc ngén sach nha nuéc cap kinh phi .

2. Nguyeén tic ap dung
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7.1. Bao dam tinh chinh xac, cong bang, dan chv, cong khai, kip thoi, ding quy trinh,

thdm quyén theo quy dinh.
7.2. Viéc nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién
nhiém vu phai cin cir vao thanh tich dat dugc cua can bg, vién chirc va nguoi lao
dong hang nim. Thanh tich d& dugc tinh dé xét nang bac luong trudc thoi han lan
nay thi khéng dugc tinh dé nang bac luong trude thoi han lan sau.
2.3. Khong thyuc hién hai 1An lién tiép nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh
tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu trong cung ngach hodc cung hang chirc danh
nghé nghiép.
2.4. Bao dam khong vugt qua ty 1€ 10% tong s6 can bd, vién chirc va nguoi lao dong
trong danh sach tra luvong cua co quan, don vi dugc xac dinh theo quyét dinh cua
¢cap 6 thAm quyén giao bién ché, tinh dén ngay 31 thang 12 ctia nam xét nang bac
lrong trude thoi han cua co quan, don vi.
2.5. Trudmg hop can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong vura thudc d6i tuong
duoc x€t nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién
nhiém vy, vira c6 thong bao nghi huu, thi duge chon mét trong hai ché d0 nang bac
lwong trudce thot han.
3. Tiéu chuan, diéu kién
3.1. Can bd, vién chirc va nguoi lao dong duoc cap co thAm quyén xét dé nang bac
“luong trude thoi han do 18p thanh tich xut sic trong thuc hién nhiém vu.
3.2. C4n bd, cong chirc vién chirc va nguoi lao dong lap thanh tich Xuét sic trong
‘thue hién nhiém vu da dugc cap co thAm quyén quyét dinh cong nhan bang vin ban,
chua xép vao bac luong cudi cung trong ngach hodc trong hang chirc danh nghé
nghiép va tinh dén ngay 31 thang 12 ciia nam xét nang bac luong trudc thoi han con
thiéu tir 12 thang tré xudng dé duoc nang bac luong thudng xuyén thi dugce xét nang
mot bac luong trude thoi han t6i da 13 12 thang,
4. Chi tiéu xét nang bac lwong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuat siic trong
thwe hién nhiém vu
1. Chi tiéu can bd, vién chirc va ngudi lao dong dugc nang béc luong trudce thoi han
do 14p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vy, khong vuot qua 10% tong so
can bo, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong trong danh sach tra lwong cua
co quan, don Vi tinh dén ngay 31 thang 12 cua nam xét nang bac luong trudc thoi

han ciia co quan, don V1.
2. Céch tinh ty 1€ dugc nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich XUt sac:
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Thuce hién theo ding quy dinh tai Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua
B Noi vu hudng dan thuc hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va nang bac

lrong trudce thoi han ddi véi can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

5. Thoi gian, cap d9 thanh tich dwoc ning bic lwong trude thoi han do lap

thanh tich xuat siic trong thwe hién nhiém vu

1. X4c dinh thoi diém c6 thanh tich dé xét nang bac luong trudc thoi han do lap

thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu:

a) Thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han duge xac dinh theo thoi diém

ban hanh Quyét dinh cong nhén thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian 06 nam

gin nhat d6i voi cac truong hop hudng luong chuyén vién (cao dang) va tuong

duong trd 18n hodc hudng luong theo chirc danh nghé nghiép hang III tré 1én va 04

nim gan nhat d6i vé6i cac truong hop hudng luong can su va tuong duong, luong

nhan vién thira hanh phuc vu hogc hudng luong theo chitc danh nghé nghiép hang

IV tré xudng, tinh dén ngay 31 thang 12 cia ndm x€t nang bac luong trudc thot han;

b) Trudng hop di duoc ning bic lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic

trong thuc hién nhiém vu thi tat ca cac thanh tich dat dugc truéce ngay cé Quyét dinh

nang bac luvong trude thoi han trong khoang thoi gian (06 ndm va 04 nam) thi khong

duoc tinh dé xét nang bac luong trude thoi han cho lan sau.

2. Nang bac luong trudce thoi han 12 thang d6i véi can b, cong chire, vién chirc va
ngudi lao dong hudng luong chuyén vién, chuyén vién (cao dang) va tuong duong
tré 1én hodc hudng luong theo chirc danh nghé nghiép hang I1I try 1én; 08 thang doi
véi can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong hudng luong céan sy va tuong
duong, lvong nhan vién thira hanh phuc vu hodc hudng luong theo chirc danh nghé
nghiép hang IV tro xudng, dat mot trong cac hinh thirc khen thudng sau:

a) Huan chuong cac hang;

b) Danh hiéu Anh hung Lao dong; Giai thuong Ho Chi Minh, Giai thuéng Nha nudc;
¢) Biing khen ciia Thi tuéng Chinh phi; Bing khen ctia Tinh ty; Bang khen cta
Chu tich HO1 doéng nhan dén, Uy ban nhan dan Tinh; Bang khen cua cac B9, ban,
nganh, doan thé Trung uong;

d) Céc danh hiéu: Nha gido nhan dan, Thy thuoe nhan dén, Ngh¢ nhan nhan dan,
Nghé si nhan dan, Thay thudc uu ta; Nghé si uu ta; Nghé nhan uu ta;

d) Chién s thi dua toan quoc; Chién si thi dua cap B, nganh, doan thé Trung uong;

Chién si thi dua cap Tinh;
e) Co dé tai khoa hoc hodc sang kién kinh nghiém, cai tién k¥ thuat duoc cap Bing

Lao dong sang tao cua Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.
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3. Nang béc luong trude thoi han 10 thang d6i véi can bd, cdng chirc, vién chirc va

ngudi lao dong hudng luong chuyen vién, chuyén vién (cao ding) va tuong
duong trd 1én hodc huong lwrong theo chirc danh nghe nghi€p hang III tr& 1€n dat

mot trong cac hinh thirc khen thuong sau:

a) Chién si thi dua co s0;
b) Danh hiéu "Nguoi t6t, viée tot tiéu biéu" cap Thanh pho.

6. U'u tién trong xét ning bic lwong truéc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac
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‘trong thye hién nhiém vu

6.1. Trong dot xét nang bac luong trudce thoi han co sO ngudi du tiéu chuan nang bac
luvong trude thoi han do 18p thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu nhiéu hon
ty 1€ theo quy dinh, thi wu tién nhitng ngudi cé thanh tich khen thuéng cao. Néu
truong hop

6.2. Truong hop co tir 02 nguoi trd 1en dat tiéu chuin ngang nhau nhu'ng khong du
chi tiéu dé nang bac luong trudce thoi han cho tat ca, thi uu tién theo thir tu sau:

|

a) Can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong c6 s6 nam cong tac nhiéu hon,

—— s ey e bl B 24

chua dugce nang bac luong trudce thol han lan nao;

b) Cén b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong tudi cao, néu khong nang luong
ky nay thi khong con diéu kién dé dugc nang luong trude thoi han;

¢) Can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong khong gilr chirc vu lanh dao,

Im T Solmerr ymay S PO RS T e
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quan ly;

d) Can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong la nir.

7. Quy trinh, ho so, thii tuc

1. Hang quy (vao thang dau cua quy), ngudi cd tham quyén quyét dinh ning bac
luong trude thdi han do 18p thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu ddi véi can

- LS - =i
T v"{;':“:t;

bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong;
a) R soét can bd, cong chirc, vién chitc va ngudi lao ddng c6 thanh tich xuét sac

- | . L B = W

duoc cAp c6 thAm quyén cdng nhan, di diéu kién duge nang bac luong trudce thoi

han do 13p thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu cla co quan, don vi;

: b) Trao ddi, théng nht véi cip Gy Pang, Ban Chép hanh Céng doan clng cap lua
chon cén bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong hop dong c6 du diéu kién nang
bac luong trudce thoi han do 14p thanh tich xuat sdc, bao dam khong vuot qua ty 1€
10% tong s6 can bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong trong danh sach tra
luong cla co quan, don vi dugc xac dinh theo quyét dinh cua cép ¢ tham quyén

giao bién ché (c6 1ap bién ban cy the);
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¢) Théng béo cong khai danh sach can bo, cong chirc, vién chitc va ngudi lao dong
duoc xét nang bac luong trude thoi han do 14p thanh tich Xuat sac (trong thoi han 10

ngay lam viéc);
d) Tiép thu, giai quyét vuong méc lién quan dén viéc nang béac luong trudce thoi han
do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu ddi véi cén bd, cong chure, vién

chirc va ngudi lao dong trong co quan, don vi (néu cd).
2. Ho so dé nghi nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich xuét sac trong thuc

hién nhiém vu d6i voi truong hop khong pha1 trinh cap ¢ tham quyen quyet dinh:
a) Bién ban hop trao doi, thong nhat vdi cap uy Pang, Ban Chap hanh Coéng doan
cung cap;

b) Danh sach can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong dugc nang bac luong
truGe thoi han do 14p thanh tich xuat sdc trong thuc hién nhiém vuy;

¢) Quyét dinh cong nhén (téng thudng) thanh tich xuat séc ctia cap c6 thAm quyén;
d) Quyét dinh nang bac luong gan nhat cia can bd, cong churc, vién chirc va nguor
lao dOng.

3. Hd so dé nghi nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc
hién nhiém vu d6i véi truong hop phai trinh cap c6 tham quyén quyét dinh:

a) Theo quy dinh tai khoan 2 cua Diéu nay;

b) To trinh ciia co quan, don vi (néu rd so bién ché dugc giao; tong s6 can bo, cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong danh sach hudng luong cua co quan, don
vi; sb ngudi dugce nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich Xuat sic trong
thuc hién nhiém vu cia co quan, don vi, tinh dén ngay 31 thang 12 cta nim trinh
cAp c6 tham quyén xem xét quyét dinh);

¢) Danh séach trich ngang nhiing nguo1 dugc nang bac luong trude thoi han do 1ap
thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu de nghi cé"lp ¢ tham quyén quyét dinh.
8. T6 chirc thue hién |

8.2. Thu truéng don vi ngudi dimg dau don vi (hiéu trudng)

a) T6 chirc thuc hién nghiém tic céc quy dinh cta phap luat va ctia Uy ban nhan dan
Thanh ph6, UBND huyén vé viéc ning bac luong trude thoi han do lap thanh tich
xuat séc trong thuc hién nhiém vu;

b) Ban hanh Quy ché nang bac luong trude thoi han do 18p thanh tich xuét séc trong
thuc hién nhi€ém vu cia co quan, don vi minh;

¢) Huéng din, kiém tra thuc hién quy dinh cta phap ludt va cia Uy ban nhan dan
Thanh pho, UBND huyén vé viéc nang béc luong trude thoi han do 1dp thanh tich
xuat sic trong thuc hién nhiém vu;
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d) Hang nam tf‘)ng hop danh sach nhitg ngudi dugce nang bac luong trude thot han
do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu cua nha truong bao cao Uy ban
nhan dan huyén dé tong hop).

IV. Nang phu cap thim nién nghé cho can b, gido vién:

1. Tiéu chuin ning phu cAp thim nién nghe:

Péi vai can bo, gido vién duge x€t nang phu cap thdm nién mot lan/nam.

2. Tiéu chuin ning phu cap thim nién:

Can b, gido vién khi du thoi gian dé xét nang phu cap thdm nién can phai duoc
danh gi4 dat dd 02 diéu kién sau day dé duoc xét:

- Puoc cap cb tham quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém vu tro lén;

- Khong vi pham ky luat.

3. To6 chirc thue hién:

- Thang 1 hang nim ké toan thuc hién da soat 1ap danh sach vién chirc gido vién, du
diéu kién duogc nang phu cap tham nién nghé. Hiéu trudng ban hanh quyét dinh thanh
1ap hoi d6ng va hop Hoi dong nang luong dé xét nang phu cé‘ip tham nién nghé cho
gido vién du diéu kién tiéu chuan nang luong theo nién han. Mdi thang ra quyét dinh
nang phu cip thim nién nghé thudc tham quyén duoc phan cép 1 lan trude ngay 3
hang thang;

- Déi voi cac trudng hop xép huong mai phu cé"lp tham nién nghé, ca nhan lam ho
so xin xép hudng phu cap tham nién.

- Mbi thang xét nang phu cap thim nién mdt 1an, cu thé:

- Ngay 01 hang thang nha trudng hop Hoi dong nang luong dé xét nang phu cap
thim nién cho cén bo, gido vién du diéu kién tiéu chuin nang x€t nang phu cép tham
nién cho cén b, gido vién vao thang sau; trudc ngay 5 hang théang ra quyét dinh
néng phu cap thAm nién cho can by, gido vién thudc thAm quyén duoc phan cip;

- D6i tuong thudc thdm quyén quyét dinh ctia cap trén (hiéu truong, pho hiéu trudng)
thi ngay sau khi hop Hoi dong nang luong, phu cap thim nién don vi giti hd so dé
nghi vé Phong ndi vy huyén dé nghi phu c4p thdm nién cho cén bd quan ly.

- Hb so thuc hién theo quy dinh hién hanh

Trén déy 1a quy ché Xét nang luong thudng xuyén, nang luwong truoc thoi han,
nang PCTNN cho CBVC. D& nghi c4c bd phan, c4 nhan thuc hién tir nim 2023 dén
khi ¢6 ban hanh quy ché mai.

Quy ché nay duogc thuc hién tir ngay ky./.
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* Noi nhan:

- Co quan chu quan(dé b/c);

- CB-GV-NV trudng (dé t/h);
- Luu: VT.
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