PHONG GD&PT PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA PHUQNG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 318/KH-MNHP Mao khé, ngay 22 thang 5 nam 2024
KE HOACH

Trién khai danh gia chuin hiéu trwéng va chuin nghé nghiép gido vién
Nam hoc 2023-2024

Can ctr thong tu 25/2018/TTBGDDT ngay 08/10/2018 cua B GD&DT ban
hanh quy dinh chuin hiéu trudng co s& gido duc mam non; huéng din sd
5568/BGD DT-NGCBQLGD ngay 01/10/2018 cua Bo GD&DT V/v hudng dan
thuc hién thong tu s6 25/2018/TTBGDDT ngay 08/ 10/2018 ban hanh quy dinh
chuan hiéu truong co so gido duc mAm non;

Thong tu s6 26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 cua BO GDPT ban
hanh chuan nghé nghiép gido vién Mam non;

Thuc hién Cong van s6 855/PGD&DT ngay 21/5/2024 ciia Phong GD&PT
Thi xa Pong Triéu V/V trién khai cong tic danh gia theo chuan cudi nam hoc
2023-2024,

Truong Mam non Hoa Phuong xay dung ké hoach trién khai danh gia xép
loai gido vién, hiéu truong theo chuan nam hoc 2023-2024 cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu:

- Can b quan li va gido vién nam vitng n6i dung quy dinh chuan hiéu
truong co s¢ gidao duc mam non (goi la chuan hiéu truéng), chuan nghé nghiép
glao vién mam non (goi 1a chuin nghé nghiép gido vién) va c6 ky nang van dung
chuan hiéu truong va chuin nghiép gido vién vao viéc danh gid, xép loai hi¢u
truong, phé hiéu truong, gido vién theo dung quy trinh, dam bao cac yéu cau ban
hanh kem theo thong tu 25/2018/TTBGDDT ngay 08/10/2018 va thong tu
26/2018/TTBGDDT ngay 28/10/2018 cua B GD&DT;

- Panh gia chuan Hiéu truong, pho hi¢u truong lam can cu dé hiéu truong
nha truong ty danh gia pham chét, ning luc; xdy dung va thuc hién ké hoach rén
luyén pham chét, boi dudng nang cao ning luc 1anh dao, quan tri nha truong dap
mg yéu cau d6i méi gido dyc. Lam cin ct dé cac pho hiéu trudong thude dién
quy hoach chtrc danh hiéu truéng; gido vién thudoc dién quy hoach cac chirc
danh hi€u truong va cac pho hi¢u truong ty danh gia, xay dung va thuc hién ké
hoach rén luyén, hoc tap phét trién pham chat, niang luc 1anh dao, quan tri nha
truong.

- Panh gia chuan nghé nghiép gido vién lam can ctr dé gido vién tu danh
gia pham chat, nang lyc; xay dung va thyc hién ké hoach rén luyén phém chat,
bdi dudng nang cao nang lyc chuyén mén, nghiép vu dap tmg yéu cau d6i méi
gido dyc. Lam can cir dé nha truong danh gia pham cht, nang lyc chuyén mon,
nghiép vu cua gido vién; xdy dung va trién khai ké hoach bdi dudng phat trién
ning luc nghé nghiép cua gido vién dap tng muc tiéu gido duc cua nha trudng,
dia phuong va cua nganh Gido duc.



- Viéc danh gia, Xép loai gido chuan chuan Hiéu truong, pho hi¢u truong,
chuan nghé nghiép gido vién phai dam bao tinh trung thyc, khach quan, toan
dién, khoa hoc, dan chi va cong bang; phan anh ding pham chét, ning luc day
hoc va giao duc cua gido vién trong diéu kién cu thé cua nha truong, dia
phuong. Viéc danh gid, xép loai phai cin ct vao két qua dat duoc thong qua cac
minh chtng phi hop véi cac tiéu chuén, tiéu chi cia Chuan dugc quy dinh.

I1. Noi dung:

1. Dénh gid chuin Hiéu truéng:

- Banh gia chuan hiéu truong duoc thuc hién thong qua viéc danh gia mirc
clia cac tiéu chi trong mdi tiéu chuan. Viéc danh gia muc cua céac tiéu chi duoc
xac dinh trén co s& xem xét cac minh chang lién quan.

Mirc cta tiéu chi 1a cap d6 dat dugc trong phat trién pham chét, ning luc
ctia mdi tiéu chi. Co6 ba mirc ddi v4i mdi tiéu chi theo cép do tang dan: muc dat,
murc kha va mure t6t; murc cao hon di bao gém céc yéu cau & muc thap hon lién
ke.

+ Muc dat: co phém chét, nang luc t6 chirc thuc hién nhiém vu duoc giao
trong 13nh dao, quan tri co s& gido duc mam non theo quy dinh;

+ Mtic kha: c6 pham chét, ning luc d6i mdi, sang tao trong to chirc thuc
hién nhiém vu dugc giao trong lanh dao, quan tri co s& gido duc mam non dat
hiéu qua cao;

+ Mic tot: ¢6 anh huong tich cuc dén ddi méi 1anh dao, quan tri co sO
gido duc mam non va phat trién gido duc dia phuong.

- Két qua danh gia chuan hiéu trudng duoc xac dinh thong qua muc dat
ctia 18 tiéu chi cua 5 tiéu chuan. Can cir vao mitc dat dugc doi v6i timg tiéu chi,
két qua danh gia Xep loai chudn hiéu truéng duge quy dinh nhu sau:

+ Dat chuan hiéu truong & mirc tot: co tat ca cac tiéu chi dat tir murc kha
tro 1én, tdi thiéu 2/3 tiéu chi dat murc tot, trong do6 cac ti€u chi 1, 4, 5,6, 7,9, 11,
13, 14 va 15 dat muc tot;

+ Pat chuan hiéu truéng ¢ mc kha: c6 tit ca cac tiéu chi dat tir mic dat
tré 1én, toi thiéu 2/3 tiéu chi dat tir mérc kha trd 18n, trong d6 céc tiéu chi 1, 4, 5,
6,7,9, 11,13, 14 va 15 dat mic kha tro 1én; 1, 2, 4, 5, 6, 8, 10, 12, 13 va 14 dat
tir murc kha tro 1én;

+ Pat chuan hiéu trudng: cé tit ca tidu chi duoc danh gia tir mic dat tro
Ién;

+ Chua dat chuan hiéu trudng: c6 tiéu chi duoc danh gia chwa dat (tiéu chi
dugc danh gia chua dat khi khong dap Gmg yéu cau mire dat cua tiéu chi).

2. Ddnh gid chudn phé higu trudéng:

- Panh gia chuin pho hiéu trudng duoc thuc hién thdng qua viéc danh gia
murc cta céac tiéu chi trong mdi tiéu chuan. Viéc danh gia mirc cta cac tiéu chi
duogc xac dinh trén co so xem xét cac minh chung lién quan.

Mirc cia tiéu chi 1a cap d6 dat dugc trong phat trién pham chét, ning luc
ctia mdi tiéu chi. Co ba murc d6i vi mdi tiéu chi theo cap do ting dan: muc dat,
murc kha va mire t6t; mirc cao hon di bao gdm céc yéu cau ¢ mirc thap hon lién
ke.



+ Murc dat: co phém chét, nang luc td chirc thue hién nhiém vu duogc giao
trong 14nh dao, quan tri co s gido duc mam non theo quy dinh;

+ Muc kha: co phém chit, nang luc doi méi, sang tao trong td chirc thuc
hién nhi¢ém vu dugc giao trong lanh dao, quan tri co s& gido duc mam non dat
hi¢u qua cao;

+ Mic tot: ¢6 anh huong tich cuc dén ddi méi 1anh dao, quan tri co s&
gido duc mam non va phat trién gido duc dia phuong.

- Viéc xac dinh ti€u chi danh gid pho hi€u truéng can cur vao nhi€ém vu
dugc phan coéng. Cu thé:

Pho hi¢u truong phu trach hoat dong nudi dudng - CSVC: banh gia 17
tiéu chi gdbm: tiéu chi 1, 2, 3, 4,5, 6,7, 8, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18

Phoé hiéu truong phu trach chuyén mon gido duc: Panh gia 17 tiéu chi
gbm: tiéu chi 1, 2, 3, 4,5, 6,7, 8, 10, 11,12, 13, 14, 15, 16, 17, 18

- Két qua danh gia chuan phé hiéu truong duoc xac dinh thong qua mirc
dat cua 16 ti€u chi cua 5 tiéu chuan. Cin ctr vao mirc dat duoc ddi voi ting tiéu
chi, két qua danh gia xép loai chuan pho hi¢u truong duoc quy dinh nhu sau:

+ Pat chuan pho hi¢u truéng & mic tot C6 tat ca céc tiéu chi dat tir mic
kha tré 18n, t6i thiéu 2/3 tiéu chi dat mirc tdt, trong do cac ti€u chi 1, 2, 4, 5, 6,
10, 12, 13 va 14 dat muc tot.

+ Pat chuan pho hiéu truéng & mirc kha: Co tat ca cac tiéu chi dat tir mirc
dat tr& 1én, t6i thicu 2/3 tiéu chi dat mtc khé trd 1én, trong d6 cac tiéu chi 1, 2, 4,
5,6,10, 12, 13 va 14 dat tr mtrc kha tré 1€n.

+ Pat chuan pho hiéu truéng & mirc dat: Co tdi thiéu 2/3 tiéu chi dat tir
miurc dat tré 1€n, trong do cac tiéu chi 1, 2, 4, 5, 6, 10, 12, 13 va 14 dat tor mirc
dat tré 1én.

+ Chua dat chuan Hiéu trudng: Co trén 1/3 tiéu chi duoc danh gia chua
dat hodc c6 toi thiéu 01 (mot) tiéu chi trong sb cac tiéu chi 1, 2, 4, 5, 6, 10, 12,
13 va 14 dugc danh gia chua dat

3. Ddnh gid chudn nghé nghiép gido vién:

- Panh gia chuan nghé nghiép gido vién duoc thuc hién théng qua viéc
danh gia muc dat dugc cua céc tiéu chi trong mdi tiéu chuan. Viéc danh gia murc
cua cac tiéu chi dugc xac dinh trén co s& xem xét cac minh chang lién quan.

Mikc ciia tiéu chi 13 cap do dat duoc trong phat trién pham chat, nang luc
ctia mdi tiéu chi. C6 ba mirc di v6i mdi tiéu chi theo cép do tang dan: muc dat,
mtrc khd, mic tot; mirc cao hon di bao gdm céac yéu cau ¢ muc thap hon lién ké.

+ Mtrc dat: Co phém chét, nang luc td chirc thue hién nhiém vu duogc giao
trong nudi dudng,cham soc,giao duc theo quy dinh;

+ Mtrc kha: Co pham chat, nang lyc chu dong d6i méi trong thuc hién
nhiém vy va myc tiéu glaO duc cua co sé gido duc mam non;

+ Mirc tét: Co pham chat ning luc sang tao trong nudi dudng,chim
soc,gido duc tré em;cd anh huong tich cuc dén hoc sinh, dong nghiép, cha me
hodc nguoi giam ho cia tré em,chia sé kién thuc,k§ niang va kinh nghiém vé
nudi dudng cham soc giéo duc tré em va thuc hién quyén tré em.

- Két qua danh gia chuan nghé nghiép gi&o Vvién dugc xac dinh 'thong qua
murc dat ctia 15 tiéu chi ciia 5 tiéu chuan. Can cit vao muc dat duoc dbi véi timg



tiéu chi, két qua danh gia xép loai chuan nghé nghiép gido vién duoc quy dinh
nhu sau:

+ Pat chuan nghé nghiép gido vién & mic tot: C6 tat ca cac tiéu chi dat tir
murc kha trd 1én, ti thiéu 2/3 tiéu chi dat mire tdt, trong dé cé cac tiéu chi 1, 3,
4,5, 6,7,8va9 dat mic tot;

+ Pat chuan nghé nghiép gido vién & muc kha: Co tat ca cac tiéu chi dat
tr muc dat trd 1én, toi thiéu 2/3 tiéu chi dat tir mirc kha trd 1én, trong do cac tiéu
chil,3,4,5,6,7,8va9 dat mrc kha trd 1én;

+ Pat chuan nghé nghiép gido vién & muc dat: Co tat ca cac tiéu chi dat tir
murc dat trd 1€n;

+ Chua dat chuin nghé nghiép gido vién: C6 tiéu chi duoc danh gia chua
dat (tiéu chi duoc danh gia chua dat khi khong dap g yéu cau mirc dat cua tiéu
chi do).

I11. Quy trinh danh gia:

1. Pdnh gid chuin Hiéu trwéng, chudn phé hiéu truéng:

a, Quy trinh danh gia:

- Hiéu truong, pho hiu truong tu danh gia theo chuan hiéu truong, chuan
pho hi¢u trudng (Mau 50 01-HTMN)

- Nha truong t6 chirc lay y kién giao vién, nhan vién trong truong theo cac
t6 chuyén mon. Tong hop két qua lay y kién gido vién, nhan vién trong nha
truong (Mau sé 02-HTMN)

Khi tong hop y kién danh gia Hiéu truong, pho Hiéu truong, can ctr vao
minh chtng xac thuc dé quyét dinh dong ¥ hay khong dong ¥ v6i mure tu danh
gia ctia moi tidu chi.

- Thyc hién danh gia va thong bao két qua danh gia:

+ Poi voi Hiéu truong: Tha trudng co quan quan ly tryc tiép quyét dinh
xép loai danh gid trén co s& két qua ty danh gia, y kién tong hop cta nha truong
va két qua thuc tién thyc hién nhiém vu cta Hiéu trudng thong qua minh ching
xac thyc, pht hop (Mau s6 04-HTMN)

+ Pbi v6i Pho hiéu truong: Hiéu truong quyét dinh xép loai danh gia trén
co s& két qua tu danh gia, ¥ kién tong hop ciia nha trudng va két qua thuc tién
thyc hién nhiém vu cua Hiéu truéng thong qua minh ching xéc thuc, phu hop
(Mau s6 04-HTMN)

2. Panh gid chudn nghé nghiép gido vién:

- Giao vién ty danh gia theo chuén nghe nghiép giao vién;

- Nha truong to chire lay ¥ kién cua dong nghiép trong t6 chuyén mon doi
v6i gido vién dugc danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién;

- Hi¢u truong thyc hién danh gia va thong bao két qua danh gia giao vién
trén co s& két qua tu danh gia cta gido vién, ¥ kién ctia ddng nghiép va thyc tién
thyc hién nhiém vu cua giao vién thong qua minh ching xac thuc, phu hop.

IV. Chu ky danh gia theo chuin: Nim hoc 2023-2024 13 nim dinh
gia:

1. Dénh gid chuin Hiéu trwéng, chuin phé hiéu truong:

- Hiéu truéng danh gia theo chu ky mot nam mot lan vao cudi nam hoc;



- Co quan cap trén quan 1y truc tiép danh gia hiéu truong theo chu ky hai
nam mot lan vao cudi nam hoc. Trong truong hop déc biét, co quan quan ly cap
trén quyét dinh rat ngin chu ky danh gia.

2. Ddnh gid chudn nghé nghiép gido vién:

- Gi4o vién danh gia theo chu ky mot nim mot 1an vao cudi ndm hoc.

- Hiéu trudng t6 chtrc danh gia gido vién theo chu ky hai ndim mot l1an vao
cudi nim hoc.

- Trong trudng hop dic biét, duoc sy dong ¥ ctia co quan quan 1y cip trén,
nha trudng rat ngin chu ky danh gia gido vién.

- Nam hoc 2023-2024; Hiéu trudng, pho hiéu truong, giao vién danh gia.

V. Tap hop minh chirng, hru trir tai li¢u va nhap két qua danh gia 1én
hé thong TEMIS:

V.1. Tap hgp minh chirng:

- Pbi voi danh gia chuan nghé nghiép gido vién mam non: Viéc thu thap
minh chting thuc hién theo hudéng dan tai Cong vin s 5568/BGD&DT-
NGCBQLGD ngay 06/12/2018 ctia bd GD&DT.

- B6i v6i danh gia chuan hiéu truong: Viéc thu thap minh ching thuc hién
theo huéng dan tai Cong vin s6 5569/BGD&PT-NGCBQLGD ngay 06/12/2018
cua bd GD&DT.

V.2. Phuong thirc sap xép minh chirng:

- Mdi ca nhan tu thu thap minh ching sip xép minh ching cta ci nhan
bang cach nhap két qua danh gia 1én hé thong TEMIS: Thuc hién theo hudng
dan:

A. Déi véi danh gid chudn Higu truéng:

1. Ping nhap hé thong: taphuan.csdl.edu.vn

(1): Tai khoan: Thuc hién nhap ma tai khoan 1a dia chi mail cd nhan khai
béo trén hé théng Quan 1y trudng hoc truc tuyén SMAS.

(2): Mat khau: Nhap mat khau tai khoan.

(3): Bang nhap: Sau khi nhap dang (1) va (2), chon “Pang nhap” dé thuc
hién dang nhap vao hé thong Boi dudng GV,

Sau khi ding nhap thanh cong, ngudi ding click vao “TEMIS” dé sang
man hinh TEMIS

Luu y: Truong hop hiéu trudong chua dién thong tin c4 nhan: Khi ding
nhap thanh cong s& chuyén huéng dén man hinh “Théng tin hd so ¢4 nhan cia
gido vien/CBQLCSGD”. Hiéu trudng can hoan thanh thong tin c4 nhan dé thyc
hién dang nhap vao hé théng “TEMIS”.

- Hiéu trudng c6 kiém nhiém thém chic vu td trudng bﬁng cach chon
chtrc vu kiém nhiém trén man hinh thong tin.

2. TEMIS (TTQL nguwéi hoc)

Tai man hinh Nhiém vu, chon menu TEMIS:

2.1. B6i v6i nim hoc ma nha trudng t6 chic danh gia 3 budc:

Trong do:

- (1) Tong quan: Xem dugc nhiém vu cta gido vién, phé hiéu trudong va
hiéu trudng thudc phong gido duc.



- (2) Tai liéu minh ching: Tao minh chimg dua 1én hé théng dé ching
minh cho két qua ty danh gia cua hiéu trudng.

- (3) Tu danh gia: Bao gém 2 budc:

+ Thuc hién tu danh gia theo cac ti€u chi cua hi€u trudng.

+ Tong hop ¥ kién cia GV, NV: Thuc hién tai tép danh gia cia gido vién

trong truong da danh gia hi€u trudng.

- (4) banh gia PHT&GV: Hi¢u truong thuc hién danh gia pho hiéu truong
va giao vién trong truong.

- (5) Panh gia cia hiéu truong: Két qua cua phong da thuc hién danh gia
hi€u trudng.

- (6) Két qua danh gia chung: Hién thi két qua danh gia cua gido vién va
pho hiéu truong trong trudong.

- (7) Téng hop két qua danh gia: Hién thi tong hop két qua di danh gia
cua gido vién va phod hiéu trudng trong truong.

- (8) T6 chuyén mén: Thuc hién tao méi to chuyén mén trong trudng.

- (9) Tai khoan: Thong tin tai khodn cua gido vién trong truong.

- (10) Quan ly khao sat: Tao khdo sat trong nha truong.

- (11) Béo c4o: Xem cac bao cdo tong hop.

- (12) Cai dat: Cai dat khoa/md khoa dénh gia cho to chuyén mén

- (13) Nam hoc: Hién thi dir liéu theo nam hoc.

3. Huéng din tu danh gia:

3.1. Tu danh gia:

- Ty danh gia ddi v6i hiéu trudng thyc hién ban tu danh gia theo chuan
hiéu truéng va gdm c6 18 tiéu chi.

a) Thuc hién tu ddnh gia theo ndm ma nha trudng t6 chirc dénh gia 1 budc

Tai man hinh TEMIS, chon Tu danh gia, chon Panh gia.

Hé thong hién thi phiéu danh gia:

(1): Phiéu dénh gia hién thi day du cac tiéu chuan danh gia

(2): Nguo1 danh gia ty danh gia trén cac ti€u chi da quy dinh theo 4 muc:
Chua dat, Dat, Khd, Tot

(3): Click (3) Pé thém Tai liéu minh chimg nhu sau:

- Trong do:

+ [a] Chon nam hoc: Hién thi minh chirng cia nam hoc da chon

+ [b] Thém minh chimg mai: Chon vao day dé thém mdi mot minh ching

+ [¢] Chuyén huéng nguoi dung dén man hinh Tai liéu minh chimg, tai
day nguoi dung c6 thé stra, x6a minh ching

+ [d] Tich chon minh chirmg mudn 4p dung

+ [e] Chon ap dung tai liéu minh chimg da chon cho ti€u chi twrong ing

(4): Thuc hi¢n nhan xét va cap nhat ké hoach hoc tap, boi dudng phat
trién nang lyc nghé nghiép trong nam tiép theo.

- Sau khi thyc hién dénh gia day du cac tiéu chi va dién day du thong tin
yéu cau trong phiéu danh gia, nguoi danh gia c6 hai lya chon:

+ Luu va chua giri di: Luu két qua va chua guri Ién cap trén.

+ Luu va gt di: Luu két qua va gui 1én cap trén.

B. Déi véi dinh gid chudn phé higu truéng:



1. Ping nhap hé thong: taphuan.csdl.edu.vn

(1): Tai khoan: Thuc hi¢n nhap ma tai khoan la dia chi mail c4 nhan khai
bao trén hé théng Quan 1y trudng hoc truc tuyén SMAS.

(2): Mat khau: Nhap mat khau tai khoan.

(3): bang nhép: Sau khi nhép ding (1) va (2), chon “Pang nhap” dé thuc
hién dang nhap vao hé théng B6i dudng GV.

Sau khi dang nhap thanh cong, ngudi dung click vao “TEMIS” dé sang
man hinh TEMIS

- Trudng hop pho hiu truong chua dién thong tin ca nhan: Khi dang nhap
thanh cong s& chuyén hudng den man hinh “Théong tin hd so c4 nhan cia phod
hiéu truéng”. Phé hiéu truong cin hoan thanh thong tin c4 nhan dé thuc hién
dang nhap vao hé thong “TEMIS”.

- Pho hi€u trudng cod thé kiém nhiém thém chirc vu hiéu truong bﬁng cach
chon chtrc vu kiém nhi€m trén man hinh thong tin.

- Pho hiéu truong c6 kiém nhiém thém chitc vu to truéng bang cach chon
chtrc vu kiém nhi€ém trén man hinh thong tin.

2. TEMIS (TTQL nguwoi hoc)

Tai man hinh Nhiém vu, chon menu TEMIS:

2.1. Déi voi nam hoc ma nha truong t6 chirc danh gia 3 budc:

Trong do:

- (1) Toéng quan: Xem duoc nhiém vu cta pho hiéu trudng

- (2) Tai liéu minh chtng: Tao minh ching dua 1én hé thdng dé ching
minh cho két qua tu danh gia ctia pho hiéu truong.

- (3) Ty danh gia: Bao gdbm 2 budc:

+ Budc 1: Thuc hién ty danh gia theo céc ti€u chi cia pho hi¢u truong.

+ Budc 2: Téng hop ¥ kién ciia GV, NV: Thuc hién tai tép danh gia cua
gi4o vién trong truong da danh gia pho hiéu truong.

- (4) Panh gia cta thu truong: Két qua cta hiéu truong da thuc hién danh
gia pho hiéu truong.

- (5) Két qua danh gia chung: Hién thi két qua danh gia cla gido vién
trong truong.

- (6) Tong hop két qua danh gia: Hién thi tong hop két qua da danh gia
cua gido vién trong truong.

- (7) B4o cao: Xem cac bao céo tong hop.

- (8) Nam hoc: Hién thi dit liéu theo nam hoc

3. Huéng din tu danh gia:

3.1. Tu danh gia:

- Ty danh giad d6i v6i hiéu trudng thyc hién ban tu danh gia theo chuin
hiéu truong va gdm c6 18 tiéu chi.

a) Thuc hién tu ddnh gia theo ndm ma nha trudng to chirc dénh gia 1 budc

Tai man hinh TEMIS, chon Ty danh gia, chon Banh gia.

Hé thong hién thi phiéu danh gia:

(1): Phiéu d4nh gia hién thi day du cac tiéu chuan danh gia

(2): Nguoi danh gia ty danh gia trén cac tiéu chi da quy dinh theo 4 muc:
Chua dat, Dat, Khd, T6t



(3): Click (3) Pé thém Tai liéu minh chimg nhu sau:

- Trong do:

+ [a] Chon nam hoc: Hién thi minh chirng cia nam hoc da chon

+ [b] Thém minh chimg mdi: Chon vao day dé thém mdi mot minh ching

+ [c] Chuyén huéng ngudi ding d¢én man hinh Tai liéu minh ching, tai
day nguoi dung c6 thé stra, x6a minh chimg

+ [d] Tich chon minh chimg mudn 4p dung

+ [e] Chon ap dung tai liéu minh ching da chon cho tiéu chi tuong tng

(4): Thyc hi¢n nhan xét va cap nhat ké hoach hoc tap, boi dudng phat
trién nang lyc nghé nghiép trong nam tiép theo.

- Sau khi thyc hién dénh gia day du cac tiéu chi va dién ddy du thong tin
yéu cau trong phiéu danh gia, ngudi danh gia c6 hai lya chon:

- Khi click (2) sang budc tiép theo hién thi man hinh “T6 ng hop y kién
cua GV, NV” nhu hinh duéi:

- Lua chon tép tuong tng tor may (Puoc lua chon da dang cac dinh dang
tép word, excel, anh, pdf...).

- File tai 1én nay 1a file t6 ng hop ¥ kién danh gia cta cac gido vién, nhan
vién trong truong cho hiéu truong/phd hiéu truong. Tép tai 1én dugc théng ké
theo Biéu miu 3 - Phy lyc 2 - Cong vin 4529. (Cong van dugc dinh ké m & man
hinh t6 ng quan).

Hé théng cho phep xoa tép voi biéu tugng “x

- Nhép bang ldy ¥ kién ctia GV, NV (Nhip s6 lugng GV, NV danh gia
mirc do dong ¥ cho ting tiéu chi)

- Nhap ¥ kién khac va Nhiing diéu can thay d6i. Sau d6 chon Luu

- Khi danh gia hoan tat 2 budc trén, hé thong hién thi day du két qua va
i ban két qua 1én cap trén va man hinh két qua tuy danh gia sé& hién thi.

Luuy:

e Thuc hién “Luu va chua gti di” hodc “Sang budc tiép theo” déu co thé
sua lai ban mdanh gia.

e Bit budc phai hoan thanh ca 2 budc, cap trén méi thyc hién danh gia
pho hiéu truéng.

3.2. Pua tai liéu minh chirng 1én hé thong:

- Tai liéu minh chimg bao gém tit ca cac bang cap, chung chi,... dung dé
chtng minh cho két qua ty danh gia cia CBQL

- Tai man hinh “Tu danh gia” va nhan chudt vao biéu tuong (+) thém
minh ching nhu sau:

+ Chon (1) hién thi man hinh thém minh chtng:

e (1): Video hudng dan chon minh chng.

e (2): Nt thém moi minh chig. Sau khi nhan chudt vao (2) hién thi.

Trong do:

(1) Ma minh chung: H¢ théng hién thi ma tu dong

(2) Tén minh chimg: Nhap tén minh chiing tai day

(3) M6 ta chi tiét minh chtmg: Nhap mo ta minh ching

(4) Tép dinh kém: Ch on Tép/Anh minh chimg véi tiéu chi tai may dé tai
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(5) Chon nam ap dung khéac: Ngoai tao minh chirng cho nam ngudi dung
dang danh gia, ngudi dung con c6 thé chon 4p dung minh chimg nay cho cac
nam khac, v6i cac tiéu chuan, tiéu chi twong tmg.

(6) Ap dung cho: Hién thi tiéu chuan tiéu chi ma ngudi dung dang thém
minh ching.

(7) Tao m&i: Sau khi nhap cac ndi dung, nguoi ding click “Tao méi” dé
hoan thanh tao méi minh chig va luu lai minh ching.

Luuy:

e Nhap diy du thong tin nhitng trudng bat budc co dau (¥).

e T¢p dinh kém du oc tai 1€n: pdf, excel, word, anh...

- Khi thém méi minh chimg hoan tit, hé thong hién thi minh chimg d tao
md&i nhu sau:

- Trong do:

+ [1] Chon nam hoc: Hién thj minh chirng cia nam hoc da chon

+ [2] Thém minh chimg méi: Chon vao diy dé thém méi mot minh chimg

+ [3] Chuyén hudng nguoi dung dén man hinh Tai liéu minh chung, tai
day nguoi dung c6 thé stra, x6a minh ching

+ [4] Tich chon minh ching muén ap dyung

+ [5] Chon 4p dung tai liéu minh ching da chon cho ti€u chi tuong img

e Chon (3): Hién thi man hinh danh sach minh chtmg cho phép cap nhat
va x6a minh chimg (man hinh Tai liéu minh chiing)

C. Chikc ning dinh gid chudn nghé nghiép danh cho té truéng:

1. Ping nhap hé thong: taphuan.csdl.edu.vn

(1): Tai khoan: Thyuc hi¢én nhap ma tai khoan 1a dia chi mail cd nhan khai
béo trén hé théng Quan Iy trudng hoc truc tuyén SMAS.

(2): Mat khau: Nhap mat khau tai khoan.

(3): Bang nhap: Sau khi nhap dang (1) va (2), chon “Pang nhap” dé thuc
hién dang nhap vao hé thong Boi dudng GV.

Sau khi ding nhap thanh cong, ngudi ding click vao “TEMIS” dé sang
man hinh TEMIS

Luu y:

e Truong hop To truong chua dién thong tin cd nhan: Khi ding nhap
thanh cong s& chuyén huéng dén man hinh “Thong tin hd so ca nhan cta T6
truong”.

T trudng can hoan thanh thong tin ca nhan dé thyc hién ding nhap vao
hé théng “TEMIS”

Trong do:

- (1) Téng quan: Xem dugc nhiém vu cua t6 truong, tong quan tinh hinh
danh gia theo chuan nghé nghiép (CNN) cua cac thanh vién trong to chuyén
mon.

- (2) Tai liéu minh chimg: Bao gdm tat ca cac bang cip, chimg chi,...
dung dé chimg minh cho két qua ty danh gia cta T trudng.

- (3) Tu danh gia: Thyc hién ban ty danh gia theo chuin nghé nghiép véi
15 tiéu chi danh cho T6 trudng.



- (4) banh gia dong nghiép: T6 truéng thuc hién tai tép danh gia chéo cia
céc gido vién trong td va thyuc hién nhap 1én hé thong.
- (5) Panh gia cua thi truong: Hiéu trudng thuc hién danh gia T trudng.

- (6) Chon nam hoc: Hién thi dit liéu theo nim hoc.

2. Ty danh gia:

- Ty danh gia d6i voi to trudng gdm 15 tiéu chi.

- Tai man hinh TEMIS, chon Tu danh gia, chon PBanh gia

- Hé thong hién thi phiéu danh gié:

(1): Phiéu d4nh gia hién thj day du cac tiéu chuan danh gia

(2): Nguoi danh gia ty danh gia trén cac tiéu chi da quy dinh theo 4 murc:
Chua dat, Dat, Kha, Tt

(3): Click (3) Pé thém Tai liéu minh chimg nhu sau:

- Trong do:

+ [a] Chon nam hoc: Hién thi minh chirng cua nam hoc da chon

+ [b] Thém minh chimg méi: Chon vao day dé thém méi mot minh chimg

+ [c] Chuyén huéng nguoi dung dén man hinh Tai liéu minh ching, tai
day ngudi dung c6 thé sira, x6a minh chimg

+ [d] Tich chon minh chimg mubn 4p dung

+ [e] Chon ap dung tai liéu minh ching da chon cho tiéu chi tuvong tng

(4): Thyc hién nhan xét va cap nhat ké hoach hoc tap, bdi dudng phat
trién nang lyc nghé nghiép trong nam tiép theo.

Luu ¥: Trong d6, phan ndi dung dang ky hoc tap, bdi dudng (cac ning luc
nghé nghiép) trong nam hoc chi cho phép chon t6i da 5 ndi dung diang ky hoc
tap, boi dudng.

- Sau khi thyc hién dénh gia day du céac tiéu chi va dién ddy du thong tin
yéu cau trong phiéu danh gia, ngudi danh gia c6 hai lya chon:

+ Luu va chua giri di: Luu két qua va chua gui 1én cap trén

+ Luu va giri di: Luu két qua va gui 1én cap trén

- Khi danh gia hoan tat, hé thong hién thi day du két qua ty danh giad nhu
Sau:

Trong do:

- (1) Két qua danh gia chung

- (2) Cho phép danh gié lai

- (3) Biéu do danh gia

- (4) Cho phép xuét excel két qua danh gia theo mau

- (5) Chi tiét két qua danh gia theo ting tiéu chi

Luuy:

e Thuc hién “Luu va chua guri di”” hodc “Luu va gui di” déu co thé sua lai
ban danh gia va gt di.

e Truong hop da “Luu va giri di”: khi sira danh gia chi co thé luu va giri
di.

2.5. Pua tai liéu minh chtng 1én hé thong

- Tai liéu minh chimg bao gdm tat ca cac bang cap, chung chi,... dung dé
chtng minh cho két qua tu danh gia cia GVPT/CBQL



- Tai man hinh “Tu danh gia” va nhan chudt vao biéu tuong (+) thém

minh ching nhu sau:

hinh.

A

1én.

- Chon (1) hién thi man hinh thém minh chimg:
® (1): Video huong dan chon minh chimg. 7
® (2): Nut thém madi minh chirng. Sau khi nhan chudt vao (2) hién thi man

Trong do:

(1) M3 minh chimg: Hé thdng hién thi ma ty dong

(2) Tén minh chtimg: Nhap tén minh ching tai day

(3) M6 ta chi tiét minh chtmg: Nhap mé ta minh ching

(4) Tép dinh kém: Chon Tép/Anh minh chimg véi tiéu chi tai may dé tai

(5) Chon nam ap dung khéc: Ngoai tao minh chung cho nam nguoi dung

dang danh gia, nguoi dung con c¢o thé chon ap dung minh ching nay cho céac
nam khéc, voi céac ti€u chuan, ti€u chi twong ung.

(6) Ap dung cho: Hién thi tiéu chuan tiéu chi ma ngudi ding dang thém

minh ching.

(7) Tao méi: Sau khi nhap cac nodi dung, nguoi dung click “Tao méi” dé

hoan thanh tao mé1 minh ching va luu lai minh ching.

moi.

Luuy:

e Nhap diy du thong tin nhit ng trudng bat bude cd dau (*).

e T¢p di nh kem dugc tai 1én: pdf, excel, word, anh...

e Tai liéu minh ching luu theo tirng nam hoc.

- Khi thém m&i minh chimg hoan tat, hé thong hién thi minh chimg di tao

- Trong do:

+ [1] Chon nam hoc: Hién thi minh chirng cua nam hoc da chon

+ [2] Thém minh chémg méi: Chon vao diy dé thém méi mot minh chimg
+ [3] Chuyén hudng ngudi dung dén man hinh Tai liéu minh chtng, tai
day ngudi dung c6 thé sira, x6a minh chimg

+ [4] Tich chon minh chtng muén ap dung

+ [5] Chon 4p dung tai liéu minh chirng da chon cho ti€u chi twong ing

e Chon (3): Hién thi man hinh danh sach minh chimg cho phép cap nhat

va x0a minh ching.

vién.

(1): Chon stra minh chiing

(2): Chon dé x6a minh chting

Luu y: Khong x6a dugc minh chirg da ap dung voi ti€u chi

(1): Chon stra minh chung

(2): Chon dé x6a minh chung

Luu y: Khong x6a dugec minh chimg da ap dung véi tiéu chi.

2.6. Panh gia dong nghiép:

- Tai man hinh TEMIS, chon Panh gia dong nghiép.

2.6.1. T6 truong ghi lai két qua danh gia cua to chuyén mon doi véi gido

a) Ghi lai két qua danh gié cua t6 chuyén ctia voi ndm cii



- Thyc hién ghi lai két qua danh gia cua t6 chuyén moén d6i vai gido vién
nhu sau:

(1): Thuc hién tai tép mau BM3/PL2 CV4530

(2): Chon tép tir may tinh tai 1én hé théng

(3): Thuc hién luu sau khi tai tép

(4): Thuc hién tim kiém gido vién trong to

(5): Hién thi danh sach gido vién trong t6.

(6): Thuc hién ghi lai két qua danh gia cua t6 chuyén dbi véi gido vién.

(7): Thyc hién giri canh bao dén gido vién da chon

(8): Thuc hién xuét excel BM3/PL2

Luu ¥: T6 trudng thyc hién ghi lai két qua danh gia cta t6 chuyén mén
d6i véi gido vién trén hé thong phai khép voi tép tai 1én tir may tinh.

- Sau khi tai tép két qua ghi lai danh gia cta t6 chuyén moén ddi voi giao
vien.

b) Ghi lai két qua déanh gia cia to chuyén mén ¢ nam hién tai

- Thuc hién ghi lai két qua danh gia cta to chuyén moén ddi voi gido vién
nhu sau:

(1): Thuc hién tai tép mau BM3/PL2 CV4530

(2): Chon tép tir may tinh tai lén hé thong

(3): Thuc hién luu sau khi tai tép

- Sau khi tai tép ghi lai két qua danh gia d6ng nghiép 1én hé théng s& hién
thi danh sach céc gido vién trong t6 va to trudng thuc hién nhap két qua danh gia
d6i v6i gido vién trong to va két qua danh gia cua to chuyén mon déi voi to
truong 1én hé thong.

Trong do:

[1]: Thuc hién tim kiém gido vién trong to.
]: Thyc hién loc theo diéu kién.
]: Hién thi danh sach gido vién trong to.
[4]: Thuc hién ghi lai két qua danh gia ciia té chuyén d6i voi gido vién.
]: Thuc hién gtri canh bao dén gi4o vién da chon

[6]: Thuc hién xuét excel BM3/PL2

Luu y:

e Phan ghi lai két qua danh gid bao gom ca két qua danh gia cia to
chuyén mén ddi véi to trudng.

- Sau khi tai tép két qua ghi lai danh gia cta to chuyén mén ddi voi gido
vién.

D. Déi vdi dinh gid chudn nghé nghiép gido vién:

1. Ping nhap hé thong: taphuan.csdl.edu.vn

(1): Tai khoan: Thyc hién nhap ma tai khoan la dia chi mail c4 nhan khai
béo trén hé théng Quan 1y trudng hoc truc tuyén SMAS.

(2): Mat khau: Nhap mat khau tai khoan.

(3): Pang nhap: Sau khi nhap dung (1) va (2), chon “Ping nhap” dé thuc
hién dang nhap vao hé thong Boi dudng GV.

Sau khi dang nhéap thanh cong, ngudi dung click vao “TEMIS” dé sang
man hinh TEMIS



Luuy:

e Trudong hop GVPT chua dién thong tin ¢4 nhan: Khi ding nhap thanh
cong s& chuyén huéng dén man hinh “Théng tin hd so ¢4 nhan cia GVPT”.
GVPT can hoan thanh thong tin ca nhan dé thyc hién ding nhip vao hé thong
“TEMIS”.

- Tai man hinh TEMIS, chon Téng quan theo hinh minh hoa dudi day

2. Hudng dan ty danh gia

2.1. Ty dénh gia

- Tu dénh gid duoc ap dung vu sau: Gido vién thyc hién ban ty danh gia
theo chuan nghé nghiép, gém 15 tiéu chi.

- Tai man hinh TEMIS, chon Ty danh gia, chon Panh gia

- Hé thong hién thi phiéu danh gia

1): Phiéu dénh gia hién thi day du cac tiéu chuan danh gia

(2): Gido vién gia ty danh gid trén céc ti€u chi da quy dinh theo 4 mic:
Chua dat, Dat, Kha, Tot.

- Banh gid cac muec: dat, kha, tbt bat bude phai thém minh ching.

(3): Chon (3) Pé thém Tai liéu minh chtng

(4): Thuc hién nhan xét va cap nhat ké hoach hoc tap, boi dudng phat
trién nang luc nghé nghiép trong nam tiép theo.

Luu y: Trong d6, phan noi dung dang ky hoc tap, bdi dudng (cac niang luc
nghé nghiép trong nim hoc chi cho phép chon téi da 5 ndi dung ding ky hoc tap,
bdi dudng.

- Sau khi thyc hién dénh gia day du cac tiéu chi va dién day du thong tin
yéu cau trong phiéu danh gia, nguoi danh gia co hai lya chon:

+ Luu va chua giri di: Luu két qua va chua gui 1én cap trén

+ Luu va gui di: Luu két qua va gtri 1én cap trén

- Sau khi thuc hién danh gia day du cac tiéu chi va dién day du thong tin
yéu cau trong phiéu danh gia, nguoi danh gia c6 hai lya chon:

+ Luu va chua giri di: Luu két qua va chua guri Ién cap trén

+ Luu va gtn di: Luu ket qua va giri 1én cap trén

- Khi danh gia hoan tat, hé thong hién thi day du két qua ty danh gia nhu
Sau:

Trong do:

- (1) Két qua danh gia chung

- (2) Cho phep danh gia lai

- (3) Biéu do danh  gia

- (4) Cho phép xuét excel két qua danh gia theo mau

- (5) Chi tiét két qua danh gia theo ting tiéu chi

Luuy:

e Thyc hién “Luu va chua g di” hodc “Luu va g di” déu c6 thé stra lai
ban danh gia va gui di.

e Truong hop da “Luu va giri di”: khi sira danh gia chi co thé luu va giri
di.

3.3.2. Pua tai liéu minh chtng 1én hé thong



- Tai liéu minh chimg bao gdm tat ca cac bang cap, ching chi,... ding dé
chtng minh cho két qua tw danh gia cia GVMN

- Tai man hinh “Ty danh gia” va nhin chudt vao biéu tuong (+) thém
minh ching.

- Chon (1) hién thi man hinh thém minh chimg:

e (1): Video huéng dan chon minh chirng.

e (2): Nt thém méi minh chimg. Sau khi nhan chudt vao (2) hién thi man
hinh.

Trong do:

(1) Ma minh chung: Hé théng hién thi ma tu dong

(2) Tén minh chtmg: Nhap tén minh ching tai day

(3) M6 ta chi tiét minh chimg: Nhap mé ta minh chimg

(4) Tép dinh kém: Chon Tép/Anh minh chimg véi tiéu chi tai may dé tai
Ién

(5) Chon nam ap dung khéc: Ngoai tao minh chimg cho nam nguoi dung
dang danh gia, ngudi dung con c6 thé chon ap dung minh ching nay cho cac
nam khéc, véi céac tiéu chuan, tiéu chi tuong Ung.

(6) Ap dung cho: Hién thi tiéu chuan tiéu chi ma ngudi ding dang thém
minh ching.

(7) Tao moéi: Sau khi nhap cac noi dung, ngudi dung click “Tao moi” dé
hoan thanh tao méi minh chiig va luu lai minh chirng.

Luuy:

e Nhap diy du thong tin nhitng trudng bat budc co dau (¥).

e T¢p dinh kem dugc tai 1én: pdf, excel, word, anh...

- Khi thém méi minh chimg hoan tat, hé thong hién thi minh chtng di tao
moi.

e Chon (3): Hién thi man hinh danh sach minh chtmg cho phép cap nhat
va x0a minh ching.

1): Chon stra minh ching

(2): Chon dé x6a minh chting

Luu y: Khong x6a dugc minh ching da ap dung véi tiéu chi da luu va gui
di.

VI. Té chirc thwe hién:

1. DBbi v6i Ban giam hiéu:

- Trién khai cac vin ban huéng dan va t6 chirc tap huin cong tac danh gia
chuan hiéu truéng va chuin nghé nghiép gido vién, trong d6 chi trong cong tac
xac dinh minh chimg cho ting tiéu chi danh gia.

- Xay dung ké hoach trién khai danh gia chuan hiéu trudng va chuan nghé
nghiép gido vién cu thé dé hudng dan thyc hién t6i toan thé CBQL va gido vién.

- Can ctr két qua danh gia theo Chuan ctia nam hoc 2023-2024 nha trudng
xay dung ké hoach bdi dudng gido vién dap ting cic yéu cau cua chuan nghé
nghiép.

- Tung thanh vién CBQL can cir nhiém vu dugc giao va yéu cau cu thé
d6i voi timg tiéu chi dé c6 ké hoach tu bdi dudng dap tmg yéu cau & muc tot.



- Thuc hién t6 chire cho CBQL, GV trong nha truong danh gia vao cudi
nim hoc. Hoan thanh céng tac danh gia theo chuin cudi nim hoc 2023-2024
trudc ngay 29/5/2024.

- B phan chuy&n mén tong hop két qua danh _gia cua can bo, gido vién,
nhan vién trong toan trudng va nop ban Scan, ban mém vé Phong GD&PT qua
bd phan chuyén mén cép hoc mém non trude ngay 31/5/2024.

2. D6i véi t6 trudng chuyén mon:

- Ra so4t day du cac minh ching, két qua danh gia, xép loai twong tmg voi
timg budc thuc hién to chuyén mén dénh gia déi v&i gido vién.

- Chiu trach nhiém trude hiu truong vé minh ching, ket qua danh gia,
xép loai dugc nhap trén phan mém TEMIT cua gido vién trong t6 dam bao di so
lugng céac thanh vién va ndi dung minh chirng kém theo.

3. Gido vién:

- Ra soat, cap nhat day du cdc minh chung, két qua danh gia, xép loai
twong Ung véi timg budc thyc hién ca nhan ty danh gia 1én hé théng TEMIS
trwéc ngay 29/7/2024. Sau ngay nay ca nhan chua hoan thanh quy trinh danh
gid trén TEMIS, hoan toan chiu trach nhiém trudc nha truong va Phong Giao
duc.

“Mpt s6 luwu y:

- Han nhdp két qua 1én hé thong TEMIS: Thoi gian hoan thanh trudc
29/7/2024.

- Khoéng thyc hién luu trir hd so danh gia, xép loai theo Chuan trén gidy
do quy trinh dénh gid, xép loai di dwec thuwe hién truwc tuyén 100% trén hé
thong TEMIS.

Trén day 1a ké hoach trién khai danh gia chudn hiéu trudéng va chuan nghé
nghiép gido vién nam hoc 2023-2024, d& nghi cac tap thé, ca nhan co lién quan
trién khai thyc hién c6 hiéu qua./.

Noi nhén: KT. HIEU TRUONG
- Phong GD&PBT ( b/c) &S

- CBGV nha truong (t/h)
- Luu VP

Nguyén Thi Mai Phwong



		2024-05-24T15:48:50+0700
	Việt Nam
	Nguyễn Thị Mai Phương<mn.hp.ntmphuong@dongtrieu.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		2024-05-24T15:49:02+0700
	Việt Nam
	Nguyễn Thị Mai Phương<mn.hp.ntmphuong@dongtrieu.edu.vn> đã ký lên văn bản này!




