PHONG GD&PT PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA PHUQNG Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 690/KH-MNHP Mao Khé, ngay 12 thang 10 nam 2024
KE HOACH

Hoat dong thw vién nha truwong nam hoc 2024 - 2025

Cin ctr cong van sb6 1607/PGD&DT ngay 13 thang 9 nam 2024 ciia Phong gido
duc va Pao tao vé viéc Huéng dan thyc hién nhiém vu gido duc mam non nim hoc
2024-2025;

Can ct Thong tu 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua B Gido duc va
dao tao vé viéc ban hanh quy dinh ti€u chuan thu vién co sé gido duc mam non
va pho thong c6 hiéu luc tir ngay 07/01/2023;

Thue hién Ké hoach sé 618/KH-MNHP ngay 18/09/2024 trudng Mam non
Hoa Phuong vé Ké hoach thuc hién nhiém vu gido duc nam hoc 2024- 2025;

Truong MaAam non Hoa Phuong xay dung ké hoach hoat dong thu vién nha
truong ndm hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. Pic diém tinh hinh:

1. Thudn lyi:

- Trudng Mam non Hoa Phuong déng trén dia ban khu Vinh Thong - Phuong
Mao Khé - Thi xa Pong Triéu - Tinh Quang Ninh. Pugc sy quan tdm gitp d&
thuong xuyén ctia Pang uy, HDND, UBND céc cdp, cia PGD&DPT thi xa Pong
Triéu nha truong c6 diéu kién co so vat chat khang trang va day du, dugc quy
hoach gon gang cac khu theo quy dinh thong tu 13/TT-BGD&DT.

- Thu vién truong duge st dung tai phong chirc nang vai dién tich 48m2.
Pam béo tét nhitng nhu cau thiét yéu dit ra nhu cao réo, thoang mat, du anh sang,
da ban ghé, gia sach, thu muc sir dung trén phan mém, cac ndi quy thu vién. Timg
loai sach dugc phan loai, dan nhan mau sap xép mot cach khoa hoc theo ting gia,
dé sur dung.

- Nha truong c6 doi ngli can bo, gido vién, nhan vién tré, khoe, nhiét tinh,
ludn ¢o ¥ thirc tich cuc trong thi dua, trong hoc tip giang day va hudng cau tién
trong cong tac, khong ngig dao tao nang cao trinh d§ chuyén moén, nghiép vu
dat trén chuan.

- V& sip xép, phan loai, trung bay sach bao kha hop li, phtt hop vé6i tinh hinh
thue té cta nha trudng trong khi co so vat chat di va dang di vao 6n dinh.

- Gi14o vién va hoc sinh tich cuc tham gia xay dung thu vién cta truong, st
dung sach thu vién dung muc dich va bao quan can than.
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- C6 du cac sach tham khao danh cho gido vién mam non va cic danh muc
sach phu hop véi do tudi tré mim non nhu: Céc loai truyén cuoi, truyén dan gian,
truyén cb tich, truyén tranh, truyén thiéu nhi, truyén song ngir phu hop voi do tudi
theo Thong tu 16 da quy dinh...

Ban giam hiéu nha truong da phan cong cac can bd phu trach phong thu vién
thuc hién xay dung cac ké hoach, lich phan cong nhan vién phu trach, ban dang ky
muon va st dung cac danh muc sach thu vién phuc vu cho cong tac cham séc nuoi
dudng gido duc tré mot cach khoa hoc.

Can bg, gido vién dat 100% trinh do chuén va trén chuén, ludn c6 long nhiét
tinh trong cong tac va cé ¥ thic cao, khong ngimg hoc hoi dé nang cao trinh do
chuyén mon, nghiép vu, kha ning hiéu biét.

2. Kho khan:

Ddi vai hoc sinh, d6 tudi tré mam non chua biét chit, phu thudc vao huong
dan cua gido vién va sy tich cuc cua hoc sinh.

Danh muc sach cua tré chua phong pht, da dang vi duoc trang cap lan dau.

Cong tac tap huan vé ndi dung quan 1y, sir dung thu vién chua dugc tap huan
nén kho khan cho viéc thyc hién cong tac thu vién trong nha truong.

Chua c6 nhan su 1am cong tac quan 1y thu vién dan dén quan Iy thu vién con
gip nhiéu kho khan.

3. Qui mo truwong l6p:

3.1. Trwong:

S6 diém truong: 04

3.2. S6 nhom 16p, so tré du kién:

- Tong s6 nhom, 16p: 15. Trong dé:

+ Nhom tré: 03 nhom (24-36 thang tudi 03 nhom)
+ Lp MG 3-4 tudi: 04 16p

+ Lop MG 4-5 tudi: 04 16p

+ Lép MG 5-6 tudi: 04 16p

3.3. S0 tré: Dy kién ciia niim hoc 2024-2025
Tong so tré: 234 Trong dé:

+ Nhom tré: 03 nhém (24-36 thang tudi 03 nhoém): 76 chau
+ Lp MG 3-4 tudi: 04 16p = 114 chau

+ Lép MG 4-5 tudi: 04 16p = 126 chau

+ Lép MG 5-6 tudi: 04 16p = 140 chau

- Nha truong da trang bi 100% gido vién c6 sach nghiép vu dé phuc vu cho
muc dich giang day.

100% cac danh muc sach, truyén cua tré phu hop voi timg do tudi, mang tinh
gido duc va tham mi cao.

- Cong tac chi dao cuia BGH sat sao va c6 ké hoach ngay tir ddu nam hoc.
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4. Thyuc trang CSVC thu vién nha truwong:

Téng dién tich TV 50 m?

S4 chd ngéi cho GV: 02; cho HS: 35

Sé ta trung bay gidi thiéu sach, muc luc séch danh cho hoc sinh: 02 chiéc;
ta trung bay danh cho sach tham khéao gido vién: 01; Gia sach: 02 chiéc

Phan loai sach hién co:

- Tong s tén sach: 324.

- Tong sb ban sach: 1.370.

Sach tham khao danh cho can bd gido vién: sdch huéng dan thuc hién chuong
trinh, chuong trinh gido duc cua B GD&DT, chuong trinh gido duc tién tién
stem, steam, sach huéng dan t6 chic cac hoat dong trong truong mam non cac do
tuo6i; sach hudng dan cach phong tranh TNTT, PCCN; sach hudng dan day ki nang
song cho tré, cac loai sach tham khao hudng dan tich hop cac ndi dung vao to
chuc thyc hién chuong trinh gido duc cho tré ....

+ Céc loai sach: Truyén tranh thiéu nhi, Sach Ehon ki nang, sach Ehon
truyén song ngit Anh - Viét, Bo sach song ngit cho bé, sach k¥ ning cho tré mam
non, sach truyén, van hoc, sach Ehon truyén tranh nuéi dudng tam hon, day thoi
quen hanh vi vdn minh van héa cho tré.

II. Phuwong hudéng va nhiém vu:

1. Phwong hwéng - Muc tiéu:

- Tang cudng va nang cao chat lugng hoat dong ciia Thu Vién nha truong
theo Céng van s6 2218/SGDDT ngay 16/8/2023 cia S¢ Gido duc va dao tao vé
huéng dan thuce hién Théng te 16/2022/TT-BGDPT Quy dinh tiéu chudn thw vién
co 56 gido duc mam non va phé thong.

- Xay dung phong thu vién dat tiéu chuan 2 chuan theo Thong tu 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 ctia B Gido duc va dao tao.

- Pam béo day du, phong phu céac loai sach tham khao cho gido vién, sach
nghiép vu, sach hoc sinh phét trién ta sach ding chung cho toan thé can bo gido
vién, nhan vién trong nha truong phuc vu cong tac quan ly, chi dao, cham s6c nudi
dudng, gido duc tré.

- 100% cac danh muc sach, truyén tham khao danh cho hoc sinh dugc trang
cép g1ao vién déu co thé dugc muon cho viée phuc vu cong tac gido duc tré.

- Viéc thuc hién quy dinh tai phong thu vién phai ¢6 danh muc cho muon
day du, 1am tt cong tac quan 1y, st dung va khai thac hiéu qua cac danh muc sach
trong phong thu vién.

- B6i dudng nang cao kha ning quan 1y phong thu vién cho can bg, nhan vién
phu trach thu vién.

- T6 chirc ngay Hoi van hoa doc 1 lan/nam.
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- 09/15 16p mau gido 3 - 5 khu trung tdm duoc tham gia 1am quen véi sach
truyén tai thu vién. Gidi thiéu cudn sach hay 1 lﬁn/thémg.

- Huy dong sach tir luc luwong tham gia cua phu huynh va cac nha hao tam
tng ho quyén gop sach, béo, tai lidu vé thu vién.

- Pam béao du cac loai sach dé phuc vu gido vién va tré. B6 sung thém céc
loai sach tham khao, sach nghiép vu cho gido vién.

- Dam bao muon, tra ding ky han, gido vién ki€m nhi€m cong tdc Thu vién
thuc hién tot, trinh bay khoa hoc, gon gang sach dep.

- Tt sach caa thu vién c6 du ba bd phan, tu sach gido khoa dung chung, tu
sach nghiép vu cua giao vién, tu sach tham khao doc thém.

- Phong doc diing theo tiéu chuan thu vién, c6 di ban ghé, dam bao anh sang
thoang mat.

- TAt ca céc loai sach bao duoc nhap vao thu vién déu duoc dang ky, phan
loai va dua vao muc luc theo ding quy trinh va nghi¢p vu thu vién.

- C6 du1 s0 sach thu vién theo quy dinh.

- Xay dung hé thong thu vién c6 du diéu kién co ban: co sé vat chat, ké
hoach t6 chirc hoat dong.

2. Nhiém vu:

a. Phat trién tai nguyén thong tin:

- C6 du tai nguyén thong tin, bao dam phu hop véi d6 tudi, tam 1y cua tré
em; d4p Gmg nhu cau hoat dong nuodi dudng, cham soc, gido duc tré em va yéu cau
gido duc cua gido vién; phu hop vé1 muc tiéu, ndi dung gido duc trong chuong
trinh gido duc mam non, dugc xtr Iy theo quy tic nghiép vu thu vién.

- MQdi tré em c6 it nhat 02 ban sach, mdi gido vién c6 it nhat 03 ban sach.

+ CAC Yeu cdau tai nguyén thong tin:

- Tai nguyén thong tin bd sung vao thu vién phai dugc xir 1y theo quy trinh
nghiép vu thu vién. Pugc lam vé sinh, hut bui, hat am, khir nAm méc, chéng con
tring thuong xuyén; phuc ché kip thoi cac tai nguyén thong tin bi hu hong; to
chtrc luu trit theo kho, kho mé, str dung bién muc tai ngoai trong hoat dong bién
muc tai nguyén thong tin;

- Phat trién tai nguyén thong tin bao dam phu hop véi chuong trinh gido duc,
da dang vé ndi dung va hinh thirc;

- Tai nguyén thong tin sé bao dam diéu kién van hanh, nang cap phi hop voi
yéu cau hoat dong thu vién.

b. Tiéu chuén vé co sé vt chat:

- Thu vién truong mam non duogc bd tri tai khu vuc thuan loi cho viée tiép
can va sur dung cua tré em, dac biét dbi véi tré em khuyét tat; wu tién bd tri tai tﬁng
mdt (tAng trét) gan khdi phong nudi dudng, chiam sdc va gido duc tré em;
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- Dién tich thu vién duoc xac dinh d6i véi 30% dén 50% téng s6 tré em toan
truong va bdo dam dinh murc t6i thiéu 0,60 m%/tré em. Téng dién tich thu vién
khong nhé hon 48 m? (khOng tinh dién tich khong gian mé);

+ Céc khu chirc ning ctia thu vién ¢ thé bd tri trong mot phong hodc bd tri
cac phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich cic khu chirc ning cua thu vién
duoc quy dinh nhu sau:

- Khéng gian doc c6 tbi thiéu mot phong doc cho tré em va gido vién. Khong
gian m& duge bd tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thoang mat,
yén tinh va cach xa cac khu vuc dé giy 6 nhiém, an toan, thuan loi cho ngudi st
dung thu vién.

- Khu vuec luu trit tai nguyén thong tin bao dam du dién tich dé chira cac tai
nguyén thong tin, c¢6 thé b tri phong riéng hodc bd tri trong phong doc va tai cac
khong gian m@, bdo dam viéc quan 1y, phu hop véi dac thu cua tung loai tai
nguyén thong tin;

- Khu vye muon tra va quan 1y dugc b tri chung véi phong doc;

+ Cdc yéu cau ky thudt:

- Nén va san thu vién phai phi hop véi cac quy dinh vé tiéu chuan xay dung
hién hanh. Nén va san phong doc bao dam dé lam v¢é sinh, st dung tham hodc cac
vat lidu 1at san khac khong c6 k& ha, khong bi mai mon, khong bi bién dang, chéng
duoc am, tranh duoc hién tuong ndm udt;

- Cira ra vao va ctra so thu vién phai pht hop véi cac quy dinh vé tiéu chuan
xay dung hién hanh;

- Hé théng chiéu sang trong thu vién gdm chiéu sang tu nhién, chiéu sang
nhan tao, chiéu sang hon hop. Hé théng chiéu sang phai tuan theo quy dinh tai
Quy chuén k¥ thuat qubc gia vé chiéu sang - Mirc cho phép chiéu sang noi 1am
viéc va Tiéu chuan k¥ thuat chuyén nganh vé chiéu sang hién hanh. Cac cira phong
vira phai dap tng yéu cau chiéu sang tu nhién, thong gié thoang khi cho phong,
vira phai che chan dugc gi6 lanh, mua hét, nang chiéu xuyén phong, dong thoi
bao dam thuén tién, an toan trong sir dung, dé vé sinh, 1am sach;

- Thu vién duogc bb tri hé thdng thong gié ty nhién va nhan tao bao dam cac
hoat dong thu vién va bao quan tai nguyén thong tin. Can cir diéu kién thyc tién
clia trrong mam non c6 thé trang bi thém may diéu hoa khong khi cho thu vién;

- Thu vién can bao dam cac yéu cau vé phong, chong thién tai; tuan tha quy
dinh tai cac Quy chuan, tiéu chuan hién hanh vé an toan chay cho nha va cong
trinh.

c. Tiéu chuén vé thiét bi chuyén dung:

- C6 du thiét bi chuyén dung, bao gém: Tu, k&, gid sach, ban, ghé cho tré em;
ban, ghé cho gido vién; ban, ghé, tu cho nguoi lam cong tac thu vién; td hodc hop
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muc luc, s6 muc luc, bang gidi thi¢u sach; hudng dan sir dung thu vién va cac
thiét bi khac.

+ Cac yéu ciu thiét bi chuyén dung:

- C6 kich thudce phu hop lira tudi tré em, duge bd tri, sip xép hop 1y, an toan
theo yéu cau hoat dong cua khu chirc nang. K¢ sach duoc bd tri sat tuong hoac
song song v&i nhau va duoc gan c¢d dinh;

- Puogc bd tri, sép xép linh hoat tai khong gian khac nhau, thoi diém khac
nhau dé tao ra nhiing khong gian méi cho thu vién nham phuc vu cho céac hoat
dong thu vién bao ddm phong pht va da dang;

- Pugc lam tir vat liéu bao dam an toan, phu hop véi diéu kién cua ting dia
phuong;

- Puoc ra soat, kiém tra, bao dudng, stra chita hoac thay thé kip thoi néu co6
hu hong; kiém ké, danh gia tinh trang str dung dinh ky hang nim lam co s& cho
viéc thanh 1y tai san, b6 tri kinh phi stra chira hoac dau tu bd sung;

- Hudéng dan st dung thu vién: Str dung hinh anh, bang biéu hodc so' dd minh
hoa rd rang, ngin gon, ddy du ndi dung va dé hiéu, duoc treo tai nhimng vi tri dé
quan sat.

d. Tiéu chuén vé hoat dong thw vién:

+ Tra cuu va muon trd tai nguyén thong tin.

- H¢ théng tra ctru tai nguyén thong tin dugc thuc hién truc tiép tai thu vién,
bao dam tra ctru d& dang, thun tién dong thoi co thé truy xuat dugc dit licu lién
quan,

- Hé thong muon tra duoc thyc hién theo hinh thitre dung phiéu hodc cac hinh
thire phu hop véi diéu kién t6 chuc cua thu vién;

+ Noi dung hoat dong thuw vién:

- Hoat dong lam quen véi sach tai thu vién dam bao tbi thiéu 01 hoat dong/
thang/ 16p.

- Cac hoat dong gi61 thiéu, huong dan thyuc hién noi quy va st dung thu vién,
bao gdbm: Hudng dan nguoi str dung thu vién tuan thi cac ndi quy, hiéu cac bang
biéu chi dan, ky hiéu; cach tim kiém, tra ctru danh muc, chon loc tai nguyén thong
tin, truy cap dit lidu (d6i véi thu vién co ngudn tai nguyén thong tin s6) phu hop
v6i trinh d6, nhu cau doc, do tudi, tam 1y cua tré em va yéu cau cham soc, nudi
dudng va gido duc tré cua gido vién;

- Céc hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién thoi quen doc, bao
gém: Lam quen véi sach tai thu vién; muon sach vé nha; ké chuyén hoic chuong
trinh ngoai khoa; té chirc hoat dong Ngay Sach va Vin hoa doc Viét Nam hang
nam.
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- Céc hoat dong tuong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gém:
G161 thiéu danh muc tai li¢u phu hop theo mon hoc hoac chu dé; tu van cho gido
vién trong viéc sir dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang;

+ Lién thong thu vién:

- Bao dam céac yéu cau vé quan 1y va nghiép vu thu vién; quan 1y cac tai
nguyén thong tin cta thu vién; thuan loi trong viéc tra ctru tai nguyén thong tin
phuc vu hoc tap, giai tri, nghién ctru khoa hoc, nang cao trinh d6 chuyén mon cua
nguoi st dung thu vién trong céc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc va truong
pho thong c6 nhiéu cap hoc;

- C6 kha nang két xuit cac biéu mau théng ké, s sach dién tir, dir liéu dé
phuc vu cong tac quan 1y thu vién; hd tro cong tac 14p bao céo.

+ Két noi, chia sé dir liéu:

- Hb trg viéc két ndi, lién thong, chia sé dir liéu giita cac thu vién trong nhom
lién thong va gitra cac thu vién véi nhau;

- Két ndi, chia sé dir liéu véi Hé théng co s& dit liéu nganh gido duc va dao
tao dé phuc vu cong tac, quan 1y, bao céo, thong ké ctia Bo Gido duc va Pao tao,
co quan quan 1y gido duc cac cap trong viéc quan 1y thu vién trudng mam non,
tiéu hoc, trung hoc va trudng phd thong ¢ nhiéu cap hoc.

e. Tiéu chuin vé quan Iy thw vién:

+ Quan 1y vé tai nguyén thong tin, co so vat chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién.

- C6 ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin; quan ly co s¢ vat chét, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién do Hi¢u
trudng truong mam non phé duyét hang nam;

- C6 hé thong ho so, so sach, ndi quy thu vién bao dam quén 1y vé tai nguyén
thong tin, co s vat chat, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién;

- Tai nguyén thong tin dugc danh gia dinh ky hang nim 1am co so cho cong
tac bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin. Phat
trién tai nguyén thong tin dugc thuc hién véi cac hinh thirc dat mua trén thi truong
(bao gdm ca mua quyén truy cap co s& dit liéu, tai nguyén thong tin sd); to chirc,
c& nhan trong nudc, ngoai nudce tai trg va trao ting; cac ngudn truy cap mo va lién
thong thu vién;

- Co s& vat chat, thiét bi chuyén dung dugc kiém tra, bao dudng, stra chira,
thay thé kip thoi. Puoc kiém ké, danh gia tinh trang sir dung dinh ky hang nim
lam co s& cho vige thanh 1y tai san, b6 tri kinh phi stra chira, thay thé hodc dau tu
bd sung. Phan mém quan 1y thu vién bao dam diéu kién van hanh, nang cap phu
hop véi yéu cau hoat dong thu vién;

- Hoat dong thu vién duoc phé bién dén nguoi st dung thu vién; dugc to
chtic theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hang nam;



I11. T6 chitc thuwe hién:
1. Déi véi Phé Hiéu truéng phu trdch cong tic thuw vign:

- Truc tiép chi dao bd phéan thu vién quan 1y theo dung chuyén mén nghiép
vu. Xay dung ké hoach hoat dong thu vién nha trudong. Tap hop bao cdo két qua
thuc hién ké hoach.

- Giam sat viéc thuc hién cua to Thu vién.

- Xay dung s6 dang ki muon va dung ki tham gia phong doc c6 ddy du cac
ndi dung can thiét theo quy dinh tai thong tu 16/2022/TT-BGD&DT.

- T6 chirc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bdo cao vdi
co quan quan 1y cép trén theo quy dinh.

2. Nhiém vu cua gido vién kiém nhiém can by Thw vién:

- Xay dung ké hoach trinh duyét BGH va t6 chirc trién khai ké hoach, béo
cao tinh hinh cua thu vién.

- Tuyén truyén vé cong tac Thu vién cho gido vién va phu huynh hiéu va
dung c6 hi€u qua cac loai sach, van dong giao vién va phu huynh hoc sinh quyén
g6p ung ho cac loai sach, bao dé xay dung kho sach.

- Kiém ké kho sach: Tién hanh phan loai céc loai sach bao, bd tri sip xép
theo ting loai, tich ké dau sach theo huéng din nghiép vu thu vién trudng hoc.

- Thuong xuyén cdp nhat, vao cac loai s6 sach cua thu vién theo hudng dan,
ding quy dinh.

- Lén lich hoat dong va thong bao cho gido vién va tré thyc hién tét theo
moi ndi quy thu vién dé ra.

- Thuong xuyén lau chui cac ké sach, dd dung day hoc sach s€ va sép xép
theo timg d6 tudi cho ngay ngin.

- Lén ké hoach hoat dong hang thang.

3. Doi vii To truwéng chuyén mon:

Xay dung ké hoach hoat dong thu vién gén v6i ké hoach hoat dong chung
ctia to theo thang, ndm hoc.

4. Nhén vién ké toan - Hanh chinh:

Lap ké hoach kiém ké, thanh loc theo quy trinh nghiép vu thu vién; stra chira
nhing thiét bi don gian, tiéu huy thiét bi hong, hét han st dung.

Quan 1y, luu gitr va st dung hé théng ho so, s6 sach theo ddi viéc quan 1y,
khai théc, st dung va bao quan thu vién.

Chu tri, phbi hop voi gido vién kiém nhiém cong tac thu vién trién khai cac
hoat dong cua thu vién theo quy dinh; bao dam cac diéu kién vé an toan, phong
chéng chdy nd trong qué trinh dién ra cac hoat dong tai thu vién.

5. Déi véi gido vién:

Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo thang, nam hoc;
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Phdi hop vé6i ngudi lam cong tac thu vién trién khai cac hoat dong cua thu
vién; lau don thu vién dinh ki.

Quan 1y chat ché sach tai li¢u da muon, co s6 sach ky két muon tra dﬁy du,
cung tién hanh kiém ké cac loai sach va tham muu cho nha trudng c6 ké hoach
mua sam b sung nhitng dau sach con thiéu.

IV. Kinh phi hoat djng:

- Kinh phi hoat déng hang nam cua thu vién dugc sir dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co s¢ vat chét, thiét bi chuyén dung va td churc hoat
dong thu vién. Quan 1y sir dung kinh phi hoat dong hang nim cta thu vién theo
ding quy dinh cua phép luat;

- Kinh phi hoat dong hé'mg nam cua thu vién duoc xay dung dua trén nhu ciu
ctia thu vién, kha ning cua truong dong thoi phi hop véi quy ché chi tiéu ndi bd
cua truong;

- Kinh phi hoat dong hang nam ciia thu vién duoc bd tri tir ngudn ngan sach
chi thuong xuyén hr?lng nam cua nha truong; nguén tai trg, vién trg, tang cho, dong
gop tir to chirc, ca nhan theo quy dinh cua phap luat va cac ngudn thu hop phap
khac.

Trén day la ké hoach hoat dong thu vién cua Truong Mam non Hoa Phuong
yéu cau toan thé can b, gido vién nhan vién thuc hién nghiém tic cac ndi dung
ké hoach d3 dé ra.

Noi nhgn: KT. HIEU TRUONG

- Hiéu truong (b/c); PHOIHEU TRUONG

- CB, GV, NV (t/h) % S\

- Luu: VT -

Nguyén Thi Mai Phuong
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PHU LUC 01

NHIEM VU CONG TAC THANG THEO NAM HQC 2024 - 2025

(Kém theo Ké hoach sé

ngay 12/10/2024 cua Truong MN Hoa Phurong)

Ngay,
thang

Noi dung cong viéc

Két qua

Théng
9/2024

- Tiép tuc bo sung sach tai liéu méi cho ti sach dung danh
cho CBGVNYV dung chung.

- Phéi hop véi GV chil nhiém 16p quan li, huéng dan nhic
nhé tré khi Xuéng thu vién doc sach

- T6 chire tuyén truyén gidi thiéu sach truyén chi dé Truong
M4am non

- Muon tra sach theo dinh ky hang thang.

Théng
10/2024

- Phat dong phong trao doc sach trong toan truong (Phdi hop
vo1 BGH, PBoan, chi dao va thuc hién, thuc hién trong ca nam
hoc).

- Thuc hién viéc xtr ly k¥ thuat tai li¢u. V¢ sinh sach s€ cac
gia sach, kiém ké cac danh muc, s6 luong ban sach.

- To chire gidi thiéu sach vé ngay phu nit Viét nam 20/10

- Muon tra sach theo dinh ky hang thang.

Thang
11/2024

- Gi4o vién kiém nhiém cong tac thu vién két hop cting nhan
vién hanh chinh — ké toan tién hanh phan loai cac loai sach
béo, bd tri sap xép theo timg loai, tich ké dau sach theo hudng
dan nghiép vu thu vién trudng hoc.

- B6 sung, xtr 1y k¥ thuat tai liéu méi.

- Phéi hop quéan 1y cong tac to chire khi tré xudng thu vién
hoat dong theo lich da 1én.

- T6 chtrc tuyén truyén gidi thiéu sach bao chu dé “Ngay Nha
giao VN 20/11”

- Muon tra sach theo dinh ky hang thang.

Théng
12/2024

-Tiép tuc bd sung sach bao tai liéu cho thu vién, xir Iy KT

- So két phong trao doc sach, gidi thiéu sach, diém sach, ké
chuyén theo sach, cling véi viée so két hoc ky 1.

- T6 chirc tuyén truyén gidi thidu sach bao chu dé “Ngay
Quan doi nhan dan 22/12”

- Muon tra sach theo dinh ky hang thang.
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Théng
01/2025

- Kiém tra, don ddc phong trao doc sach hudng vao chu dé:
Mung ngay thanh 1ap Pang Cong san Viét Nam 3/2/2022

- Xt ly ky thuat tai liéu, sach nhap bod sung trong thu vién

- Thuong xuyén cap nhat, vao céc loai s6 sach cua thu vién
theo hudng dan, ding quy dinh.

- T6 chirc tuyén truyén gidi thiéu sach bao chu dé “Ngay Tét
co truyén cua dan toc VN”

- Muon tra sach theo dinh ky hang thang.

Théng
02/2025

- Tiép tuc bo sung, xtr Iy k¥ thuat tai liéu méi
- Pon dbc kiém tra phong trao doc sach

- G161 thiéu tu sach “Danh nhan Lich su”

Théng
03/2025

- St dung tot ¢6 hiéu qua cac loai bao, tap chi phuc vu cho
giang day va hoc tip, hang thang c6 tuyén gio1 thiéu sach bao
tap chi trén bang tin, trong cudc hop hoi dong

- Xay dung phong trao doc va lam theo sach, ké chuyén theo
sach, hinh thanh nén van hoa doc trong nha truong.

- Gi6i thiéu sach phuc vu ky niém Qudc té phy nir 8/3/2023
va ngdy thanh 1ap Poan TNCS Ho Chi Minh 26/3/2023.

Thang
04/2025

- Tuyén truyén gidi thiéu nhimg cudn sach hay ngay hoi doc
sach 21/4/2025

- Thuong xuyén lau chui cac ké sach, dd dung day hoc sach
s& va sap xép theo timg khdi 16p cho ngay ngan.

- Nang cao nhan thirc ctia can bd, gido vién, nhan vién vé vi
tri, vai tro va tac dung cua thu vién truong hoc trong gidng
day, hoc tap, gido duc toan dién va nang cao nang luc chi dao,
t6 chtrc cho gido vién va hoc sinh.

Thang
05/2025

- Tuyén truyén gidi thidu tu sach Bac HO nhan dip ky niém
ngay sinh nhat Béc.

- Quan ly va td chirc hoat dong thu vién khoa hoc, hiéu qua.
- Thu hdi sach cho muon, xur 1y kho sach va chuan bi ké hoach
bao quan tu bod kho sach bao, tai lidu trang thiét bj ... trong
thoi gian nghi he.

- Téng két cong tac thu vién. Bao cdo két qua hoat dong vé
Ban gidm hi¢u nha truong.
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