UBND THANH PHO PONG TRIEU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA PHUQNG Doc 14p — Tw do — Hanh phiic
S6: 241/KH-MNHP DPéng Triéu, ngay 5 thang 5 nam 2025
KE HOACH

T6 chirc danh gia, xép loai chat lwong vién chirc trwong Mam Non
Hoa Phwong Nam hoc 2024-2025

Can ct Luat stra d6i, bod sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va
Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nim 2020 cta Chinh
phu vé danh gia, xép loai chét luong can b, cong chirc, vién chirc;

Can ctr Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 ctia Chinh phil vé viéc
stra d6i, bd sung mot sd didu ctia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé
danh gia, xép loai chat luong can bg, cong chirc, vién chirc;

Cén ctr Quyét dinh s 30/2023/QD-UBND ngay 20/11/2023 ciia UBND tinh
Quang Ninh vé€ viéc ban hanh quy dinh danh gid, x&p loai chat luong can bg, cong
chtrc, vién chire trong cac co quan, to chitc hanh chinh, don vi sy nghiép thudc
UBND tinh Quang Ninh;

Can cur Cong van sd 3507/UBND- NV ngay 15/11/2024 ctia UBND thanh pho
Pong Triu vé viée trién khai danh gia, xép loai chat 1u0’ng can bg, cong chirc, vién
chirc, hop dong lao dong; can bo, cong chirc xa, phudng, nguoi HDKCT nam 2024;

Cén cur Ké hoach s6 336/KH-UBND ngay 15/12/2024 ctia UBND thj xa Ve
danh gia, xep loai chat lugng can bo, cong chirc, vién chire, can bd, cong chirc cap
Xa trong cac co qua, t6 chic hanh chinh, don vi su nghiép cong lap thuoc UBND
thanh phd Pong Triéu nam 2024 ;

Cén ctr Cong vén 5O 807/PGD&DT ngay 5/5/2025 cua Phong Giao duc va
Pao tao thanh phd Pong Triéu vé viéc trién khai cong tac danh gia xép loai chat
luong vién chirc nam hoc 2024-2025;

Truong mam non Hoa Phuong Xay dung Ké hoach thuc hién cong tac dénh
gia xép loai vién chirc nim hoc 2024-2025, cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

1.1. Lam 13 vu diém, khuyét diém, mat manh, mat yéu vé phém chét chinh
tri, dao duec, 161 séng, nang luc, hi€u qua cong tac cua can bd, vién chuec.

1.2. Lam can cur tuyén chon dé quy hoach, dao tao, boi dudng, luan chuyén,
diéu dong, bo nhiém, bd nhiém lai, gidi thiéu Ung ctr, mién nhiém, khen thudng, ky
luét va thuc hién ché d6 chinh sach dbi voi cong chtrc, vién chuec.

1.3. Bao dam khach quan, cong bing, chinh xac; khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thtrc; biao dam dung tham quyén quan ly, danh gia can bo, cong chic,



vién chuec.

1.4. Viéc danh gia, xép loai chat lugng phai can ctr vao chirc trach, nhiém vu
duoc giao va két qua thyc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san phém
cu thé; ddi v6i can bo, cong chire, vién chic lanh dao, quan 1y phai gan véi két qua
thue hién nhiém vu cta co quan, to chirc, don vi duoc giao quan 1y, phu trach.

1.5. Két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc duoc sir dung 1am co s
dé lién thong trong danh gia, xép loai chit lugng dang vién.

2. Yéu céu

2.1. Phai dam bao tinh khach quan, toan dién, tinh lich st va cu thé; trén co
s& thuc hién tu phé€ va phé binh; thuc hién nguyén tac tap trung dan chu; cong khai
d6i voi cong chire, vién chic.

2.2. Phat huy day du trach nhiém cua tip thé va ca nhan, 1y két qua, sang
kién, hiéu qua hoan thanh nhiém vu lam thuéc do trong danh gia vién chirc.

1L Cong tac pho bién, quan triét cac van ban chi dao trién khai danh
gia, xép loai vién chirc

Tién hanh phd b1en quan triét den can bo quan ly, giao vién, nhan vién Ccac
nghi dinh, quy dinh, ké hoach ctia cac cap vé danh gia xép loai vién chic nam hoc
2024- 2025

I11. P6i twong danh gia, phan loai

1. Vién chuc gitr chie vu lanh dao 1a Hi¢u truéng

2. Vién chuc giir chirc vu lanh dao 1a Pho Hi¢u trudng

3. Vién chtrc khong gitr chire vu 1anh dao 1a Gido vién, nhan vién

IV. T6 chirc danh gia xép loai vién chire cudi nim hoc 2024-2025

1. Thue hién danh gia xép loai vién chire

Nha truong thue hign danh gia, xép loai vién chirc bao dam dung d6i tu’cmg,
tham quyén, trinh tu, thu tuc theo quy dinh tai cac van ban sau: Quy dinh s6 124-
Qb/TW ngay 04/10/2023 cua By Chinh tri; Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 cua Chinh phu Nghi dinh s6 48/2023/ND CP ngay 17/7/2023 cua
Chinh phu; Quyet dinh s6 30/2023/QD-UBND ngay 20/11/2023 cua UBND tinh
Quang Ninh; Ké hoach sd 336/KH-UBND ngay 15/11/2024 ctia UBND thanh phd
Dong Triéu va Cong van sé 3507/UBND-NV ngay 15/11/2024 ciia UBND thanh
phé.

Thue hién theo Quy ché danh gia, xép loai chat luong chtrc nha truong nim
hoc 2024-2025;

2. Mt s6 lwu y khi thue hién danh gia

2.1. Viéc ddnh gid, xép logi chit lwong phdi bao dam khach quan, cong
bang, cong khai, minh bach, chinh xac, diung thuc chat khong mang tinh hinh
thirc né nang, tru dap, thién vi; bdo dam dung thim quyén qudn Iy,

Qua trinh danh gia phai can cur vao chinh tri tu tudng, dao dtrc, 161 séng, tac
phong, 1€ 161 1am viéc, y thure t6 chirc ky luat, chuong trinh, ké hoach, cac chi tiéu,
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nhiém vu duogc giao va két qua thuc hién nhiém vu, thong qua céc ti€u chi, hi¢u
qua cong viéc, san pham cu thé gin véi ting vi tri viée 1am, danh gia trén co 8O ty
1& khéi luong coéng viée cua lanh dao quan ly, vién churc, hop dong lao dong da
thuc hién so v&i khdi lugng cong viée dugce glao va khéi luorng cong viéc chung
clia co so, thoi gian, tién do, chat luong cong viée ciia tirng ca nhan hoan thanh
theo timg thang, quy...theo quy ché cta co so.

’ Viéc danh giad cénrlérr’l rd vu diém, kl‘luyé't diém, ton tai, har} ché vé phrflm
chat chinh t,ri, dao duc, 161 song, tac phong 1€ 161 lam viéc, y thic t6 chuc ky luat,
nang luc, két qua thuc hién chuc trach nhiém vy duoc giao.

2.2. Tham quyén danh gid

- P6i v6i vién chire giir chire vu ldnh dao quan 1y:

Thuyc hién theo diém b, diém c, diém d, khoan 1, Diéu 26, Quyét dinh s6
30/2023/Qb-UBND ngay 20/11/2023 cua UBND tinh Quang Ninh; Piém 3.2,
khoan 3, Muc A, Phan II, Ké hoach sb 327-KH/TU ngay 28/11/2023 cta Ban

Thuong vu Thanh ay Pong Triéu; Piém 3.1, Khoan 3, Muc B, Phan VI, Ké hoach
s0 336/KH-UBND ngay 15/11/2024 cua UBND thanh pho.

- Poi v6i vién chire khong giir chire vu linh dao quan 1y: Thuc hién theo
khoan 2, Piéu 26, Quyét dinh sé 30/2023/QD-UBND ngay 20/11/2023 cia UBND
tinh Quang Ninh; Diém 3.2, Khoan 3, Muc B, Phan VI, Ké& hoach s6 336/KH-
UBND ngay 15/11/2024 ciia UBND thanh phd.

- Poi véi hop ddng lao dong: Hiéu trudng cic co sd gido duc thuc hién
danh gia, x€p loai.

2.3. T Ié linh dgo qudn Iy, vién chirc xép logi “Hodn thanh xudt sic nhigm
vu” trong tong sé lanh dao qudn Iy, vién chikc tai ciing co quan, té chirc, don vi va
doi véi tirng nhém doi twong c6 nhigm vu twong dong khéng qud ty 1¢ ding vién
dwoc xép loai “Hoan thanh xudt séic nhi¢gm vu” theo quy dinh ciia Ping.

Truong hop co s& gido duc co thanh tich Xuét sic, noi trdi, hoan thanh vuot
ké hoach céc cong viéc dugc giao, hoan thanh tét cac cong viée dot xuat, co dé
xuat hodc t6 chire thuc hién d6i moi sang tao, tao sy chuyén bién tich cuc, mang lai
gia tri, hiéu qua thiét thyc thi cap c6 tham quyen quyét dinh ty 1& hoan thanh xuat
sac nhiém vu phu hop véi thuc té, bao dam quyén, loi ich hop phép cua lanh dao
quan ly, vién chtrc.

- Mure xép loai ctia nguoi dung dau khong dugce cao hon muc xép loai cia
tap thé 1anh dao, quan 1y do minh ding dau, tru truong hop nguodi ding dau mai
chuyén dén khong lién quan mirc xép loai cua co so gido duc maoi.

- Lanh dao quan ly, vién chirc bi xur 1y ky luat Pang hoac ky luat hanh chinh
trong nam danh gia thi xép loai chat lugng ¢ mirc khong hoan thanh nhiém vy, trr
truong hop hanh vi vi pham chua co6 quyet dinh xur Iy ky luat cua cap c6 tham
quyén nhung di duoc dung 1am cin ctr dé danh gia, xep loai chat luong & mirc
khong hoan thanh nhiém vu trong nim dénh gia thi quyét dinh xt 1y ky luat ban



4

hanh sau ndm danh gia dbi voi hanh vi vi pham do (néu co) khong dugc tinh dé
danh gid, x€p loai chat luong & nam c6 quyét dinh xir 1y ky luat.

- Truong hop can bo quan ly lanh dao quan ly, vién chie 1a dang vién, da bi
xu ly ky luat Pang va ky luat hanh chinh vé cung mot hanh vi vi pham nhung
quyet dinh ky luat Pang va quyét dinh ky luat hanh chinh khéng c6 hiéu luc trong
cung nam danh gié thi chi tinh 1a can cur x€p loai chat lugng & mdt nam danh gia.

V. Trinh ty, thi tuc danh gia, xép loai chat lwgng vién chirc

1. Poi véi vién chire 13 nguwoi ding diu, cap pho cia nguoi ding
dau.

a. Vién churc tu danh gia, xép loai chit lugng

Vién churc 1am bao cao tu danh gia, muc xép loai két qua cong tac theo churc
trach, nhiém vu dugc giao theo mau sb 03 (Kém theo Quyét dinh va Phu luc ban
hanh kém theo Quy ché).

b. Nhan xét, danh gia vién chirc

T4 chirc cudc hop tai don vi noi vién chitc cong tac dé nhan xét, danh gia
do1 voi vién chirc.

Thanh phan tham du cudc hop déng gop ¥ kién nhan xét, danh gia d6i véi
chtrc danh: Nguoi dung diu va cap pho cta ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong
1ap truc thudc Uy ban nhan dan thi xa, don vi su nghiép cong 1ap truc thudc phong
bao gom toan thé vién chuc caa don vi.

- Vién chire trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

c. Lay y kién nhan xét, danh gia cua cap uy dang don vi noi vién chirc cong
tac.

d. Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng vién chirc

Phong Gido duc trén co so ¥ kién tong hop cta nha truong bao céo tong hop
vé Co quan T6 chire - Noi vu trinh Chu tich UBND thanh phé quyét dinh.

d. Chu tich iy ban nhan déan thanh phd dénh gia, xép loai chat luong vién
chtrc thong bao bang van ban cho vién chirc vé két qua danh gid, xép loai chat
luong; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi vién chirc
cOng tac, trong d6 uu ti€n ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tir.

2. Poi v6i vién chire khong giir chirc vu quan 1y

a. Vién chirc ty danh gia, xép loai chat luong

Vién chuc lam bdo cdo ty danh giad két qua cong tac theo nhi¢m vu duoc
giao theo méu s6 03 (ctia Phu lyc ban hanh kém theo Quy ché).

b. Nhan xét, danh gia vién chirc

- Hiéu trudng t6 chirc cudc hop tai nha trudng noi vién chirc cong tac dé
nhan xét, danh gia dbi vai vién chie.
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- Thanh phan tham dyu cudc hop déng gép ¥ kién nhan xét, danh gia vién
chirc bao gdm toan thé vién chirc ciia nha truong.

- Vién chuc trinh bav bdo cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

b. Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chit luvgng vién chirc

Hi¢u trudng can ctir y kién tai cudc hop nhan xét, danh gia quy dinh tai diém
b, khoan 2 (diéu 24) quyét dinh ndi dung danh gia va muc xép loai chat luong d6i
v6i vién chirc.

c. Hiéu truong duoc giao thim quyén danh gia, xép loai chat luong vién
chuc théng bao bang van ban cho vién chiic va thong bao cong khai trong co quan,
t6 chirc, don vi noi vién chirc cong tac vé két qua danh gia, xép loai chat luong
vién chirc; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, to chtic, don vi noi vién
chuc cong tac, trong d6 uu tién dp dung hinh thic cong khai trén moi truong dién
tu.

VI. Thong bao két qua va luu trir tai liéu danh gia, phan loai vién chirc

1. Thong bao két qua

Nguoi dimg dau co quan, don vi thong béo két ludn nhan xét, danh gia, phan
loai cta cdp c6 tham quyén cho vién chirc dugce danh gia biét .

Cong khai trong don vi két qua danh gia, phan loai cho timg ca nhan. Néu
khong nhat tri véi két qua danh gia, phan loai thi vién chitc dugce quyén khiéu nai
1én cip c6 tham quyén xem xét, giai quyét.

2. Luru trir ho so va bao cdo cap trén

- Phiéu danh gia moi ca nhan 1ap 02 ban nhu nhau va luu: ca nhan 01 ban,
01 ban luu bd hd so ca nhan tai truong.

- Ho so ndp vé Phong Gido duc va Pao tao (qua bé phdn TCCB) 02 bd gdm:

(1) Bién ban hop nhan xét, danh gia.

(2) Phiéu danh gia, xép loai ctia vién chirc giit chirc vy lanh dao quan Iy

(Hi¢u truong, Phoé hi¢u trudng).

(3) Nhan xét ctia cip Uy noi cong tac (néu cc’))

4) Két luan va thong bao bang van ban Ve két qua danh gia, xep loai chat
luong 1anh dao quan 1y, vién chirc cua cap c6 tham quyén.

(5) Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat luong 14nh
dao quan 1y, vién chuc (néu co).

(6) Cac van ban khac lién quan (néu co).

(7) Biéu bao céo két qua danh gia, xép loai theo mau kém theo.

(Mdu phiéu danh gid va biéu mdu bdo cdo dwoc giri kém cong van nay).
- Thoi gian: Trude 16/5/2025



VII. To chirc thue hién

1. Hiéu trwéng

- Xay dung ké hoach huéng din thuc hién danh gia xép loai vién chirc theo
cac van ban, quy ché quy dinh.

- T6 chire cudc hop Lanh dao mo rong dé 1ay v kién danh gia.

- Tryc tiép tham gia danh gia, xép loai gido vién, nhan vién theo ké hoach.

- Tong hop ¥ kién tham gia gop ¥ cua gido vién vé két qua danh gia.

- Tong hop, bao cdo Phong GDPT két qua danh gia, xép loai GVNV

- Xay dung va thyc hién ké hoach dao tao, bdi dudng, phat trién doi ngll
gido Vién, nhan vién co so gido duc phd thong theo tham quyén dua trén két qua
danh gia dé o 10 trinh boi dudng.

- Tham muu véi co quan quan 1y cép trén, chinh quyén dija phuong vé cong
tac quan 1y, boi dudng nang cao pham chat, niang luc chuyén mén, nghiép vu cho
d6i ngii gido vién co s& gidao duc phd thong dua trén két qua danh gia cubi nam.

- Thyc hién dung quy trinh danh gia, phan loai cudi nam

- Luu va quan 1y ho so dung quy dinh

- Thoi gian t6 chtrc danh gia phan loai cubi nam: tir 10/05 dén 14/05/2025

Niém yét két qua danh gia tai VP trudng tir ngay 20/05- 30/05/2025,

Nop PGD trudc ngay 16/05/2025.

2. Phé hiéu trwéng: Nguyén Thi Mai Phuong

Tong hop két qua danh gia CBGVNYV trén hé thdng quan 1y

3. Céc to trudng, gido vién

3.1. To trudmg

- Gui mau phiéu ty danh gid, xép loai vién chirc cho cac thanh vién trong t6
(Pa gui qua email);

- T6 chirc hop lay ¥ kién dénh gia cua dong nghiép trong to chuyén mon.

3.2. Giao vién

- Thuc hién nghiém tac, khach quan viéc tuy danh gia, Xép loai vién churc
dung vé6i nang luc ban than, ding véi két qua va thanh tich ma minh dat duoc trén
co s& cac nhiém vy duge giao. Hoan thanh phiéu danh gia dung thoi gian quy dinh
nha truong.

- Tich cyc tham muu cac y kién danh gia dong nghiép gitip doi ngii phat
trién.

- Tham gia y kién, nhan xét danh gia vién chic giir chirc vu quén 1y.

4. Thu ky hoi dong

Hoan thién bién ban danh gia, tong hop phiéu danh gia cia CBGVNV theo
quy dinh.

5. Nhan vién van thw
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Hoan thién biéu mau, cac hd so ¢6 lién quan ndp Phong GD va luu theo quy
dinh.

Trén day 1a ké hoach T6 chuc danh gia, xép loai chat luong vién chirc
truong Mam Non Hoa Phuong cubi nam hoc 2024-2025. Pé nghi cac dong chi
CBGVNYV nghién ctru nghiém tuc thuc hi¢n./.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- PGD-DT(dé bao céo);
- Lanh dao truong(c/d);
-TCM ,b6 phén, GV (t/h)
- Luu VT.

Dwong Thi Tam
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