[ONG GD&PT THI XA PONG TRIEU CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA PHUQNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6: 51/KH-MNHP Mao Khé, ngay 07 thang 01 nim 2024
KE HOACH

Tiang cuwdng ing dung cong nghé thong tin va thic diy chuyén doi sb trong
nha trudng giai doan 2023 - 2025, dinh hwéng dén nim 2030

Can cir Théng tu 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cia Bé Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 1€ truong mam non;

Cin ¢t Hudng dan sb 1805/PGD&DT, ngay 13/11/2023 “V/v huéng dan
thuc hién nhiém vu Gmg dung CNTT, chuyén dbi sb va Thong ké gido duc nam
hoc 2023-2024” cua Phong GD&DT thi xa Dong Triéu; :

Thuc hién K& hoach sé 1991/KH-PGD&DT ngay 25/12/2023 ctia Phong
GD&DT DPéng Triéu vé viéc ting cudng ting dung cong nghé théng tin va thic
déay chuyén ddi sb trong gido duc va dao tao giai doan 2023 - 2025, dinh huéng
dén nam 2030;

Can cir tinh hinh thuc té, truong MN Hoa Phuong xdy dung Ké hoach Tang
cuong ung dung cong nghé théng tin va thuc ddy chuyén dbi sé trong nha trudong
giai doan 2023 - 2025, dinh huéng dén nim 2030, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:

1. Muc dich:

- Tang cudng Ung dung cong nghé thong tin va thuc day chuyén doi sé giai -
doan 2023-2025 theo 1§ trinh muc tiéu da dat ra trong Quyét dinh s 13 1/Qb-
TTg, Nghi quyét s6 09-NQ/TU, Nghi quyét s 02-NQ/TU, Nghi quyét s6 04-
NQ/TU phu hop véi déac thu, hién trang cua nha truong;

- Tao do6t pha trong hoat dong gido duc va dao tao; d6i mdi manh mé quan
ly nha nuédc vé gido duc; tac dong tich cuc, toan dién téi phuong thic hoat dong,
chét luong, hiéu qua va coéng bang trong gido duc dam bao ké thira, phat huy
hiéu qua cac hang muc da dau tu trong Pé 4n xay dung chinh quyén dién tu, cac
DPé an, du an Ung dung céng nghé thong tin trong ngénh giao duc, dac biét la cac
du an xay dung truong hoc thong minh, tlen tién da trién khai;

- Thuc day qua trinh chuyén ddi so trong linh vuc gido duc va dao tao gan
v6i phat trién cac nén tang, tai nguyén sé dung chung, gép phén phat trién chinh
quyén sb, xa hoi sb, xay dung di liéu quéc gia vé dan cu cua tinh.

2. Yéu cau:

- Bam sat cac k& hoach va céc chuong trinh, ké hoach chuyén ddi sé cua
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quéc gia, B Gido duc va Dao tao, ctia tinh. Trién khai c6 trong tdm, trong dié
timg budc, theo 1§ trinh va dam bao hiéu qua, ldy nguoi hoc va thay c6 giao
trung tAm cuia qué trinh chuyén doi so;

- Nang cao nhén thirc, vai trd, trach nhiém cua Ban Giam hiéu nha trud
trong cong tac chuyén dbi sb, gop phan thuc hién hiéu qua nhiém vu déi méi ¢
ban, toan dién gido duc va dao tao, nang cao chét lugng gido duc gan voi
dung hiéu qua tai san, kinh phi, tranh tiéu cuc, that thoat, lang phi;

- Chuyén déi s6 phai thyuc hién dong bd, cac Dé 4n, ké hoach, hoat ddi
chuyén déi s ctia nha trudng, cua céc Tb chuyén mén, gido vién dam bao déi
bo, phu hgp véi ké hoach nay;

- Bao dam an toan, an ninh thong tin, an ninh mang, an ninh quéc gia, b
vé thong tin ca nhan, t6 chirc.

I1. MUC TIEU:

1. Muc tiéu chung:

U’ng dung tién bd khoa hoc cong nghé, khai thac st dung hiéu qua phuol
tién thiét bi cong nghé thong tin trén co sé bao dam an toan, an ninh thong tin, :
ninh mang nham thuc déy déi méi sang tao trong day va hoc, ning cao chét luor
va co hoi tiép can giao duc, hiéu qua quan Iy gido duc; xdy dung nén gido d
md, thich tmg trén nén tang sb, x4y dung co s¢ dit liéu nganh gido duc déng |
v6i co s¢ dit lidu quic gia, gop phan phiét trién Chinh quyén sb, xa hdi sb.

2. Muc tiéu cu thé:

2.1. Muc tiéu dén 2025:

a) Phit trién Chinh quyé;n s trong gido duc:

+ 100% thu tuc hanh chinh du diéu kién duogc trién khai dich vu céng tr
tuyén toan trinh; Ty 18 hd so giai quyét truc tuyén dat 100%.

+ Ty 1€ hoc sinh, cha me hoc sinh hai long vé chit lugng dich vu truc tuyé
cua nha truong dat trung binh 80%; Ty ¢ 16 chiic, ca nhan hai long vé chi
lugng dich vu cong truc tuyén cia nha trudng dat trung binh 80%.

+ Nha trudng dugc van hanh chu yéu dya trén dir liéu va cong nghé s
trong d6 100% hé so cong viée duge giao dich va giai quyét trén moi truong «
(khéng bao gém hé so xir ly cong viéc c6 ndi dung mét).

+ 100% chi s6 thong ké vé gido duc, dao tao theo Thong tu s6 19/2017/T1
BGDDT ngay 28/7/2017, Thong tu sb 09/2022/TT-BGDBT ngay 06/6/2022 ci
B¢ Gido duc va Pao tao, Thong tu 01/2018/TT-LDTBXH ngay 27/02/2018 cu
B0 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi duoc két ndi, chia sé phuc vu cdng tac cf
dao diéu hanh ctia Uy ban nhan dan tinh, S& Gido duc va Pao tao.

+ Nha truong dam bao két ndi dir ligu dé trién khai dich vu cong thiét yé
(thu tuc dang ky tuyén sinh diu cap, du thi tuyén sinh trung hoc phd thong).
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b) Phit trién xa hi so trong gido duc:

+ Nha truong trién khai thuc hién thu hoc phi bing phuong thirc thanh toén
khong dung tién mit;

+ Thuc hién chuong trinh gido duc cép mam non trién khai sb sach dién ti
thay thé hoan toan hé so gidy

+ Trién khai str dung chir ky sb d6i véi CBQL va gido vién.

¢) Xday dung truwong hoc s0:

* Chuyén doi sé trong day va hoc:

+ V& tiép can gido duc truc tuyén: 100% gido vién cé du diéu kién (vé
phuong tién, dudng truyén, phin mém) tham gia c6 hiéu qua cac hoat dong day
va hoc truc tuyén ( khi ¢6 dich bénh, thién tai xay ra)

+ V& méi trudng gido duc truc tuyén:

- Hinh thanh kho hoc liéu truc tuyén trén trang tai nguyén nha truong dap
ing yéu cau vé tai liéu hoc tap cho 60% ndi dung chuong trinh gido duc mam
non

* Chuyén dbi so trong quan tri trwong hoc:

+ Quan tri nha trudng dua trén dit liéu va cong nghé sb.

- Ap dung hé théng quan tri nha trudong dua trén dir liéu va cong nghé sd;

- Tiép tuc trién khai hé théng quan ly trudng hoc truc tuyén;

d) Xay dwng co so dir liéu:

+ Co s& dit liéu toan nganh dwoc hoan thién, két ndi thong sudt véi nha
trudng dam bao cung cép thong tin quén ly day d, tin cay va kip thoi; duge két
nbi va chia sé véi céc co s& dir liéu qude gia; 100% hoc sinh, 100% GV, NV
duoc quén ly bang hd so sé véi dinh danh théng nhét toan qudc;

+100% sb cong van dén, cong vian di duoc sb hoa;

d) Phdt trién nhan luc $6:

+ Tich hop noi dung chuyén dbi s6 trong chuong trinh giang day, dao tao.

+ Té chire cac hoat dong gido duc STEM/STEAM.

+ 100%-CB, GV, NV trong nha truong dinh ky hang nam dugc tham gia
dao tao, tap huén, bdi dudng, cap nhat kién thirc vé chuyén ddi sb, k¥ nang sb,
coéng nghé sd.

2.2. Muc tiéu co béin dén 2030:

T4t ca céac thanh t6 trong hé théng gido duc ciia nha trudng duge dua vao
mdi trudng so: , '

+ Tiép tuc trién khai tich hop kho hoc liéu sb hd tro gido vién, PHHS tham
gia c6 hidu qua cac hoat dong gido duc tré; dép tmg yéu cau vé tai liéu hoc tap
cho toan bd chuong trinh gido duc mam non.

+ 100% ngudn luc gido duc, chuong trinh gido duc va déi tuong gido duc
trong hé théng gido duc nha truong dugc quan Iy trén moi truong sd, két nbi
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thong sudt toan nganh va lién théng véi céc co so dir liéu, thong tin qudc gia,

I11. NHIEM VU VA GIAI PHAP:

1. Tuyén truyén, phd bién ning cao nhén thirc vé chuyén dbi so:

a) Tuyén truyén, phd bién, quén triét sdu rong nhim nang cao nhéan thirc
chuyén ddi s6 trong gido duc va dao tao dén toan thé CB, GV, NV va cha
tré;

b) Diy manh cong tac tuyén truyén, phd bién cho can bg, gido vién, i
vién, cha me hoc sinh vé thanh todn khong dung tién mat déi véi tit ca cac h
dong c6 thanh toén, chi tra tién.

c) Té chirc, phdi hop trién khai cic Cudc thi tim hiéu vé chuyén déi
trong nganh gido duc va Pao tao thi xa, gop phé‘m tuyén truyén, gido duc «
gido vién, hoc sinh nhén thirc sau rong vé ¥ nghia, tim quan trong ctia chu
ddi so.

2. Ra soat, ban hanh cdc viin ban huéng din vé chuyén ddi sb trc
hoat dong day hoc, quan tri, quan ly gido duc:

a) Hudng dan thuc hién quy dinh vé co so dit liéu trong nganh giao d
két néi va chia sé dit liéu giita nha truong, co quan quan ly gido duc, déng
vdi co so dir liéu nganh cia Bo Gido duc va Pao tao;

b) Huéng dan thuc hién cac quy dinh vé thanh toén, déng hoc phi, 1€ p
cac khoan thu dich vu, phuc vu hd trg hoat dong gido duc béng phuong th
khong dung tién mat;

c) Tiép tuc str dung, xdy dung noi dung trang thong tin dién tr cua nga
tai dia chi https:/dongtrieu.edu.vn/ va nha truong tai dia ¢

https://mnhoaphuong.dongtrieu.edu.vn/ ;

3. Tang cudng cac diéu kién dim bdo trién khai ing dung céng ng
thong tin va chuyén ddi s6 trong nha truong: .

a) Dam béo céc diéu kién vé ha tang so, trang thiét bj trién khai tng du
cong nghé thong tin va chuyén d6i s6 trong nha truong; trién khai cac bién ph
dam bao an toan, an ninh thong tin cac hé théng s6 héa, dam bao an toan tro
cac hoat dong day - hoc va lam viéc trén méi truong s6. U tién st dung cac r
hinh dich vu trén nén tang dam may; dam bao két ni Internet cap quang; ti
tuc thuc hién thué dich vu cong nghé¢ thong tin phuc vu xdy dung truong hoc si

b) Phét huy hiéu qua cua cac thiét bj da dugc dau tu ing dung céng ng
thong tin trong nha truong.

’ ?) Tang cuong hién dai hoa co s& vat chét, ha téng ky thudt phuc vu chuy:
doi so trong nha truong,.

4. Chuyén doi s6 day, hoc, kiém tra, dinh gia va nghién ciru khoa hoc

a) Lua chon va umg dung san pham, dich vu ctia céc doanh nghiép c&!
nghé gido duc vao giang day, uu tién san phidm trong nudc.
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b) Trién khai cdc mé hinh day va hoc tién tién trén nén tang sb theo hudng
day hoc két hop phti hop véi didu kién, dic thu, nhu cau thyc té.

c) Tiép tuc phat dong tham gia cac Hoi thi bai giang E-learning, bai giang
dién tlr, Video giang day theo chi dao cia Phong GD&DPT, S6¢ GD&DPT.

d) Truy cap Phong Giao duc dién tir tai dia chi htips:/dongtricu.edu.vn/
cung cép thu vién dién tir, cac nén tang tai nguyén gido duc mé& cho phép gido
vién truy cap truc tuyén mién phi phuc vu giang day, tra ciru thong tin, nang cao
khé nang tiép can kién thirc.

e) Xay dung va té chirc trién khai Chuong trinh day va hoc vé kj ning s6
va STEM/STEAM trong nha trudng. Chu trong tdp huan, bdi dudng gido vién
va trang bi thiét bi, phan mém. Phdi hop véi céc td chirc, doanh nghiép cung cap
dich vu dao tao k§ nang s6, STEM/STEAM dé trién khai.

5. Trién khai dong b hé théng quéan Iy va co s& dir liéu nganh :

a) Tiép tuc trién khai phan hé “Tuyén sinh truc tuyén” duoc tich hop trén
Phong Giao duc dién tur tai dia chi https:/tsdaucap.dongtricu.cdu.vn/. Toan bd
dit liéu duoc két ndi lién théng v6i hé théng tuyén sinh du cp ciia S& GD&DT;

b) Xay dung, hoan thién co s& dit liéu dam bao phuc vu cac co quan quan ly
giao duc; Trién khai hé théng thong tin quan ly nganh gido duc, két ndi dr?ly du,
toan dién dir liu tir nha truong, Phong GD&DPT, Sé GD&DT dén B6 Giao duc va
Pao tao phuc vu cong tac bao céo, theo ddi, giam sat, canh bao, du béo, kiém tra
va thanh tra.

¢) Trién khai nén tang quan tri nha truong dam bao két ndi, bao céo lién
thong dir lidu tir nha truong véi hé thdng co so dir lidu toan qudc cua nganh gido
duc. Trén nén tang co so dir liéu, trién khai cc ung dung hd so dién tu, lién lac
gifta nha trudng véi gia dinh, két nbi v6i cac nén tang ing dung khéc.

d) Trién khai nén tang quéan ly ma dinh danh, x4c thuc ngudi dung trén méi
truong s ctia nganh giao duc.

6. Tiép tuc trién khai chinh quyén dién tir, chinh quyén s6, thue hién
cai cach thi tuc hanh chinh: "

a) Trién khai phan mém quan ly vdn ban va hd so cong viée tai dia chi
(http://congchuc.quangninh.gov.vn) téi tit ca CB,GV, NV nha trudng; thyc hién
lién thong van ban dién tir thong sudt tur truong, phong, S, Bo Gido duc va Dao
tao va cac co quan quan ly nha nudc khac ¢ dia phuong; thuc hién s dung van
ban dién tir, ky s6 thay thé hoan toan van ban gidy. |

b) Trang bi ching thu sé chuyén dung (do Ban Co yéu chinh phu cap) thuc
hién xac thuc trén moi truong dién tir cho can bg, gido vién.

¢) Tang cudng tuyén truyén, huéng din st dung dich vu cong truc tuyén
trong gido duc, tang ty 1& hd so giai quyét truc tuyén, thuc hién ky s6 ¢4 nhan
lanh dao, khong sir dung van ban gidy tra két qua thu tuc hanh chinh.
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d) Thuc hién s héa hd so, tai liéu phuc vu cong tac quan ly, giai quyét
tuc hanh chinh.

7. Dam bao an toan, an ninh mang:

a) Xdy dung, trién khai céc hé thong ky thudt bio dim an toan théng
phuc vu phat trién chuyén déi sb gido duc va gido duc thong minh theo quy din

b) Trién khai ddy di phuong 4n bao dam an toan théng tin dbi véi céc
théng thong tin ctia nha trudng.

8. Phat trién ngudn nhén lye:

a) Déo tao, bdi dudng nang cao ning luc s6 cho doi ngii CB,GV,NV |
dam quan ly, lam viéc hiéu qua trén méi truong sb; kién toan, nang cao nang
doi ngli can bo phu trach Gmg dung cong nghé thong tin va chuyén dbi sb tr
nha trudng; trién khai hé théng bdi dudng gido vién dam bao 100% gido vién
hd so va tai khoan sir dung dé tu bdi dudng mot cach chu dong, thuong xu
theo nhu cau; bdi dudng nang cao ning luc chuyén mén, dam bao an toan
ninh théng tin, bao mat dit liéu khi trién khai céc nhiém vu chuyén déi sb trc
linh vuc gido duc va dao tao qua cac nén tang ding chung cia qudc gia, 1
tinh.

b) Trién khai mé hinh gi4o duc tich hop khoa hoc - cong nghé - ky thu:
toan hoc va nghé thuit (gido duc STEM/STEAM); phét trién tu duy lap tri
trién khai cac chuong trinh v& khoa hoc may tinh phi hop; dua ngi dung phé
k¥ nang sé va an toan, an ninh mang, céc nén tang mo, phan mém nguén maé
chuong trinh bdi dudng dé bdi dudng cho CB,GV,NV.

¢) Chu dong lién két véi cac vién, trudng, trung tdm nghién ctru va céc
thc trong nudc, ddy manh hop tic véi Truong Pai hoc Ha Long dé dao
ngudn nhan lue phuc vu qué trinh chuyén dbi sb.

IV. MOT SO NHIEM VU CHUYEN POI SO UU TIEN:

I. Trién khai g dung triét dé cong nghé sd trong cong tic quan ly, day
hoc; s6 hoa tai liéu, gido an; xay dung nén téng chia sé tai nguyén giang day
hoc tap theo ca hinh thuc truc t1ep va truc tuyen Su dung cong nghé phuc
gido duc.

2. Trién khai 16p hoc truc tuyén classroom dé trao doi thong tin, hd tro
nhau vé chuyén mén, tmg dung cong nghé s& dé phéi hop véi phu huynh ch
soc gido duc tré.

V. KINH PHi THUC HIEN

1. Ngén sach nha nudc bao gbm chi thudng xuyén theo phan cap ngan s
va chi dau tu phat trién can di hang nim cho nha trudng dé thuc hién
chuong trinh, du 4n nham trién khai Ké hoach.

2. Nguén kinh phi x& hoi hoa huy dong thuc hién cac ndi dung cta, do
va cac ngudn kinh phi hop phép khéc.
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VI. TO CHUC THUC HIEN:

1. Can bd quan ly:

- X4y dung ké hoach chuyén dbi sd ciia nha trudng dén nam 2025, dinh
hudng dén nam 2030 dam bao bam sét tinh hinh thyc té.

- Tuyén truyén, phd bién téi toan thé can bd, gido vién, nhan vién, nguoi
lao dong, cha me tré trong nha truong vé y nghia, vai tro, tam quan trong cua

chuyén ddi sb trong nganh Giéo duc.

- Chi dao, thuc hién cac nhiém vu chuyén dbi sb tai nha trudong dam bao
thiét thuc, hop ly; uu tién danh nguén lyc ctia nha truong va cac nguén luc khac
cho cong tac ung dung CNTT vao chuyén ddi s trong moi hoat dong gido duc
tai nha truong.

- Panh gia viéc ing dung CNTT, chuyén déi sb, théng ké gido duc tai nha
truong theo dinh ky.

2. T6 chuyén mén:

- Trién khai viéc Uing dung CNTT, chuyén doéi s trong hoat dong giang
day. Xy dung k& hoach bdi duéng kién thirc vé tmg dung CNTT trong t6
chuyén mon.

- Trién khai toi gido vién trong t& 1ép hoc truc tuyén trén phdn mém
classroom dé trao ddi hd tro ddng nghiép vé chuyén mén.

- Trién khai tap huén k¥ nang st dung hé théng dir lidu, cac phan mém ting
dung trong hoat dong giang day tdi gido vién thudc t6 chuyén mon. Tiép tuc xdy
dung ké& hoach tap huin cho t6 vién vé phuong phap xiy dung ké hoach bai
giang tich cuc, ing dung phong hoc thong minh, thiét ké bai giang e-Learning.

- T6 chirc cho gi4o vién dang ky céc hoat dong c6 img dung CNTT, CDS.

3. Gido vién, nhan vién:

- Dua trén ndi dung ké hoach trién khai ctia nha truong, gido vién xay dung
ké hoach tu bdi dudng ky niang ung dung CNTT, CDS ...bdi dudng ning cao
néng luc chuyén mon, dam béao an toén an ninh thong tin, bao mat dir liéu khi
trién khai céc nhiém vy chuyén dbi sb.

- Tham gla nghién ciu khoa hoc, tham gia sang tao phan mém, thi khoa hoc
k¥ thuat cac cép.

- Thue hién viéc giri bai soan, bai giang 1&n kho tai nguyén cua truong, cua
nganh theo quy dinh.

- Cap nhat ddy du cac thong tin trong quan ly truong hoc SMAS, Quan ly
can bo.. '

4. Che dd bao cao:

Cudi mdi nam hoc, lap béo cdo vé cong tac thyuc hién chuyén déi sb tai nha
truong va gui vé Phong Gi4o duc va Pao tao (qua bo phan CNTT) khi ¢6 yéu
cau.
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Trén day 1a Ké hoach Ting cuong tmg dung cong nghé thong tin va thy
chuyén dbi s trong nha truong giai doan 2023-2025, dinh huéng dén nam;
cua trudng Mam non Hoa Phuong. Cén cl ndi dung Ké hoach, cac té ch

mén, gido vién, nhén vién thuc hién cé higu qua. Néu trong qué trinh thue
c6 gi vuéng méic dé nghi béo lai Ban Giam hiéu nha truong dé cung phéi

giai quyét./.

HIEU TRUONG

Noi nhin:
- Phong GD&DBT (b/c);
- CB,GV,NV nha truong (t/h);
- Cong TTDT nha truong;
- Lwu: VT.
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1ONG GD&PT PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

RUONG MN HOA PHUQNG DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
$6: 54/QD-MNHP Mao Khé, ngay 07 thang 01 ndm 2024
QUYET PINH

Thanh lap Ban chi dao thuc hién “Tang cuong ing dung CNTT
va Chuyén d6i s8” giai doan 2023-2025, dinh hwéng dén nim 2030

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA PHUOQNG

Cdan cir Thong tw 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cua Bé Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;

Cén cir Hudng dén sé 1805/PGD&DT, ngay 13/11/2023 “V/v hudng ddn
thuc hién nhiém vu vmg dung CNTT, chuyén doi s6 va Thong ké gido duc ndm
hoc 2023-2024" cua Phong GD&DT thi xa Déng Triéu;

Thuc hién Ké hoach sé 1991/KH-PGD&DT ngay 25/12/2023 ciia Phong
GD&DT Péng Triéu vé viéc ting cuong iing dung cong nghé thong tin va thic
dcfy chuyén déi s6 trong gido duc va dao tao giai doan 2023 - 2025, dinh huong
dén nam 2030;

Xét nang luc can bg, gido vién, nhdn vién,

QUYET PINH

Pidu 1. Thanh I4p Ban chi dao thyc hién “Tang cuong {mg dung CNTT va
chuyén dbi s6” truong mam non Hoa Phuong giai doan 2023-2025, dinh huéng dén
nam 2030 gdm cac ong (ba) co tén sau:

1. Ba: Duong Thj Tam - Hiéu truong - Truéng ban
2. Ba Nguyén Thi Mai Phuong - Phé Hiéu truong - Phé ban
3. Ba: B3 Thi Anh Ngoc - Gi4o vién - TKHD - Thu ki.
4. Ba Nguyén Thi Ngoc Anh - Phé Hiéu truéng - Uy vién
5. Ba: Nguyén Thi Trang - TTCM 4, 5 tudi - Uy vién
6. Ba: Nguyén Thi Thim - TTCM 3 tudi, nha tré - Uy vién
7. Ba: Thach Thj Van - TPCM 4, 5 tubi - Uy vién’
8. Ba: Nguyén Thi Kim Loan - TPCM 3 tudi,nhatré - Uy vién
9. Ba Hoang Thi Thu Hién - T truéng té van phong - Uy vién
10. Ba: Nguyén Thi Phuong Lan - Nhén vién Ké todn " - Uy vién
11. Ba: Pham Thi Kiéu Ninh - GV- Phu trich CNTT - Uy vién

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

2

Pidu 2. Ban chi dao ¢6 tréch nhiém xdy dyng ké hoach, 6 chire, trién
theo ddi, 1dng hop tinh hinh thye hién cée muc tiéu, nhiém vy va giai
tang cudmg (mg dung CNTT va chuyén déi s giai doan 2023-2025, dinh
dén nam 2030.

Pidu 3. Céac 16 chuyén mén trong nha truong va cic éng (ba) €6
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUO)
« Nhu Didu 3 (Vh):
L VT.

: Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

3

\ PHAN CONG NHIEM VU

JI PAO THU'C HIEN “TANG CUONG UDCNTT VA CHUYEN
/SO GIAI POAN 2023-2025, PINH HUGNG PEN NAM 2030”
SEX =7 (Kem theo Quyét dinh sé 54 /QP-MNHP ngay 07 thdang 01 ném 2024

cua Hiéu truong truong Mam non Hoa Phirong)

Stt Ho va tén Nhiém vu

- Phu trach chung

- Phéi hop véi cac phong ban, don vi cung cap
thiét bi thuc hién hoan thién hd so bién ban ban
giao, bao tri, bao dudng, stra chita thay thé.

- Hoan thién cac van ban chi dao (Noi quy, quy |
I |Duong Thi Tam - |ché, quyét dinh, ké hoach ...)

Hiéu truong - Tham gia tap huin va t chirc tap huén tai nha
truong trong chuyén giao ky thuat va trién khai
ing dung CNTT tai nha truong.

- Thuc hién danh gia hiéu qua cong tac quan ly,
khai thac stir dung tai san, thiét bi, phr:fm mém cua
CBQL, GVNV. Béo céo danh gia thi dua khen
thudng, ky luat trong cong tac trién khai dé 4n tang
cuong ing dung CNTT va CBS cua cac thanh vién
trong don vi, bdo cdo cap trén khi c6 yéu cau.

- Phu trach cong tac phé duyét va chiu trach nhiém
vé chét lugng céc tin bai, hinh anh, hoat dong
trudc, trong va sau khi dang lén cong théng tin |
dién tu. Diéu hanh téi cac gido vién, nhan vién cla
nha truong.

- Kiém soat tdt vé céc thong tin da, dang va sé& cdp
nhép 1én céng TTDT. |

Nguyén Thi Mai |- Phu trich cong téc trién khai (mg dung CNTT
Phuong - Phé Hiéu | trong nha truong. Diéu hanh téi cac gido vién,
2 trudng nhén vién cta nha trudng.

- Tham gia tap hudn trong chuyén giao k§ thuat
img dung CNTT tai nha truong. .'

- Thudng xuyén kiém tra danh gia két qua trién
khai thuc hién quan ly, st dung phong hoc
Kidsmart, béo cdo Hiéu truéng bang vin ban va
bao cdo dot xudt khi cé yéu cau.
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- Xay dung co ché danh gié - gan két qua
dung CNTT - CDS cta céc nhan, tdp thé véi
dua khen thudng, ky luat thang, nam.

- B4o cdo danh gid thi dua khen thuong, ky
trong cong tac trién khai dé an.

- Nghiém thu, Tiép nhan trang thiét bi theo ¢
s6 luong, ching loai va thong s6 k¥ thudt chi
trong bién ban ban giao, ky bién ban khi da g
du trang thiét bi theo s6 lugng trong bién ban
giao.

- Ban hanh cac quy dinh, quy ché quan ly,
hanh va cung cdp, cdp nhap théng tin trén C
thong tin dién tir truong (co quy dinh cu thé vé
dung, thoi gian cép nhap tin, bai va néu ré
nhiém cép nhdp cua timg cd nhan theo t
chuyén muc...)

- Chiu trdch nhiém thoi khéa biéu, lich khai 1
va hoat dong cac phong chirc nang, Phong
kidsmart. Chi dao soan, duyét gido 4n di€n
Elearning, thi gido vién giéi cac cip, gido an
tiét chuyén @é, thu vién dién tu...

- Cung voi can bd CNTT chiu trach nhiém ct
sta hinh anh, video clip va trinh phé duyét tr
khi déng tai 1én cong thong tin dién t&. Pam
cép nhap thong tin méi hang tun va nhitng kh
su kién 16n trong ngay dién ra.

- Tryc tiép x& 1y céc van ban thudc linh
chuyén mén duge-phan cdng phu trach hang n
qua hom thu dién tir.

~ Tham gia tap huan trong chuyén giao ky
ing dung CNTT tai nha trudng.

Nguyén Thi Ngoc |- Quan ly, phu trach CSVC nha truong, phdi
Anh - Phé Hiéu|vdi b phén chuyén mén quan ly, khai thac !
trudng qué tai san, thiét bi thong minh tai phong kidss
va cac phong chirc ndng khac trong nha truong.
- Tham gia thyc hién danh gia hiéu qua hoat ¢
cia cong TTDT, phong hoc kidsmart thang, ¢
nam va dot xut khi ¢6 yéu cdu véi Hidu trudmé
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- Béo céo danh gia thi dua khen thudng, ky luat
trong cong tac trién khai dé 4n cla cic thanh vién
thude t6 phu trach.

- Lap sb tiép nhén va theo dai tai san dugc dau tu
CSVC, trang thiét bi day hoc ctia nha truong.

- Chiju trach nhiém viét tin bai vé cham séc stc
khde, phong chéng dich bénh, phong chbng tai nan
thuong tich, lich cong tac BGH, cac thong bao, luu
y nhéc nhé (nghi hoc, thoi tiét, trang phuc)... va
tdp hop van ban phdp quy cua nganh chia thanh
cac muc quy dinh quy ché, nghi dinh,...) Bién tap
vao céac chuyén muc phu hop, dam bao tinh cong
khai va bao mat.

- Viét tin bai, hinh anh vé céc hoat dong cham soc,
nudi dudng, gido duc.

- Truc tiép Xt ly cac van ban thudc linh vuc
chuyén mon dugc phan cong phu trach hang ngay
qua hom thu dién tur.

Pham Thi Kiéu
Ninh - Phu trach
CNTT

- H3 tro ky thuat trong viéc tiép nhan trang thiét bi
theo ding sd luong, chung loai va théng sé ky
thuat chi tiép trong bién ban ban giao.

- Chiu trach nhiém chinh sira hinh anh, video clip
va dang tai cac tin bai, hinh anh hoat dong cua nha
truong sau khi dugc phé duyét.

- Truc may chu, truc cdng thong tin dién tir. Pam
bao cip nhdp thong tin méi hang ngay, hang tuan
va nhiing khi ¢6 su kién lén trong ngay dién ra.

- Cap nhép dit lidu vao dy du céc chuyén muc:

+ Tin tirc gi6i thiéu vé trudng.

+ Tin tirc — hoat dong

+ Kho dit liéu — Thu vién dién tir

- Chiu trach nhiém téng hop tin bai, hinh anh, hoat
dong, video clip... do céac thanh vién trong ban
bién tdp cung cap, trinh hiéu truéng phé duyét, sau
do chuyén cac bd phén chinh sira theo yéu cau, thu
lai cho hiéu trudng duyét chinh thirc. Khi dam bao
céc yéu cau mdi chuyén can b CNTT ding tai.

Nguyén Thi Phuong

- Can cir vao bién ban ban giao trang thiét bi, s6
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Lan - Nhan vién k& | theo doi tiép nhan va theo ddi tai san dugc dau
toan theo mé hinh truong hoc dién tu, nhap phén m
va theo ddi trén sb sach ké todn cua nha tru
theo dung quy dinh.

- Lép hd so theo dai viéc bao tri cac thiét bi CN
trong nha truong.

- Lam béo céo cong khai trinh Hiéu truéng |
duyét trude khi dang tai lén cong théng tin dién
vao thang 5, 9 hang nam.

- Truc tiép xi Iy cc van ban thuoc linh
chuyén mén duogc phan cong phu traich hang ng
qua hom thu dién tu.

- Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh
viét tin bai vé cac hoat dong gido duc, hoat d
Nguyén Thi Trang - | vdn nghé thé thao, y té, tuyén truyén, cac h
T6 trudng chuyén | dong ngoai gidr 1én 16p theo chu dé, cac théng b
mén 4, 5 tudi. luu y nhic nhé theo tudn, dam bao ndop ddng

Phé Hiéu truong phé duyét dung tién do.

- Trién khai viéc tng dung CNTT, chuyén ddi
trong cac doan thé nha truong do minh phu tréa
tham gia danh gia hi€u qua st dung, umg du
trong hoat dong giang day va cac hoat déng gi
duc khac.

- Tham gia tdp huan trong chuyén giao ky thi
tng dung CNTT tai nha truong

- Hang tudn kiém tra chét lugng, phé duyét
hoach bai hoc (gi4o 4n dién tir) cua t6 phu tréc
ndp Phé higu trudng phé duyet dé dang tai
Cac to trudng, t6 trang Website nha truong.

pho chuyén mén. - Huéng dan cac CBGVNYV trong té khai thac, v
hanh hiéu qua cac thiét bj CNTT.

- Thudng xuyén kiém tra dénh gis két qua tri
khai thyc hién UDCNTT, CBS; quan ly, str du
PH kidsmart, theo thang, ky, nam cla gio- vi
trong td chuyén mén.
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