PHONG GD&DPT TX PONG TRIEU  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA PHUQNG Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 634/KH-MNHP Mao Khé, ngay 26 thang 09 ndam 2024
KE HOACH

THU'C HIEN NHIEM VU UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN,
CHUYEN POI SO VA THONG Kk GIAO DUC
NAM HOQC 2024 - 2025

Thuc hién Cong vian s6 2976/SGDPT-GDVP ngay 17/09/2024 cta S& Gido
duc va Pao tao Quang Ninh vé viéc huéng dan thyc hién nhiém vu tmg dung
CNTT, chuyén d6i sd va cong tac thong ké gido duc nim hoc 2024-2025; Ké
hoach s6 519/KH-PGD&PT ngay 22/3/2024 vé viéc thuc hién chuyén ddi sb
Nganh GD&DT thi xa Pong Triéu nam 2024;

Can ctr cong van s6 1644/PGD&DT ngay 19 thang 09 ndm 2024 cta Phong
GD&DT vé viéc hudng din nhiém vu tng dung cdng nghé thong tin, chuyén doi
sb va thong ké gido duc nam hoc 2024-2025;

Cin ctir Ké hoach s6 618/KH-MNHP ngay 18/9/2024 cia truong Mam non
Hoa Phuong vé Ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2024-2025:

Truong Mam non Hoa Phuong xay dung ké hoach thyc hién nhiém vu tng
dung cong nghé thdng tin, chuyén do6i s6 va théng ké giao duc nim hoc 2024-
2025, cy thé nhu sau:

PHAN |. PAC PIEM TIiNH HINH NHA TRUONG:
I. Quy md sé Iép, s6 hoc sinh:
1. Truwong:
S6 diém truong: 4
2. S6 nhom lép:
- Tong sé nhém 16p: 15
Trong d6: + NT: 3 nhom,;
+ L6p MG 3-4 tudi: 4 16p:
+ Lop MG 4-5 tudi: 4 16p;
+ Lop MG 5-6 tudi: 4 16p.

3. S6 tré:

Tong so tré: 456 tré. Trong do: NT: 76 tré; MG 3-4 tudi: 114 tré; Lép MG 4-
5 tudi: 126 tré; MG 5-6 tudi 140 tre.

4. Doi ngii:

4.1. Vién chiic: 41 dong chi, trong dé:

- Ban giam hiéu: 03 dong chi, trong d6: Pai hoc 3
- Gi4o vién: 36 dong chi, trong do:
+ Pai hoc: 33 dong chi
+ Cao dang: 03 dong chi
- Nhan vién: 2 dong chi, trong d6
+ Pai hoc: 01 ddng chi (Ké toan-Vin thu)
+ Trung cap: 01 dong chi (Nhan vién y té y sy da khoa)
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Hién tai vé doi ngili nha truong nam hoc 2024-2025: dii so véi bién ché
duoc giao.

4.2. Hop dong lao dong: 12 dong chi, trong do:

- Nhan vién bao vé: 03 ddng chi

- Nhan vién Lao céng: 01 dong chi

- Nhan vién cép dudng: 08 ddng chi

5. Chét lwong ddi ngii nim hoc 2023-2024:
- Gido vién danh gia theo Chuan nghé nghiép:
Téng s gido vién danh gia, xép loai: 36 ngudi trong do:

Tot: 24/36 dat 66,7%);
Kha: 12/36 dat 33,3%;
- Hiéu truong, Pho hiéu truong danh gia: 03 xép loai: 02 Tét; 01 kha.
- Béanh gia vién chirc:
+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu: 07/41 dat 17,1%
+ Hoan thanh t6t nhiém vu: 32/41 dat 78,1%.
+ Hoan thanh nhiém vu: 01/41 dat 2,4%
+ Khong hoan thanh nhiém vu: 01/41 dat 2,4%
- GV day gioi cap co so: 16/36 nguoi dat 44,4%:; Giao vién day gioi cap tinh
02/36 nguoi dat 5,5%

4. Két qua tham gia cac Cudc thi, hai thi:
- Két qua tham gia cac Cudc thi, Hoi thi cap thi x:

+ Hoi thi: Toi yéu Viét Nam dat giai Nhi cap thi x4;

+ Cuoc thi qua mang: 100% gio vién tham gia day du cac cudoc thi trén
mang Internet. 100% can bo, giao vién hoan thanh 02 khda hoc chuyén doi sd.

II. Két qua thi dua-khen thwéng:
2. Ca nhan:
- Danh hiéu Lao dong Tién tién: 39/41 (dat 95%)
- Danh hiéu Chién si thi dua co s&: 06/41 nguoi (dat 14,6%)
- UBND Thi xa tang Giay khen: 07/41 nguoi (dat 17%)
- UBND tinh ting Bang khen: 01 nguoi (dat 2,4%)

- Nha truong da nghiém tic trién khai thuc hién cac vin ban vé thi dua,
khen thudng t&i toan thé can b, gido vién, nhan vién trong nha truong.

- Thuc hién danh gia xép loai thi dua céng khai minh bach, cu thé céc tiéu
chi thi dua, danh gia khach quan cong bang chinh x4c.

* Thuan lgi:

- Nha truong thuong xuyén nhan duoc sy quan tam ctua Dang uy, HDND,
UBND, cac doan thé, nhan dan phuong Mao Khé; dic biét su chi dao sat sao cta
lanh dao, chuyén mon phong GD&PT Pong Triéu. Su quan tim cia cac doan thé,
Ban dai dién cha me¢ hoc sinh. P41 ngii can b, gido vién, nhan vién nhiét tinh,
trach nhiém, duoc dao tao co ban, ¢6 dua sb luong. Tap thé su pham doan két, nhét
tri cao, c6 tinh than vwon 1én gitip d& nhau hoan thanh tot nhiém vu.
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- CMHS thudng xuyén quan tam dén cac hoat dong ciia nha truong nhu hd
tro kinh phi cho cac hoat dong cua 16p, khen thuong cho hoc sinh dat cac danh
hiéu thi dua va dat thanh tich xuat sic.

- Trudng c6 moi trudng gido duc tot, on dinh trong nhiéu nam.

* Khé khan:

- Nha truong thiéu 05 phong hoc, 05 phong chirc ning, 12 mady tinh tai
phong Kidsmart.

I11. Co sé vat chat - Thiét bi, d6 dung day hoc:

- Phyc vu cong tac quan Iy: Gom 04 may tinh ban, 04 may in, 01 may Scan,
01 may photo, cac may tinh déu dugc két ndi Internet va c6 hé théng wifi. -
Phuc vu day va hoc:

PHAN 111. MOT SO NHIEM VU TRONG TAM:

STT Thiét bi So lwong | Tinh trang Ghi chu
str dung

1 | May tinh dé ban 04 Str dung tot

2 | Mayin 06 St dung tot

3 | May chiéu 01

4 Tivi 15 Hong 05

6 |Paudia 15 Hong 15

7 May tinh Kimat 06 St dung t6t | Pang 1ap du toan
cho phé duyét 06
may tinh.

8 Ban cam Ung tuong 04

tac
9 May tinh bang 09 Hong 09
10 | Byc gidng thong minh 01 Hong 01

11 B0 van d(f)ngq thong 11 Str dung tot
minh 4 va 5 tudi

12 May pho t0 01 Hong 01

13 | Phan mém quan ly 01 Str dung tot
nudi dudng

14 | Pham mém quan ly 01 Str dung tot
CSVC

15 |Phin mém quan ly 01 Str dung t6t
truong hoc

16 | Buong truyén 02 Str dung 6t
Internet

17 | Mang LAN 01 St dyung tot

I. NHIEM VU CHUNG:

1. Xay dung ké hoach Cong nghé thdng tin, chuyén doi s6 va thong ké giao
duc trong quan Iy, day hoc va kiém tra danh gia nam hoc 2024-2025 d¢am bao hiéu
qua cac van ban chi dao chi dao cua cap trén va caa nganh gido duc thi xa vé



4

“Tang cudng tng dung cong nghé thong tin va thic day chuyén dbi sé trong giao
duc va dao tao giai doan 2023-2025, dinh huéng dinh huéng dén nim 2030” va
“Trién khai thuc hién D& &n phat trién tng dung di liéu vé dan cu, dinh danh va xac
thuc dién tir phuc vu chuyén doi sb qudc gia giai doan 2022-2025, tAm nhin dén nim
2030”; Tiép tuc trién khai mé rong co so dit liéu nganh gido duc, két ndi véi cac co so
dit liéu cua thi x&, tinh, quéc gia nham nang cao tién ich va hiéu qua trong cong tac
quan 1y giéo duc; ddy manh cai cach hanh chinh, ting cuong thuc hién tha tuc hanh
chinh qua dich vu cong truc tuyén va bo phan mot ctra, mot cua lién thdng, lién thong
trén Cong Dich vu cong qudc gia. Tuyen truyen phd bién cac van ban quy pham
phap luat vé CNTT dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh trong nha
truong.

2. Tang cuong co so Vat chat, thiét bi day hoc dap ang thuc hién Cong nghé
théng tin, chuyén doi sé va thdng ké gido duc nim hoc 2024-2025 trong nha
truong. Trién khai thuc hién Chuong trinh gido duc mam non theo vian ban hop
nhat S6: 01/VBHN-BGDDT ngay 13/4/2021 cua B6 GD&PT vé Ban hanh
Chuong trinh gido duc mam non, tich cuc cho tré 1am quen voi CNTT trén phong
hoc thdng minh, phan mém Kisdmart.

3. Tich cuc trién khai hé thong hanh chinh dién tir, sir dung chix ky sb trong
viéc guri/nhan van ban. Day manh viéc st dung cac dich vu cong tryc tuyen trong
nha truong nhu: Chuyén truong cho hoc sinh, xet tuyén hoc sinh dau cap; day
manh trién khai thanh toan khong dung tién mat trong nha trudong. T chic boi
duong ky nang CNTT cho can bd quan ly va gido vién, nhan vién: Ky nang bao
dam an toan, an ninh thong tin; K§ nang khai thac st dung hiéu qua cac phan
mém quan 1y trong nha truong; Ky ning st dung phan mém trinh chiéu, phan
mém hd tro soan bai giang tuong tac; K ning xay dung bai giang e-Learning;
K§ nang tim kiém trén internet.

4. Nang cao nang luc caa doi ngii can bd quan ly va gi4o vién nham nang cao
chat luong gido duc va dap ung yéu cau d6i mai Cong nghé théng tin, chuyén doi
sb va thdng ké gido duc. Bay manh chuyén doi sb trong gido duc, tap trung vao 3
“try cot”: Chuyén doi s6 trong cac hoat dong day va hoc, kiém tra danh gia; Chuyén
d6i s6 trong quan tri nha truong; Phat trién ngudn nhan lyuc s6, chuyén ddi nhan thic.
bam bao doi ngii gido vién va can bg quan 1y du Vé s6 lugng, chuan héa vé trinh d6
dao tao, dong bo vé co cau, nang cao chat luong theo chuan nghé nghiép.

Il. NHIEM VU Cy THE VA BIEN PHAP THUC HIEN:

1. Chuyén doi sé trong day, hoc va danh gia:

1.1. Nhiém vu:

- Sir dung hiéu qua phan mém quan 1y trudng hoc (QLTH) tryc tuyén tai
dia chi http:/qlth.quangninh.edu.vn trong quan ly nha truong va day hoc.

- Tiép tuc thuc hién cai tao phong chd cua gido vién thanh phong hoc
kidsmart phuc vu giang day cac hoat dong cho tré 1am quen véi CNTT trén phan
mém Kisdmart va gi4o duc STEM trong nha trudng (xay dung bai hoc STEM,
cac hoat dong trai nghiém STEM va hoat dong gido duc theo hudng dan cua Bo
GD&DT, Sé GD&DPT va Phong GD&DT Péng Triéu) khuyén khich CB, GV,
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NV hoc sinh tich cuc tng dung CNTT vao tham gia cac cudc thi, hoi thi Sang tao
phan mém, Sang tao Khoa hoc Ky thuit. ..

1.2. Chi tiéu:

- 100% gido vién str dung va khai thac cac phan mém day hoc truc tuyén,
huéng dan PHHS chim séc, nudi dudng, gido duc tré tai nha (trong truong hop
khi c6 dich bénh, thién tai xay ra).

- 100% hoc sinh cac khéi 4 dén khdi 5 tudi diém trung tdm tham gia 1am quen
v6i CNTT trén phan mém Kisdmart.

+100% gi4o vién day 16p miu gido 4,5 tudi diém trung tdm biét khai thac str
dung phan mém Kisdmart.

- 100% gi4o vién st dung phan mém danh gia treé.

- Sinh hoat chuyé&n mén 2 lan/1 thang ddi vai to chuyén mon.

- 100% CBGV-NV st dung hiéu qua thiét thuc hé thdng thu dién tor
http://mail.dongtrieu.edu.vn trong cong tac quan ly va day hoc.

- 100 % GV tiép tuc trién khai thuc hién hiéu qua dé an soan, duyét giao
an (K& hoach bai day) online ¢ murc d6 2.

- Phén dau trén 60% gido vién biét thiét ké bai giang Elearning, c6 san pham
chat luong dy thi cudc thi cac cap.

- Tham gia cac cudc thi trén mang internet.
- Nha trudng tiép tuc xay dung bo sung kho hoc liéu mé tai Website cua
truong, moéi CBVC déng gop it nhat 10 bai giang dién tr trong mot nam hoc.

1.3. Bién phap:

- Xay dung ké hoach tng dung CNTT, ké hoach sir dung phong hoc
Kidsmart va trién khai toi toan thé can b, gido vién, nhan vién to chirc thuc hién
nghiém tic theo ké hoach.

- B6 sung 12 may tinh Kisdmart.

- T6 chirc chuyén dé, thao giang tng dung CNTT vao quan 1y va day hoc.

- B6i dudng gido vién vé tmg dung CNTT trong nudi dudng, chim soc,
gido duyc tré va cac hoat dong trong nha truong.

- Phan cong céan bo phu trach CNTT, pho cap gido duc, nhan su ra soét, cap
nhat dung, du dix liéu tai phan mém co s dit liéu nganh va trén phan mém pho cap
gido duc, xod mu chir theo quy dinh; dam bao chuan héa dit liéu & co sé nham hd
tro cong tac khai thac, st dung va quan ly.

- Hiéu trudng, pho hiéu trudng ting cudng st dung chir ky sb trong qua
trinh luu thong van ban dién tur trong mdi trudong mang.

- CBGVNV tich cuc khai thac hiéu qua cac hé thong thdng tin theo nhiém vu
nha truong da xay dung.

- Phan cong t tin bai, cac bo phan viét tin, dua bai, tai liéu ctia nha truong
I&n trang Website riéng cta nha trudng va trién khai c6 hiéu qua cac nhiém vu, hoat
d6ng cua nha trudng, 1am tét cong tac truyén théng cho GDMN.

- Trién khai cac hoat dong tuyén sinh, nu6i dudng, cham soc, giao duc tré,
cong khai chét luong nuoi1 dudng, cham séc, gido duc, hop, hoi nghi, hoi thao, td
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chuc sinh hoat chuyén mon; boi dudng, tap huin cho doi ngl trén trang Website
cua nha truong.

- Lya chon, trién khai cac (ng dung, cac phan mém hd trg cong tac quan ly
va to chirc cac hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc. Tung budc Chuyen doi
hd so gidy, sang ho so dién tir phu hop véi diéu kién cua nha truong va kha ning
thuc hién cua can bo quan ly, gido vién; timg budc s6 hoa cac ndi dung gido duc,
trién khai cac phuong tién truc tuyén dé huéng dan, hd trg CBQL, GV, cha me
tré nudi dudng, cham soc, gido duc tré.

- T6 chuc gido vién tham gia Hoi thi thiét ké bai giang E-Learning dat giai
dé bd sung tai liéu vao trang E-Learning GDMN cua Bo GDDT.

- Xay dung va trién khai thi diém mé hinh UDCNTT, cong nghé sé trong céc
hoat dong cua nha truong nhu: quan ly hoc sinh, theo déi sic khoe, danh gia tré va
quan ly nhéan su...

- G1do vién thuc hién nghiém tic viéc soan duyét gido an online; gido vién
xdy dung ké hoach, t6 chtic hoat dong c6 hiéu qua phong hoc kidsmart va trién
khai thyuc hién. Nha truong dam bao hé théng camera tai cac 16p hoc, két nbi quan
Iy v6i ban giam hiéu nha trudng, phong GD&DT, duge thong sudt két ndi tuyén
truyén cong tac nudi dudng, chim soc, gido duc tré voi phu huynh hoc sinh. Gido
vién khai thac c6 hiéu qua céc thiét bi d6 choi thong minh trong cac 16p duoc
trang cAp vao cac hoat dong gido duc hang ngay.

- Nha truong huéng dan st dung phan mém day hoc truc tuyén la
GoogleMeet di cung cap mlen phi cho ngudi dung mién @dongtrieu.edu.vn,
ZOOMcloud meeting va mot s6 phan mém mién phi khéc.

- Phé bién, hudng dan gido vién khai thac cac thu vién bai giang elearning
cia B6 GD&DT http://elearning.moet.edu.vn; tai nguyén, thu vién sach
dién t&r, hoc lieu sb trén cac hé théng phan mém http://quangninh.edu.vn,
http://elearning.dongtrieu.edu.vn..

- T6 chirc boi dudng nang cao Ky nang s6 cho cén bd, gido vién, nhan vién
trong nha trudng voi cac noi dung: Ung dung cac phan mém day hoc, xay dung
hoc liéu so, bai giang dién tir, ki nang to chirc day hoc truc tuyén. Tap trung giao
duc 04 k¥ ning co ban: Str dung dich vu cong truc tuyén, Mua sam truc tuyén,
Thanh toan truc tuyén, Tu bao vé minh trén khéng gian mang.

2. Chuyén d6i sé trong quan tri nha truong va xay dung co sé dir liéu
vé gido duc:

2.1. Nhiém vu:

- Xay dung hoan thién co sd dit liéu theo Thong tu s6 42/2021/TT-BGDDT
ngay 30/12/2021 cua B trusng Bo GDDT quy dinh vé co so dir lieu giao duc va
dao tao, trong d6 tap trung trién khai mot s6 nhiém vu nhu sau: (1) Tiép tuc trién
khai co s& dir liéu nganh glao duc, két ndi véi cac co sé dit liéu caa tinh, quéc gia
nham nang cao tién ich va hiéu qua cho cong tac quan ly giéo duc (co so dit liéu
vé gi4o duc mam non, gi4o duc thuong xuyeén, gido duc thé chat, gido duc dan toc,

cong tac chinh tri hoc sinh sinh vién, co sé vat chat va chuyén doi so); (2) binh
ky hang thang, thuc hién cap nhat, chuan hoa dix liéu trén cac hé théng phan mém
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co s¢ dit liu nganh giao duc dam bao cung cap thong tin day di, chinh xac, kip
thoi theo yéu cau cua S¢ GDDT, cua Bo GDDT; (3) hoan thanh dut diém viéc cap
nhat day du sé dinh danh ca nhan cua gido vién va hoc sinh.

- Thuc hién trién khai hé théng théng tin phd cap gido duc x6a mu chix trén
co so két ndi va ké thira dir liéu sén 6 tir co sé dir liéu qudc gia vé dan cu va co
s& dir lieu nganh giéo duc theo huéng dan cua Bo GDDT.

- Thuc hién nghiém tuc viéc quan ly tai khoan va khai thac co s¢ dit liéu
nganh theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cta cac co quan quan ly.

- Thuc hién béo cdo dir lieu nganh trén hé théng tai dia chi
https://csdl.moet.gov.vn

- Thuc hién so két, tong két va bao céo viéc thuc hién nhiém vu ang dung
CNTT, CBS va thong ké gido duc cudi hoc ky I, két thiic nam hoc qua phan mém
Quan 1y van ban va duong link truc tuyén tai  dia chi
https://forms.gle/4nf3LeXqcZ16dNzN9

- Tiép tuc trién khai hiéu qua dich vu cdng truc tuyén va thanh toan khong
ding tién mat trong nha trudng: cac khoan thu, chi, hoc phi

4.2. Chi tiéu:

- 100% gido vién thuc hien UDNCTT trong céc tiét day du gio, thao giang,
thi gido vién gioi, chuyén dé...

- 100% CBGV, NV dugc bdi dudng nang cao ki ning UD CNTT trong
quan ly va day hoc.

- 100% CBGYV duoc tap huan ki nang dam bao an toan, an ninh thong tin;
K§ niang khai thac str dung cd hiéu qua cac phan mém quan Iy va day hoc trong
nha trudng: phan mém e-Learning, thiét ké cac video day hoc, khai thac cac hoc
licu, k¥ nang khai thac internet, ...

- 100% GV sir dung c6 hiéu qua ngudn tai nguyén, cach soan va duyét giao
an thi diém trén hé thong co so dit liéu bai giang dién tr caa nganh.

- Nha trueong hoan thién biéu bao céo théng ké ky dbi véi cong tac quan ly
nha truong dau nim hoc va ky cubi nim hoc; phan mém QLTH tai dia chi
glth.quangninh.edu.vn (SMAS) va trén phan mém can bo tai dia chi
qlcb.quangninh.gov.vn ngay dau nam hoc.

- 100% CB, GV, NV cap nhat cac thdng tin ca nhan khi c6 sy thay do6i vé
théng tin c& nhan, hoan thién cac noi dung dau nam hoc trén hé thong.

- Tiép tuc boi dudng cho gi4o vién trong nha truong vé tng dung CNTT
trong day va hoc, dic biét 1a ki niang xay dung bai giang dién tir theo chuan
SCORM va k¥ nang str dung thiét bi 16p hoc thdng minh.

- Cudi nam binh xét thi dua dya vao muic d6 ung dung CNTT.

4.3. Bién phap:

- Boi dudng k¥ ning t6 chuc, quan ly cac hoat dong day hoc truc tuyén
gom: to chireva quan 1y 16p hoc truc tuyén, xay dung hoc liéu, khai thac cac ngudn
hoc liu, tim kiém thong tin trén Internet; tai liéu, hoc liéu sé online; hé théng
camera giam sat, trung tim diéu hanh dién tir; tuyén sinh truc tuyén; dich vu cong
truc tuyén mic do 3, 4; trao d6i vin ban dién tir trén moi truong mang; phan mém
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pho cap giao duc, xoa mu chir http://pcgd.moet.gov.vn; ki ndng xt ly, khai thac
s6 ligu thong ké trén phan mém Co s¢ dir lidu. Ky ning sir dung cac phan mém
trinh chiéu, phan mem soan bai giang e-learning.

- Tiép tuc t6 chuc bdi dudng cho giao vién hoc tap, nghién cau cac ung
dung phuc vu day va hoc: sir dung phan mém e-Learning, ki ning quay video, ki
nang gui bai Ién https://www.youtube.com.

- B6i dudng céach soan va duyét gido an trén hé théng co sé dit lidu bai
giang dién tir cua nganh.

- Thyc hién cong khai cac thong tin cua nha truong theo quy dinh?® trén
website nha truong, phong hoi ddng nha truong, bang tin cua nha trudng. Cong
khai cac hoat dong gido duc cua lép, truong théng qua hé théng camera trén
internet va cac thiét bi thdng minh tai dia chi https://dongtrieu.edu.vn/he-thong-
camera-cac-truong; tai muc “Thong bao” thudc cong thong tin cua nha truongva
cong khai lich cong tac cta Hiéu truong, Pho Hiéu truedng trén website nha trrong.

- B6i dudng kién thic co ban dé stra chira, thay thé khiac phuc su ¢ thiét
bi CNTT.

- Hinh thire, phuong tién boi dudng gido vién:

+ Cac ddng chi GV két hop gitra hoc tir xa vai hoc truc tiép qua bo phan
cong nghé thong tin nha trudng, To CNTT caa Phong Gido duc. Ting cuong sir
dung hé théng phong hop truc tuyén caa Bo GD&DPT cung cip trong cong tac dao
tao, boi dudng.

+ Nang cao so luong gi&o vién tng dung CNTT trong day hoc.

+ Thuyc hién sir dung phan mém va bai giang dién tir trong viéc doi moi
phuong phap day hoc.

+ BDTX theo chuong trinh GD mam non; BDTX do truong Pai hoc Ha
Long t6 chirc qua mang Internet cho gido vién, nhin vién va can bo quan 1y nha
truong.

+ Gido vién, hoc sinh khai thac kho bai giang e-Learning cua Bo GDDT tali
dia chi http://elearning.moet.edu.vn; kho tai nguyén, thu vién sach dién ti, hoc
liéu so trén cac Hé thdng quangninh.edu.vn va dongtrieu.edu.vn, Cong thng tin
cong nghgé.

- Tang cuong du gio, tham 16p cia BGH ddi voi gido vién trong nha truong.

- Nha trueong chi dao giao vién day tin hoc &p dung moé hinh gido duc tich
hop khoa hoc-cong nghé - k¥ thuat - toan hoc va nghé thuat (giao duc
STEM/STEAM); phét trién tu duy 1ap trinh.

- Cap nhap dang thoi han, day du va chinh xac theo quy dinh tai Thong tu
s6 24/2018/TT BGDDT ngay 28/9/2018 vé ché do bao cdo théng ké nganh Gido
duc (ky dau nam hoc va ky cudi nim hoc tai dja chihttp//csdl.moet.gov.vn).

- Thyc hién déy du, chinh xc thong tin trén phan mém quan 1y trudng hoc
truc tuyén qlth.quangninh.edu.vn (SMAS) dé thyc hién dong bo dir liéu Ién phan
mém Co s& dit liéu caa Bo Gido duc va Pao tao; cap nhat day ducéc thong tin vé
nhan sy tai nha treong (tuyén dung méi, nghi, chuyén, trinh do dao tao, ngach,



http://pcgd.moet.gov.vn/
https://www.youtube.com/
https://dongtrieu.edu.vn/he-thong-camera-cac-truong
https://dongtrieu.edu.vn/he-thong-camera-cac-truong

bac...).

- Giao cho ddng chi Phd hiéu truong Nguyén Thi Mai Phuong thuc hién,
giam sét, theo ddi két qua, ra soét sb liéu thong ké trén phan mém dung ndi dung,
chuan thong sb cua nha truong (6 phu luc 1 kém theo).

- Giao ddng chi Nguyén Thi Phuong Lan - ké toan kiém tra thong tin cua
can bo, gido vién, nhan vién khi cap nhat théng tin 1&n trang quan Iy phan mém
QLCB.

- Cac dong chi phu trach huéng dan, theo ddi, hd tro gido vién khi can.

- Binh xét cudi nam viéc thyc hién st dung CNTT trong quan 1y va day
hoc, cac hoat dong trong nha truong theo cac ti€u chi danh gia.

3. Pam bio cac diéu kién vé ha tang so, trang thiét bj cong nghé thong
tin va chuyén déi sé trong quan 1y va nudi dwéng, gido duc tré:

3.1. Nhiém vu:

- Tiép tuc bd sung ha tang, thiét bi d¢é ung dung CNTT phuc vu cho viéc
quan 1y va nudi dudng, giao duc tré.

- Pam bao du co so vat chat, trang thiét bi CNTT cho bo may quan ly va
cac phong hoc va cac phong chtic nang.

3.2. Chi tiéu:

- Nang cap hé thong internet cap quang cho mang day va mang Lan, wifi.

- Pang ky mua b sung 10 may tinh cho phong hoc kimats, 10 bo ban ghé
dé may tinh kimatst.

- Tap huan sir dung khai thac cac phan mém quan Iy va day hoc.

- 100% gi&o vién bao quan trang thiét bi tot; dam bao an toan an ninh mang,
hé théng cong nghé thong tin.

3.3. Bién phap:

- Ra soat co s& vat chat, trang thiét b dé xay dung ké hoach sua chira,
thanh 1y cac thiét bi da xudng cap, hong: mua bo sung céc trang thiét bi méi, hién
dai dam bao cho quan Iy va day hoc nhu: may tinh cho gido vién; hé thong kénh
hinh bao dudng mang Internet, mang noi bd; trang bi phan mém dé phat huy ha
tang CNTT nha truong; st dung phong chd cia gido vién di cai tao thanh phong
hoc kimats; dau tu hé thong thiét bi dong bod phuc vu cdng tac hoi hop truc tuyén
1 b6 nhu camera, loa, miccro, may tinh xach tay.

- Pang ky mua may tinh, ban ghé theo mua sam thiét bi, d6 ding day hoc
hang nam.

- Mdi t6 bd mén trong truong duoc trang bi tdi thiéu 01 may tinh, may in,
may chiéu vat thé c6 két ndi mang LAN, wifi va internet dung riéng.

- Duy tri, van hanh hé thong mang internet cap quang (02 dudng truyén cua
VNPT va Viettel), mang LAN, hé thng wifi dam bao an toan.

- T6 chuic khai thac sir dung phat huy hét cac chiic nang vé truyén thdng,
quan 1y diéu hanh va day hoc trén cac cong thong tin, cac phan hé cua hé thdng
phong gido duc dién tir cia nganh GD&DT thi xd Pong Triéu tai dja chi
http://dongtrieu.edu.vn.

- Ph6 hiéu truong phu trach cong tac gido duc lap sé quan 1y theo ddi mugn



http://dongtrieu.edu.vn/
http://dongtrieu.edu.vn/

10

va sir dung céc thiét bi day hoc lién quan dén linh vuc CNTT (May chiéu
Projector, may kismats, ban cam ng tuong tac...)

- Sau mdi dot gido vién muon céc thiét bi CNTT, phan cong nhéan vién vin
thu phai c6 trach nhiém kiém tra may da muon, dé dam bao khong bi hong hdc
xay ra cho dot muon tiép theo.

- Nha trudng cin ct vao 6 quan 1y trén dé kiém tra, danh gia tinh hinh viéc
st dung va quan ly thiét bi CNTT tai nha truong cua gido vién va cac to.

- Phong tranh cac nguy co mat an toan thong tin déi vai céc thiét bi CNTT
ctia nha truong, ca nhan nhu dién thoai théng minh, may tinh, may tinh bang; khic
phuc cac nguy co mat an toan, an ninh thdng tin; tap huan cho can bd, gido vién
va hoc sinh k¥ nang nhan biét vé lira dao trén cac phan mém, c4 nhan ngudi dung.

- Hudéng dan, dinh huéng cho can bo, gido vién, nhan vién khai thac thong
tin trén trang mang chinh thong, dam bao tinh tin cay. Sir dung mang xa hdi hop
ly, lanh manh, dung phap luat, phu hop voi thuan phong mi tuc Viét Nam.

- Pam bao san sang ha tang cdng nghé thdng tin, an toan an ninh mang,
duong truyén Internet va trang thiét bi sir dung day hoc truc tuyén khi tinh hinh
dich bénh, thién tai c6 dién bién phac tap (huéng dan PHHS chim séc,gido duc
tré tai nha).

- Pay manh gido duc STEM (tap trung: hoat dong day va hoc STEM, sir
dung nguyén liéu tai ché dé tao ra san pham méi)

4. Chuyén doi sé trong quan tri nha trwong va xay dung co sé dir liéu
vé gido duc:

4.1. Nhiém vu:

- Nang cao nang luc Gng dung CNTT dap ung chuan k¥ ning st dung
CNTT quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/BTTTT ngay 11/3/2014 cia Bo Thong
tin va Truyén thdng theo yéu cau chuan chtc danh nghé nghiép; dam bao an toan,
an ninh théng tin; khai thac sir dung c6 hiéu qua cac phan mém quan 1y va day
hoc trong nha truong.

- Trién khai nén tang quan tri dua trén di liéu va céng nghé sb trén cac
phan hé: quan 1y trwong hoc tryc tuyén (SMAS) tai dia chi
https://glth.quangninh.edu.vn/ , két ndi dit liéu voi phan mém co sé dir liéu cua
B6 Gi4o duc va Pao tao tai dia chi https://csdl.moet.gov.vn/ ,hé théng Phong Gido
duc dién tir https://dongtrieu.edu.vn/ ; dong thoi trién khai cac phan hé trong hé
théng quan 1y truong hoc truc tuyén da duoc xay dung: quan 1y co s vat chat,
quan ly théng tin y té truong hoc, quan ly thdng tin vé stic khoe hoc sinh va duy
tri hé théng quan Iy ké toan dang thuc hién.

- Quan triét str dung hd so sb sach dién tir thay thé hoan toan ban gidy theo
huéng dan caa S¢ Giéo duc va Pao tao, Phong GD&PT thi xa da trién khai; thuc
hién ky sb trén ho so ctia nha trudng. ..; trién khai chix ky sé cho can bo quan ly;
trién khai ung dung két ndi, tuong tac, trao doi théng tin gitra phu huynh véi co
s& gido duc trén nén tang sb, khuyén khich ap dung céc giai phap mién phi nhu
tin nhan OTT, email, (ng dung trén thiét bi di dong va website ciia nha truong.

- Sir dung thudng xuyén chit ky s6 trong cong tac luu trit, quan 1y van ban,
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hd so dién ti trén moi truong mang; to chuac thuc hién cac tha tuc hanh chinh cong
theo chuan 1SO trén hé thong chinh quyén dién tir tir Trung wong dén dia phuong,
cac dich vu cdng truc tuyén, dic biét cac dich vu céng mirc do 3, mic do 4 phuc
vu hoc sinh, phu huynh hoc sinh va nhan dan.

- Triét dé khai thac dit liéu s6 trén phan mém quan 1y nha trudng truc tuyén
va co s¢ dir liéu nganh giao duc dé phuc vu cdng tac quan tri, quan 1y chuyén
mon, quan Iy chat luong gido duc va lap ké hoach. Hang thang, nha truong theo
ddi s6 lieu va quan tri dam bao két qua va muc tiéu gido duc di xay dung.

- Str dung, khai thac c6 hiéu qua cac chic ning ho tro cong tac quan 1y,
diéu hanh cua nha truong trén hé théng Phong gido duc dién tir cua nganh tai dia
chi https://dongtrieu.edu.vn; st dung thuong xuyén, hiéu qua hé théng thu dién tir
tén mién @dongtrieu.edu.vn trong cong tac quan Iy va day hoc. Str dung hiéu qua
cac phan mém quan 1y tai chinh, co s& vat chat (MISA), tinh khau phan in, quan
ly nhan su (SMAS, https://glcb.quangninh.gov.vn); cap nhat dir liéu truong hoc
day du, chinh xac dap @ng chuan dit liéu, két ndi voi co so dir liéu cia nganh va
tuan thi cac quy dinh caa phap luat vé so hitu dir liéu, bao vé an toan thdng tin ca
nhan.

- Tlep tuc sir dung c6 hi¢u qua_ hé thong phong hop Google Meet di cung
ciAp mién phi cho nguodi dung mién @dongtrieu.edu. vn, Microsoft Teams,
K12online; tang cuong tmg dung phuong thirc hop truc tuyén dé to chirc hop, hoi
nghi, hoi thao qua mang, nhat 13 viéc ung dung d¢é t6 chirc sinh hoat chuyén mon
(t6/nhom, cum, trudng ...) va bdi dudng, tip huin gido vién dap tng yéu ciu
Chuong trinh gido duc mﬁm non theo vin ban hop nhat S6: 01/VBHN-BGDDT
ngay 13/4/2021 ciia Bo GD&PT vé Ban hanh Chuong trinh gido duc mam non;
ting cuong tmg dung céng nghé truyén hinh truc tiép qua kénh truyén hinh truc
tiép trén  http://dongtrieu.edu.vn,  kénh Youtube ciia  nganh
https://youtube.com/DTVdongtrieu; trang DDCI thi xi Déng Triéu tai
https://facebook.com/ddcidongtrieu.

- Thyc hién cong khai theo Thong tu sé 09/2024/TT-BGDPT ngay
03/06/2024 cua B Giao duc va Dao tao.

4.2. Chi tiéu:

- 100% gido vién thuc hien UDNCTT trong céc tiét day du gio, thao giang,
thi gido vién gioi, chuyén dé...

- 100% CBGV, NV dugc boi dudng nang cao ki ning UD CNTT trong
quan ly va day hoc.

- 100% CBGYV duoc tap huan ki nang dam bao an toan, an ninh thong tin;
Ky néng khai thac su dung 6 hiéu qua cac phan mém quan Iy va day hoc trong
nha truong: phan mém e-Learning, thiét ké cac video day hoc, khai thac cac hoc
liéu, k¥ nang khai thac internet,

- 100% GV str dung co hiéu qua ngudn tai nguyén, cach soan va duyét giao
an thi diém trén hé thong co so dit liéu bai giang dién tir caa nganh.

- Nha truong hoan thién biéu bao céo théng ké ky ddi véi cong tac quan ly
nha truong dau nam hoc va ky cubi nim hoc; phan mém QLTH tai dia chi
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glth.quangninh.edu.vn (SMAS) va trén phan mém can bo tai dia chi
qlcb.quangninh.gov.vn ngay dau nam hoc.

- 100% CB, GV, NV cap nhat cac théng tin ca nhan khi c6 sy thay d6i vé
thong tin ca nhan, hoan thién cac noi dung dau nam hoc trén hé thng.

- Tiép tuc bdi dudng cho gi4o vién trong nha truong vé tng dung CNTT
trong day va hoc, dic biét 12 ki ning xdy dung bai giang dién tir theo chuan
SCORM va k¥ ning st dung thiét bi 16p hoc théng minh.

- Cudi nim binh xét thi dua duya vao mie do ung dung CNTT.

4.3. Bién phap:

- B6i dudng ki nang td chuc, quan Iy cac hoat dong day hoc truc tuyén
gom: t6 chireva quan 1y 16p hoc truc tuyén, xay dung hoc liéu, khai thac cac ngudn
hoc liéu, tim kiém théng tin trén Internet; tai liéu, hoc liéu sb online; hé thong
camera gidm sat, trung tim diéu hanh dién tir; tuyén sinh truc tuyén; dich vu cong
truc tuyén mac do 3, 4; trao d6i vin ban dién tir trén moi truong mang; phan mém
pho cap giao duc, xoa mu chix http://pcgd.moet.gov.vn; ki ndng xu ly, khai thac
s6 ligu thong ké tren phan mém Co s¢ dir lidu. Ky ning sir dung cac phan mém
trinh chiéu, phan mém soan bai giang e-learning.

- Tiép tuc t6 chuc boi dudng cho gido vién hoc tap, nghién ctu cac tng
dung phuc vu day va hoc: sir dung phan mém e-Learning, ki ning quay video, ki
nang gui bai Ién https://www.youtube.com.

- B6i dudng céach soan va duyét gido an trén hé thong co so dir lidu bai
giang dién tir ctia nganh,

- Thuc hién cong khai c&c thong tin ctia nha truong theo quy dinh? trén
website nha truong, phong hoi ddng nha truong, bang tin caa nha trudong. Cong
khai cac hoat dong gido duc cua lép, truong théng qua hé théng camera trén
internet va cac thiét bi thdng minh tai dia chi https://dongtrieu.edu.vn/he-thong-
camera-cac-truong; tai muc “Thong bao” thudc cong thong tin cua nha truongva
cong khai lich cong tac caa Hiéu truong, Pho Hiéu truedng trén website nha trurong.

- Boi dudng kién thic co ban dé stra chira, thay thé khiac phuc su ¢ thiét
bi CNTT.

- Hinh thire, phuong tién boi dudng gido vién:

+ Cac dong chi GV két hop gitra hoc tir xa véi hoc truc tiép qua bo phan
cong nghé thong tin nha trudng, To CNTT caa Phong Gido duc. Tang cudng sir
dung hé théng phong hop truc tuyén caa Bo GD&DPT cung cip trong cong tac dao
tao, boi dudng.

+ Nang cao so luong gi&o vién tng dung CNTT trong day hoc.

+ Thuyc hién sir dung phan mém va bai giang dién tir trong viéc doi moi
phuong phap day hoc.

+ BDTX theo chuong trinh GD mam non; BDTX do truong Pai hoc Ha
Long t6 chirc qua mang Internet cho gido vién, nhin vién va can bo quan 1y nha
truong.

+ Gido vién, hoc sinh khai thac kho bai giang e-Learning cua Bo GDDT tali
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dia chi http://elearning.moet.edu.vn; kho tai nguyén, thu vién sach dién ti, hoc
licu s trén cac Hé thdng quangninh.edu.vn va dongtrieu.edu.vn, Cong théng tin
cong nghé.

- Tang cuong dy gio, tham 16p cua BGH ddi véi gido vién trong nha trudng

- Nha truong chi dao gido vién day tin hoc ap dung mé hinh giao duc tich
hop khoa hoc - cdng nghé - ky thuat - todn hoc va nghé thuat (gido duc
STEM/STEAM); phét trién tu duy 1ap trinh.

- Cap nhap dang thoi han, day du va chinh xac theo quy dinh tai Thong tu
$6 24/2018/TT BGDPT ngay 28/9/2018 vé ché d6 bao cao thong ké nganh Giao
duc (ky dau nam hoc va ky cudi nim hoc tai dia chihttp//csdl.moet.gov.vn).

- Thuc hién day du, chinh xé&c théng tin trén phan mém quan 1y truong hoc
tryc tuyénglth.quangninh.edu.vn (SMAS) dé thuc hién dong bo dix liéu 1én phan
mém Co so dit liéu caa Bo Gido duc va Pao tao; cap nhat day ducéc thong tin vé
nhan su tai nha treong (tuyén dung mai, nghi, chuyén, trinh d6 dao tao, ngach,
bac...).

- Giao cho ddng chi Phd hiéu truong Nguyén Thi Mai Phuong thuc hién,
giam sat, theo ddi két qua, ra soat sb liéu thong ké trén phan mém dung ndi dung,
chuan thong s6 cia nha truong (c6 phy luc 1 kém theo).

- Giao ddng chi Nguyén Thi Phuong Lan - ké toan kiém tra thong tin cua
can bo, gido vién, nhan vién khi cap nhat théng tin 1én trang quan Iy phan mém
QLCB.

- Céc dong chi phu trach huéng dan, theo ddi, hd tro gido vién khi can.

- Binh xét cudi nam viéc thyuc hién st dung CNTT trong quan 1y va day
hoc, cac hoat dong trong nha truong theo cac tiéu chi danh gia.

5. Xay dwng chinh quyén dién tir, cai cach thi tuc hanh chinh:

5.1. Nhiém vu:

- Xay dung ké hoach thuc hién chinh quyén dién ti, trién khai hiéu qua dich
vu cdng truc tuyén va thanh toan khéng ding tién mat trong nha trudng; thuc hién
thanh toan hoc phi, cac khoan thu bing hinh thuec truc tuyén khéng dung tién mat;
két ndi phan mém quan ly tai chinh cua co sé gi4o duc vai cac nén tang thanh toan
khong diing tién mit theo ké hoach cua Phong GD&PT thi x4 di trién khai.

- Sir dyung thudng xuyén chit ky sé trong cong tac luu trit, quan 1y van ban,
hé so dién tir trén moi trudng mang; to chire thuc hién cac tha tuc hanh chinh cong
theo chuan 1SO trén hé thong chinh quyén dién ti tir Trung wong dén dia phuong,
cac dich vu cdng truc tuyén, dac biét cac dich vu céng mirc do 3, mic do 4 phuc
vu hoc sinh, phu huynh hoc sinh va nhan dan.

- Tiép tuc tang cuong trién khai hé thdng tuyén sinh truc tuyén dau cap cua
phong GD&DT thi X4 tai dia chi https://tsdaucap.dongtrieu.edu.vn/ danh cho cac
truong mam non, pho thang.

5.2. Chi tiéu:

- 100% gi&o vién thuc hién chinh quyén dién tu, trién khai hiéu qua dich vu
cong truc tuyén va thanh toan khéng ding tién mat trong nha truong.

- 100% CBGV, NV duoc boi dudng nang cao ki nang UD CNTT trong
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quan ly.

5.3. Bién phap:

- Nha truong thudng xuyén phd bién, quan triét cac vin ban chi dao, huéng
dan lién quan t6 chuc thyc hién nhiém vu CNTT, CDS va cong tac théng ké giao
duc cho toan thé can bo, gi4o vién, nhan vién, phu huynh.

- Nha trudng to chire tuyén truyén, tap huan cho Can bo quan ly, giéo vién,
nhan vién, phu huynh cac ki nang sir dung tai khoan cta nha treong khi giao dich
khong ding tién mat.

- Thuc hién tét chinh quyén dién ti, trién khai hiéu qua dich vu cong truc
tuyén va thanh toan khdng duing tién mit.

- Nha truong dang ky hop dong sir dung dich vu thu qua tai khoan dinh
danh vé&i ngan hang TMCP Pau tu va Phat trién Viét Nam — CN Tay Nam Quang
Ninh.

- Nha truong sir dung thuong xuyén chix ky sé trong cong tac luu trit, quan
Iy van ban, hd so dién tir trén moi trudng mang ding quy dinh.

- Tiép tuc tuyén truyén va huéng dan phu huynh vao trang website nha
truong dé thuc hién nop ho so tuyén sinh cho con em trén hé thong tuyén sinh truc
tuyén dau cap cia phong GD&PT thi x4 tai dia chi cua trang website nha trudng
https://tsdaucap.dongtrieu.edu.vn/.

- Phé bién va tuyén truyén téi can bo, gido vién va hoc sinh vé y thic bao
vé dit liéu ca nhan, ky nang sir dung thiét bi s6 va tham gia moi truong s6 an toan.

- Trang bi cac phan mém phong chéng virus c6 ban quyén; trién khai cac
hoat dong huéng tmg ngay CPS qudc gia vao ngay 10 thang 10 hang nam.

- Phan cong cho ddng chi phé Hiéu truong Nguyén Thi Mai Phuong d6i
chiéu va chuan hoa ¢am bao tinh chinh xéc cua dir liéu thanh phan cua nha truong
trén co so dit liéu nganh.

- Nha truong ting cudng cdng tac Kiém tra, giam sat danh gia viéc thuc hién
nhiém vu tng dung CNTT, CDS va cong tac thong ké giéo duc.

IV. TO CHUC THUC HIEN:

1. Ban giam hi¢u nha trwong:

- Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu cdng nghé théng tin, chuyén
d6i s6 va thong ké gido duc nam hoc 2024-2025.

- T6 chuc trién khai thuc hién ké hoach tng dung CNTT vao quan ly va
day hoc co hiéu qua.

- To chire cho gi4o vién tham gia tap huan, tiép can cac phan mém va cach
tuong tac trén cac trang truc tuyén.

- Phan cong gido vién nhan vién phu trach CNTT, chuyén ddi sb va théng
ké gido duc (Phu luc 1 kem theo).

2. Giao vién, nhan vién nha truwong:

- Thyc hién nghiém tdc ké hoach nhiém vu cdng nghé théng in, chuyén doi
s6 va thong ké gido duc nam hoc 2024-2025 cua nha truong (c6 ké hoach hang
thang phu luc 2 kém theo).

- CBQL, nhéan vién phu trach phong kismats c6 trach nhiém bao v¢, dam
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bao v€ sinh, tham muu trong viéc quan ly, bao tri, stra chira may tinh trong phong
tin. Trong qua trinh thyc hién, néu co vudéng méc dé nghi doan thé, CB, GV, NV
bao céo vé Ban giam hi¢u nha truong dé co phuong an giai quyét kip thoi.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién nhiém vu cong nghé thdng Tin, chuyén d6i
sb va thong ké giao duc ndm hoc 2024 - 2025 cua truong Mam non Hoa Phuong,
trong qué trinh thuc hién c6 vuéng méc gi cac dong chi CB, GV, NV trao d6i véi
BGH dé cuing thuc hién nghiém tac dat hiéu qua./.

KT. HIEU TRUONG

Nguyen Thi Mai Phwong
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Phy luc 1:
DANH SACH
Can b9, giao vién, nhan vién phu trach CNTT nha trwong
Nam hoc 2024-2025

T Ho va tén Chirc vu n A - Ghi
: : Noi dung cdng viéc chi

Chi dao chung vé CNTT, chuyén doi
so va thong ké gido duc nam hoc 2024
- 2025.

Hiéu

1 | Duong Thi Tam \
truéng

- Quan ly website cua truong.

- Quan ly cac phan mém cua trudng,

- HDGV tich hop, long ghép viéc ung
dung CNTT vao qua trinh day cac mon
hoc, str dung phong hoc thong minh va
cac thiét bi CNTT.

- Theo ddi viéc thuc hién ké hoach,
viec ung dung CNTT cua cac to
Chuyé&n mon, theo doéi viéc st dung
chir ky s6 khi gui cong van di va viéc
thanh toan bang tién mit khi giao dich
trong nha truong. Quan Iy phan mém
QLTH cua tinh, SCDL nganh, phé cap.

Nguyén Thi Mai | Pho hiéu
Phuong truong

Nguyén Thi Phé Hiéu

Ngoc Anh truéng Quan ly phong Kidsmars.

- Phu tréach tin bai, cdng khai héa trén
trang web. Sir dung chir ky sb khi gui
cong van di.
NV van | -Phutrach CNTT, phong da chirc nang
thu, ké | - QL nhan sy ePMIS, QLCB,

toan | - QL phan mém ké toan, tai san, CSVC,
quan ly nhan su ePPMIS,QLCB va
viéc thanh toan khéng dung tién mit
khi giao dich trong nha truong.

Nguyén Thi
Phuong Lan

~ Cap nhat dir liéu pho cap gido duc,
Nguyen Thi TTCM 1 chong mu chir; Theo doi CMHS cac
Trang I6p st dung tien mat khi thanh toan véi
gido vién.

Cap nhat dir liéu pho cap gido duc,
chéng mu chit. Theo ddi CMHS cac 1op
st dung tién mat khi thanh toan véi
gido vién.

Nguyén Thi

Thém TTCM2
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7,8/2025

Phy luc 2:
KE HOACH HANG THANG
NAM HOQC 2024-2025
Thoi gian Cac hoat dong trong tam
1. T6 chirc bdi dudng gido vién hé: T6 chic cho GV tham du cac
Thang l6p béivduéng CNTT do nganh va trudng t6 chuc.
8/2024 2. ’(_Zhuén bi CSVC: Tu bo CSVC CNTT chuan bi cho nam hoc
mai.
3. Phan cong nhiém vu CNTT cho CB, GV, NV.
1. Xay dung KH thyc hién nhiém vu CNTT nam hoc 2023 - 2024.
Thang 2. Huong dan cho gido vién cac mon hoc t\rién khai viéc tich hop,
9/2024 long ghép viéc tng dung CNTT vao qua trinh day cac mon hocva
cac thiet bi CNTT.
3. Pang ky soan va duyét giao an online.
Théng 1.To6 chirc thuc hién chuyén dé ng dung CNTT, sir dung 6 hiéu
10/2024 qua cac thict bi day hoc hlén dai, PHTM.
2. To chirc du gio cac tiet hoc ¢6 ing dung CNTT
1. Tiép tuc sur dung co hiéu qua PHTM.
Thang 2. Du gio, boi dudng gi4o vién day gioi cp thi xa cac tiét hoc co
11/2024 tng dung CNTT.
3. Kiém tra sur dung c0 hiéu qua hop thu dién tir cua nha truong,
cua ca nhan.
Thang | Du gio cac tiét hoc cd sir dung ung dung CNTT dé chuan bi thi
12/2024 | gi&o vién chi nhiém Iop gioi cap tinh.
Thang | 1. T6 chirc So két HKI vé ung dung CNTT.
01,02/2025 | 2. T6 chac Hoi giang mla xuan ¢ tng dung CNTT.,
Théng 1. Tiép tuc st dung c6 hiéu qua PHTM trén phong Tin hoc.
3/2025 | 2. Tiép tuc du gid cac tiét hoc ¢ tng dung CNTT
Thang | 1. Tiép tuc du gio cac tiét hoc c6 wng dung CNTT.
4/2025 | 2. Mua sdm, b6 sung trang thiét bi phuc vu CNTT.
Thang | 1. T6 chirc tong két vé tng dung CNTT.
5/2025 | 2. T6 chirc danh gia giao vién vé ung dung CNTT.
Thang Xay dung ké hoach BD CNTT nam hoc 2024-2025.
6/2025
Thang | 1. Tham gia tap huan, boi dudng CNTT hé nim 2024.

2. Chuan bi CSVC cho nam hoc 2024-2025.
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