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UBND THANH PHO DONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA PHUQNG Péc lap — Tu do — Hanh phac
$6: 179/TB-MNHP Mao Khé, ngay 28 thang 03 nam 2025

THONG BAO KET QUA KIEM TRA
Két qua Kiém tra nhiém vu dwoc giao ciia Pho hiéu truéng
phu trich nudi dudng, nhin vién ké toin; Kiém tra viéc thye hién
nhiém vu ciia 04 gido vién: Nguyén Thi Thoan, Tran Thi Thu Théo,
D6 Thi Ngoe, Nguyén Thi Bich Ha”

Thuc hién Quyét dinh kiém tra s 163/QD-MNHP ngay 17/03/2025 cia
Hiéu trudng truong Mam non Hoa Phuong vé viéc “Kiém tra nhiém vu dugc
giao cua Pho hiéu trudng phu trach nuéi dudng, nhan vién ké toan; Kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu cua 04 gido vién: Nguyén Thi Thoan, Tran Thi Thu
Théao, DS Thi Ngoc, Nguyén Thi Bich Ha” tir ngay 26/03 dén ngay 28/03/2025,
Poan kiém tra da tién kiém tra tai phong phé hiéu trudng, phong ké toan, céc
16p 4-5 tudi A3 va nhém tré D1, nhém tré D2. Qua trinh kiém tra, xac minh truc
tiép cac ndi dung kiém tra cta doan kiém tra, y kién giai trinh cia dbi tugng
kiém tra, Hiéu truéng truong Mam non Hoa Phuong théng bao két qua kiém tra
nhu sau:

I. Khai quat diic diém tinh hinh:

- Phé hiéu truong phu trach nuéi dudng duoc phu trach boi dong chi:
Nguyén Thi Ngoc Anh.

- Nhan vién ké toan dugc phu trach boi dong chi: Nguyén Thi Phuong
Lan

- Lép MG 3-4 tudi A3 duogc phu tréch boi dong chi: Nguyén Thi Thoan +
Bui Thi Xuan. Téng sé hoc sinh 1a 34 tré.

- Nhém tré D1 duogc phu trach bdi dong chi: Nguyén Thi Kim Loan +
Tréin Thi Thu Thao. Téng s6 hoc sinh 1a 28 tré.

- Nhém tré D2 duoc phu trach bsi dong chi: B3 Thi Ngoc + Nguyén Thi
Bich Ha + Pao Thi Ngoc. Tong sb hoc sinh 1a 25 tré.

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta gido vién bao gom:

+ Két qua kiém tra cac ké hoach, hd so vé cong tadc quan ly ctua Pho hiéu
truong theo diéu 1& trudong mam non:

+ Kiém tra cong tac van thu luu trit, s theo ddi viéc sir dung céc thiét bi
CNTT va thuc hién ché do thong tin, bao cdo. '
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+ Quy dinh dao dirc nha gido; pham chét chinh tri, dao duc, 16i sdng.

+ Cac cong tac duogc giao: Thuc hién quy ché chuyén mén (thuc hién
chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc; cham séc, nuéi dudng, cac yéu clu vé
soan bai; giang day; tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, tu bdi dudng va bdi
dudng...); trinh d6 nghiép vu, tay nghé; két qua giang day, gi4do duc; cong tac
chu nhiém 16p, hoat dong ngoai gid 1én 16p, hoat dong xa hoi; két qua danh gia
xép loai ngudi hoc; tham gia cong tac khac ..

I1. Két qua kiém tra, xdc minh:

1. Kiém tra nhiém vu dwoc giao ciia Phé hiéu trudéng phu triach nudi
dudng:

1.1. Két qua kiém tra cdc ké hoach, hé so vé cong tic quan ly ciia Pho
hidu truéng theo diéu I¢ truong mam non:

*U'u diém:

- Pho hiéu truéng da xdy dung du cac ké hoach trong nam hoc 2024-2025
va di trién khai thuc hién theo quy dinh, céc ké hoach cu thé, thiét thuc phii hop
véi thuc té cua nha trudong, gom:

- Bién ban kiém tra, ra soat cac diéu kién dam bao an toan phong chéng
tai nan thuong tich ngay 05/08/2024.

- K& hoach sé: 499/KH-MNHP ngay 07/08/2024 phong, chdng dich séi
trong trudng mam non Hoa Phuong nam hoc 2024 — 2025 s6.

- Ké hoach sb: 543/KH-MNHP ngay 26/8/2024 V/v cham séc sirc khoé
ban dau cho hoc sinh nam hoc 2024 — 2025.

- K& hoach sb: 515/ KH-MNHP ngay 20/08/2024 ké hoach tap hudn kién
thirc dam béo an toan thuc pham.

- Bién ban ngay 03/09/2024 hop cong tac quan ly ban tra va nhan vién cap
dudng nam hoc 2024 2025.

- K& hoach sb: 566/ KH-MNHP ngay 04/9/2024 Quan ly co s& vét chét,
nam hoc 2024 - 2025

- Ké hoach s6: 567/KH-MNHP ngay 04/09/2024 ké hoach thuc hién dich vu
bira an sira hoc duong nam hoc 2024 - 2025

- K& hoach sb: 574/KH-MNHP ngay 06/09/2024 ké hoach xay dung trudong
hoc an toan, phong, chéng tai nan thuong tich ndm hoc 2024 - 2025

- Phuong 4n sé: 575/PA-MNHP ngay 06/09/2024 Phuong 4n phong, chéng
tai nan thuong tich nam hoc 2024 - 2025

- Ké hoach sé: 576/KH-MNHP ngay 06/09/2024 ké hoach tuyén truyén gido
duc an toan giao thong trong nha truong nam hoc 2024 - 2025

- Ké hoach 573/KH-MNHP ngay 06/9/2024V/v kham stric khoé dinh ky,

can do cho tré nam hoc 2024 — 2025.
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- K& hoach sé: 578/KH-MNHP ngay 07/09/2024 ké hoach phong chay chira
chay nam hoc 2024 - 2025

- Bién ban tu kiém tra an toan vé phong chat chira chay ngay 07/09/2024

- Ké hoach sb: 583/KH-MNHP ngay 08/9/2024 V/v truyén thong gido duc
suc khoé nam hoc 2024 — 2025

- K& hoach sb: 584/KH-MNHP ngay 08/9/2024 ké hoach vé sinh an toan
thuc phdm nam hoc 2024-2025

- Phuong an s6: 585/PA-MNHPngay 08/9/2024 phuong 4n dam bao vé
sinh an toan thuc phim cho tré trong truong MN Hoa Phugng nam hoc 2024-
2025

- K& hoach sb: 600/KH-MNHP ngay 11/09/2024 Héi thi “X4y dung thuc
don va ning cao k thuat ché bién mén an cho tré” nam hoc 2024-2025.

- K& hoach sé: 609/KH-MNHP ngay 13/9/2024 ké hoach trién khai thuc
hién c6ng tac “An toan vé an ninh trat ty” nim hoc 2024 — 2025.

- K& hoach s8: 609a/KH-MNHP ngay 13/10/2024 ké hoach t6 chirc cac hoat
dong hudng tmg ngay phap luat nudc cong hoa xa hgi chu nghia Viét Nam

- K& hoach sb: 610/KH-MNHP ngay 14/09/2024 nudi dudng va chdm séc
suc khoe nam hoc 2024-2025.

- Quy ché phdi hop véi cong an sb: 611/QCPH-MNHP-CAPMK ngay
14/09/2024.

- Phuong an sb: 611a/PA-MNHP ngay 13/9/2024 phuong an dam bao an
ninh trit tu truong hoc nam hoc 2024 — 2025

- Ké hoach sb: 614/KH-MNHP ngay 17/9/2024 phdi hop thuc hién cong
tac y té truong hoc nam hoc 2024 — 2025.

- K& hoach sé: 622/KH-MNHP ngay 20/9/2024 V/v phong, chéng dich
bénh ndm hoc 2024 — 2025

- K& hoach sé: 623/KH-MNHP ngay 20/09/2024. Thyc hién nhiém vu y té
truong hoc va bao vé chiam séc tré em ndm hoc 2024 — 2025.

- K& hoach sé: 663/KH-MNHP ngay 13/10/2024 ké hoach thyc hién céong
tac phap ché nim hoc 2024 — 2025. |

- Thuc hién ké hoach sb: 691/KH-MNHP ngay 13/10/2024. V/v phuc héi
tré suy dinh dudng nam hoc 2024 — 2025.

+ Cong van chi dao sé: 774/MNHP ngay 11/11/2024 vé viéc tang cudng
cOng tac tuyén truyén, phong ngira vi pham vé vii khi, vat liéu nd, cong cu hd trg
va phéo trong dip tét nguyén dan At ty 2025. A :

+ Cong van chi dao sb: 784/MNHP ngay 20/11/2024 vé viéc thuc hién dot
cao diém dam bao trat ty an toan gido théng trong nha trudng.

+ Cong vin chi dao s6: 848/MNHP ngay 18/12/2024 v/v ting cudng bién
phap phong chay chira chdy trong mua hanh khé nim 2024
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+ Céng van chi dao s6: 854/MNHP ngay 20/12/2024 Vv trién khai dot
cao diém tin cong trin 4p toi pham, dam bao an ninh, trét tu trong nha truong
nam 2025

- Ké hoach sb: 73/KH-MNHP ngay 20 thang 01 nim 2025 Tang cudng
cong tac dam bao ANTT, ATGT, phong chéng tai nan thuong tich, an toan
thong tin mang trong dip tét At Ty va cdc ngay L& ky niém nam 2025

- Ké hoach sb: 107/KH-MNHP ngay 12/02/2025 V/v phong, chéng bénh
ciim sdi, bénh lay truyén qua duong hd hip va cac dich bénh truyén nhiém mua
Xuén - He.

- K& hoach sé: 127/KH-MNHP ngay 25/02/2025 V/v trién khai cong tac y
té trudong hoc nam 2025,

- K& hoach sé: 134/KH-MNHP ngay 27/02/2025 V/v phong chéng dich
bénh truyén nhiém nam 2025.

- K& hoach sb: 143/KH-MNHP ngay 07 thang 03 niam 2025 V/v thuc hién
cong tac phong, chdng té nan xa hdi trong nha trudng ndm 2025

- Ké hoach sb: 152/KH-MNHP ngay 12 thang 03 nam 2025 Thuc hién
cong tac Binh ding gidi va Vi su tién bd cua phu nir cia nganh Gido duc va Pao
tao nam 2025

+ Céng van chi dao S6: 177/MNHP ngay 26 thang 03 ndm 2025 Vv trién
khai cng tac gia dinh va phong, chéng bao lyc gia dinh ndm 2025

* Ho so’ nudi dudng

- Sb giao nhan thuc phim hang ngay (Khu trung tdm, khu I¢ vinh hdng)

- Sb chi cho

- S theo dai Iuu va hily m3u thirc &n

- S4 kiém thuc 3 budc (Khu trung tam, khu 1é vinh hdng)

- S tinh khau phan dinh dudng

- Sb téng hop xuét an

- S6 chia thirc dn chin (Khu trung tam, khu 1¢é vinh hong)

- Phiéu xuét kho (héa don thanh toén, phiéu xuét kho, bang ké ch1 tiét
thuc pham dung trong ngay)

- Tdn tai: V& sinh khu bép an trung tim con phai nhéc nhé

1.2. Két qua kiém tra vé ph:‘fm chat chinh tri, dao dirc, 16i song va viéc
thuc hi¢n cdc nhiém vy khdc dwoc giao: ‘

a) Phdm chét chinh trj, dao dirc, 16i séng;

Chép hanh tét dudng 16i, chi truong, chinh sach phap luat cia Dang va
Nha nuéc, thuc hién nghiém tic quy ché chuyén mén, quy ché 1am viéc, ludn ¢6
y thirc trach nhiém trong cong viéc; tan tinh giup d& dong nghiép, c6 16i song
gian di, hoa nha véi dong nghiép.

b) Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao:
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Thuc hién kip thoi, day du cac nhiém vu dugc giao.
Quan ly, chi dao cac hoat dong day hoc va gido duc thuc hi¢n ding ké
hoach; xay dung co s& vat chét nha truong khang trang, sach dep, an toan.

Thyc hién tét cong tac phdi hgp véi cic doan thé trong va ngoai nha
truong trong viéc td chirc cac hoat dong gido duc cho hoc sinh. Quan tdm thuc
hién t6t cong tac gido duc tu tudng, chinh trj cho can bg, gido vién, nhén vién va
hoc sinh.

1.3. Xép loai chung: Tét.

2. Kiém tra viéc thuc hién nhi¢m vu ciia nhan vién ké toan:

* Tiép nhan viin ban dén:

- Tiép nhén, ding ky van ban dén vao sb cong van dén day du; Trinh, chuyén
giao van ban dén kip thoi; Giai quyét va theo déi, don déc viéc giai quyét van ban
dén.

* Quan ly van ban di:

- Kiém tra thé thirc, hinh thte va k§ thuat trinh bay; ghi s6, ky hiéu va ngay,
thang cua van ban;

- Dang ky vén ban di ddy da va luu trit van ban di day du;

- Chuyén phét vin ban di truc tiép hodc qua mang Internet kip thoi.

* Viéc quan ly va sir dung con diu: ding quy dinh.

* Danh gi4 chung: tai thoi diém kiém tra

- Tiép nhan, dang ky van ban di, dén ddy du. Trinh chuyén giao van ban kip
thoi;

- Cong vin dén duoc luu timg tép theo théng day du, ngan lip, gon gang.

- Cong van di dugc luu trir ddy du d& tim kiém.

Tén tai: Trong sé cong vin di ghi con thua chua déu con dé cach sb.

Mot s cong van khi chuyén giao cho cac bo phan chua ky vao cot ky nhan.

S theo di xir ly cong van dén day du cac ndi dung

Chura theo dai sat mot sé bd phén giai quyét xir ly cng vian dbi khi con chua
kip thoi 1am anh hudng dén tién df béo céo clia nha truong.

3. Kiém tra viéc thyc hién nhi¢m vy ca gido vién:

3.1. Uu diém:

a. Két qua vé viéc thuc hién Quy dinh dgo dirc nha gido; phim chit
chinh tri, dao dire, 10 song:

- 4/4 déng chi thuc hién nghiém tuc cac loai Quy ché, Quy tc cua truong,
khong vi pham dao duc nha gido.

- 4/4 ddng chi ¢ phim chét chinh tri vimg vang, dao duc tot va 16i sbng
trong sang gian di.
- C6 y thirc trong viéc xay dung va giit gin doan két ni bo.
b. Két qua thuee hién Qui ché chuyén mén:
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- Cé i héd so sé sich va sb sirc khoe, da cap nhat day du céc thong tin.

- Céc loai ké hoach: Ké hoach nudi dudng, cham séc, gido duc cia nhém,
16p; Ké hoach nuéi dudng, cham sdc, gido duc d tudi theo nim hoc, theo thang;
Gido an (KH ngay), ké hoach bdi dudng thuomg xuyén.

- S& theo ddi tré: diém danh, kham sirc khoe, danh gia chu dé, giai doan.

- S$6 chuyén mén: du gid, tham quan hoc tip, ghi chép céc ndi dung sinh
hoat chuyén moén;

- Sé theo ddi tai san cua nhém tré, 16p mau gido, bao cdo sir dung dd
dung, d6 choi ciia nhém, 16p theo thang.

- Da ing dung CNTT vao soan gido an va giang day.

- Gio 4n day du, ding ké hoach hoat dong hang ngay.

- Trang tri xdp xép 16p gon gang, phu hgp véi chu dé.

- Né nép 16p tuong déi tot.

- Giado vién di thyuc hién dﬁy du quy trinh cac buéc cua mét hoat déng
theo quy dinh.

- Tré tham gia tich cyc vao hoat dong, da s6 tré thuc hién dugc theo yéu
cau cia co.

- Tac phong gido vién nhe nhang phu hgp véi hoat dong.

- Hé théng kién thirc dugc truyén dat dén tré mét cach khoa hoc dam béo
tir dé dén kho.

- V& nghiép vu su pham va két qua giang day (Cé phiéu danh gia kém
theo): Gido vién cé nghiép vu su pham, k¥ ndng trong qua trinh giang day. ba
g dung CNTT vao soan giang.

- Kha ning bao quét 16p hop ly tét.

- Vé thuc hién ndi quy gio hoc dam bao theo ding quy dinh.

3.2. Han ché:

a. D/c Nguyén Thi Thoan:

- K¥ néang str dung CNTT chua cao.

- Két qua dat dugc trén tré chua cao, mét sO tré k¥ nang hoat dong chua
thanh thyc. ‘

- Cb bd tri khong gian cho tré hoat dong con chua phu hop.
+ C6 ké chuyén con chua didn cam.
+ C6 chua cho nhiéu ca nhén tré duqc tra 10, dugce ké chuyén.
- Con chua hoan thién 1 s6 hd so s6 sach theo quy dmh

b. B/c Trian Thj Thu Thao: '

+So ghi chép chuyén mén con chua chinh xac, rd rang.

+ Panh gia cudi chu dé chua chinh xac theo ké hoach cuia nhém, 16p.

+ Sb theo ddi chua hoan thién mét sé ndi dung.

*+K
ChUa déi
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+ K& hoach bdi dudng thuong xuyén con nhdm lan cia t6 thanh cta c4 nhén
chua dam bao yéu cdu, thiéu ndi dung bdi dudng c4 nhan.

+ K& hoach gido duc nam hoc ctia 16p chua dén gay.

+ S4 tai san con 1 s6 13i ngay thang.

+ Gio 4n chua x4c dinh rd kién thirc, k§ ning.

+ C6 sép xép thoi gian, bé tri khong gian cho tré hoat dong con chua phu
hop.

¢. B/c P6 Thi Ngoc:

+ V& nghiép vu su pham va két qua giang day: gido vién chua linh hoat

trong qué trinh qué trinh giang day, con ling ting khi chuyén tiép giita cac
bude. Ky nang stir dung CNTT chua cao.

+ K& hoach bdi dudng thudng xuyén con thiéu ndi dung Bbi duéng cé nhan.

d. B/c Nguyén Thi Bich Ha:

- N6i dung thyuc hién dénh gid ké hoach ngay, chii d& con chung chung,
chua r6 réng cu thé cho tl‘mg hoat dong.

+ Két qua cu thé tiét day:

- Tong sb gido vién kiém tra hoat dong su pham: 04 dong chi. Téng s6 tiét

du 1a 04 hoat dong, trong do:
Loai Tét: 01 hoat dong dat 33,3%. Loai kha 03 hoat dong dat 66,7%.

STT | Ho va tén | Hoat dong day Piém | Xép [Phim chat Ho | Ghi
gio loai |dao dic|so s0 | chii
day 16i sdng sach

1 [Nguyén Thi | Vin hoc: |19 [ Tét |Tot Tot

Thoan Truyén: Kién
con di 6 to. _
2 Tran Thi | Hoat dong goc [ 17,5 |Kha Tt Tot
Thu Thao |
3 |Pb Thi | Hoat dong véi|17,5 [Kha |Tét Tot
Ngoc dd vat: Bé choi
‘ vdi gidy.
4 |Nguyén Thi|Hoat dong géc |17 Khé |Tot Tot
Bich Ha

IV. Kién nghi, dé Xuit:
1. Kiém tra nhiém vu duwgc giao ciia Phé hiéu truéng phu trach nudi
dudng:
Tiép tuc phat huy nhitng wu diém, khéc phuc nhung ton tai.
2. Kiém tra vigc thyc hién nhiém vu ciia nhén vién ké todn:
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Khi chuyén giao vin ban dén cho ngudi nhan hodc bé phéan nao can cho ky
ngay vao s6 cong vin dén dé thuan tién cho viéc theo ddi, don dbc cac bd phan xir
ly theo yéu cau ctia cong van.

Cén dén déc sat sao hon viéc giai quyét van ban dén cuia mot s6 bo phén,
mdt s6 van ban bdo cao con cham so vai yéu cau cong van.

3. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu cia gido vién:

3.1. Ho so gi4o vién:

- Dé nghi gido vién tiép tuc lam tét cong tac tu bdi dudng chuyén mén
nghiép vu dé cac hoat déng td chiic dap Gmg yéu cau giao duc lay tré 1am trung
tam.

- Hoan thién cac hd so, sb sach con thiéu va chua dung ndp vé Ban KTNB
vao ngay 31/03/2025.

- D4i véi cong téc bdi dudng thudng xuyén: Té chirc boi dudng dung theo nhu
cau clia doi ngi gido vién, khong sao chép hinh thirc.

3.2. T6 chirc hoat dong cua giao vién:

- Tiép tuc tu bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon, k¥ nang, nghiép vu
su pham cho gido vién.

- Thuong xuyén st dung d6 dung, d6 choi trong cac hoat dong hédng ngay.

Trén day la Thong bao két qua “Kiém tra nhiém vu dugc giao ctia Pho hiéu
truong phu trach nuéi dudng, nhan vién ké toan; Kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu ctia 04 gido vién: Nguyén Thi Thoan, Tran Thi Thu Thao, P& Thi Ngoc,
Nguyén Thi Bich Ha” tir ngay 26/03 dén ngay 28/03/2025.,./.

Noi nhin:
- BGH: GV (vh);
- Luu: VT, HSKTNB

T@UONG
MAM NON

Duong Thi Tam
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