3ND THANH PHO DONG TRIEU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

RUONG MN HOA PHUQNG Poc ldp - Ty do - Hanh phic
S6 103/QD-MNHP Mao Khé, ngay 10 thang 02 ndm 2025
QUYET PINH

Thanh lap Ban chi dao thuc hién “Chuyén ddi s6 toan dién nam 2025”

HIEU TRUONG TRUONG MAN NON HOA PHUQNG

Can cuwr Thong tw 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bé Gido
duc va Dao tao ban hanh Diéu I¢ truong mam non;

Can cir Ké hoach sé 1991/KH-PGD&DT ngay 25/12/2023 cia Phong
GD&PT Déng Triéu vé viéc ting cuong vmg dung cong nghé thong tin va thiic
ddy chuyén déi s6 trong gido duc va dao tao giai doan 2023 - 2025, dinh hudng
dén nam 2030;

Ké hoach sé 172/KH-UBND ngay 03/06/2022 ciia UBND thi xa Déng
Triéu vé chuyén déi sé nganh Gido duc va Dao tao dén nam 2025, dinh
hudéng dén nam 2030.

Cén cir Ké hoach sé 36/KH-UBND ngay 06/02/2025 ciia UNND Thanh phé
Déng Triéu vé chuyén doi 56 toan dién thanh phé Péng T viéu ndm 2025.

Xét nang luc can bg, gido vién, nhdn vién;

QUYET PINH
Pidu 1. Thanh lap Ban chi dao thyc hién “Chuyén ddi sb toan dién ndm 2025”
(C6 danh séch chi tiét kém theo). -
Pidu 2. Ban chi dao c6 trach nhiém xay dung ké hoach, t6 chr, trién khai va
theo doi, téng hop tinh hinh thuc hién cac chi téu, nhiém vu dugc giao, bao gém
ca chi tiéu, nhiém vu chu tri va phéi hgp thuc hién chuyén ddi sb toan dién thanh
phé Péng Triéu nam 2025. '
Pidu 3. Cac tb chuyén mén trong nha trudng va cic ong (ba) co tén tai
Piéu 1 chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3 (th);
- Luu VT.

Duwong Thi Tam
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DANH SACH
Thanh 1ap Ban chi dao thye hi¢n ké “Chuyén dbi s6 toan dién nim 202
(Kem theo Quyét dinh s6 103/QD-MNHP ngay 10 thang 02 nam 2025
ctia Hiéu truong truong mam non Hoa Phuong)

1. Ba: Duong Thi Tam - Hiéu trudng - Trudng ba
2. Ba Nguyén Thj Mai Phuong - Phé Hiéu truong - Phé ban

3. Ba: D Thi Anh Ngoc - Giéo vién - TKHD - Thu ky.

4. Ba Nguyén Thi Ngoc Anh - Pho Hiéu truong - Thanh vié
5. Ba: Nguyén Thi Trang -TTCM 4, 5 tudi - Thanh viér
6. Ba: Nguyén Thi Thim - TTCM 3 tudi, nha tré - Thanh vién
7. Ba: Pham Thi Thuy Huong - TPCM 4, 5 tudi - Thanh vién
8. Ba: Nguyén Thi Kim Loan - T4 ph6 t0 nha tré - Thanh vié
9. Ba: Hoang Thi Thu Hién - T4 trudng t van phong - Thanh vi&
10. Ba: Nguyan Thi Phuong Lan - Nhan vién K€ toén - Thanh vig
11. Ba: Pham Thi Kiéu Ninh - Gi4o vién - Phu trach CNTT - Thanh vi&

(An dinh danh sach gom 11 nguoi)
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AN CONG NHIEM VU
ién “Chuyén dbi s6 toan dién nim 2025”

Stt

Nhiém vu

Duong Thi Tam -

Hiéu truong

Phu trach chung

Phéi hop vdi cac phong ban, don vi cung cap thiét
bi thuc hién hoan thién hé so bién ban ban giao,
bao tri, bao dudng, sua chira thay thé

Hoan thién cac van ban chi dao (N&i quy, quy ché,
quyét dinh, ké hoach ...)

Tham gia tép huén va td chirc tap huén tai don vi
trong chuyén giao ky thuat va trién khai (mg dung
CNTT tai don vi.

Thuc hién danh gia hiéu qua cong tac quan ly, khai
thac st dung tai san, thiét bi, phin mém cua
CBQL, GVNV. Bédo céo danh gia thi dua khen
thudng, ky luét trong cong tac trién khai dé 4n tang
cuong UDCNTT va CBS cua céc thanh vién trong
don vi, bao céo cép trén khi cé yéu cau.

Phu trach céng tac phé duyét va chiu trach nhiém
vé chit luong cic tin bai, hinh anh, hoat dong
trudc, trong va sau khi dang lén cong théng tin
dién ttr. Pidu hanh t6i céc gido vién, nhan vién cia
nha truong.

Kiém soat tot vé cac thong tin da, dang va sé& cap
nhép lén cong TTDT.

Nguyén Thi

Mai

Phuong — Pho Hiéu

trudng

Phu trach cong tac trién khai ung dung CNTT
trong trudng hoc. Didu hanh téi cac gido vién nhén
vién cuia nha truong

Tham gia tap huin trong chuyén giao k¥ thuat tmg
dung CNTT tai don vi. :
Thuong xuyén kiém tra danh gia két qua trién khai
thuc hién quan ly, sir dung PH Kidsmat, b4o céo
d/c Hiéu trudng bing van ban va bdo cdo dot xuit

khi cd yéu cau.
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Xay dung co ché dénh gia - gén két qua ung du
CNTT - CBS ciia cac nhén, tip thé véi thi d
khen thuong, ky luat thang, nam.

Béo céo dénh gid thi dua khen thuong, ky Iv
trong cOng tac trién khai dé 4n

Nghiém thu, Tiép nhan trang thiét bi theo ding .
lugng, chung loai va théng s6 ky thuat chi ¢
trong bién ban ban giao, ky bién ban khi da nh;
du trang thiét bi theo s6 lugng trong bién ban b
giao.

Ban hanh céc quy dinh, quy ché quan 1y, van ha
va cung cap, cap nhap thong tin trén Céng thé
tin dién ti truong (c6 quy dinh cu thé vé& ndi dus
thoi gian cap nhép tin, bai va néu rd trach nhi¢
cap nhip cia timg ca nhan theo timg chuy
muc...)

Chiu trach nhiém thoi khoéa biéu, lich khai thac

hoat dong cac phong chiic nang, PH kidsmart. C
dao soan, duyet gido an dién tur, Eleammg, thi gi
vién gioi cac cap, gido 4n cac tiét chuyén dé, d
vién dién tur...

Cung vo6i can bd CNTT chju trach nhiém chi
stra hinh anh, video clip va trinh phé duyét tru
khi dang tai 1én cong thong tin dién tir. Pam b
cap nhép thong tin méi hang tuan va nhimg khi «
su kién 16n trong ngay dién ra.

Truc tiép xtr ly céc van ban thudc linh vuc chuy
mon dugc phén c6ng phu trach hang ngay ¢
hom thu dién tu.

Tham gia tdp hudn trong chuyén giao ky thuat o
dung CNTT tai don vi.

Nguyén Thi Ngoc | Quan ly, phu traich CSVC nha truong, phdi h
Anh — Phé Hiéu | véi by phdn chuyén mén quan ly, khai thac hi
trudng qué tai san, thiét bi thong minh tai phong tin h
va céc phong chuc ning khac trong nha trudm
Tham gia thuc hién danh gid hiéu qua hoat dd
ctia céng TTDT, PH kidsmart théng, quy, nam '
dot xuat khi c6 yéu cau voi Hidu truéng.
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Bédo cdo danh gia thi dua khen thudng, ky luat
trong cong tac trién khai dé 4n ctia céc thanh vién
thudc t6 phu trach.

Lap sb tiép nhén va theo doi tai san duoc dau tu
CSVC, trang thiét bi DH ctia nha truong.

Chiu trach nhiém viét tin bai vé cham s6c sirc
khoe, phong chéng dich bénh, phong chéng tai nan
thuong tich, lich cong tac BGH, cac théng bao, luu
y nhic nh& (nghi hoc, thoi tiét, trang phuc)... va
tdp hgp van ban phdp quy cua nganh chia thanh
céc muc quy dinh quy ché, nghi dinh,...) Bién tép
vao cac chuyén muc phu hop, dam bao tinh céng
khai va bao mat.

Viét tin bai, hinh anh vé cac HDGD,

Truc tiép xr Iy cac van ban thude linh vuc chuyén
moén dugc phan céng phu trach hang ngay qua
hom thu dién tu.

Pham Thi Thuy
Huong — Phu trach
CNTT

Van hanh chinh thic Céng TTBT theo ké hoach
ctia Phong GD. Thuc hién viéc duy tri hoat dong
hé théng CNTT, cdng théng tin dién tir tai don vi
ludn théng subt va hidu qua.

Huéng dan cac CBGVNV khai thac, vén hanh
hiéu qua cac thiét bi CNTT. PH kidsmart, Cé s6
theo doi, kiém tra danh gia viéc thuc hién cua
GVNV so véi quy trinh quy dinh.

Pam bao moi hoat dong CNTT trong nha truong.
Lap s6 sach, hd so theo ddi viéc sir dung khai théc,
bao tri céc thiét bi CNTT trong nha truong (M so
nhat ky hang ngdy, theo ddi viéc sir ‘dung, khai
théc, bao tri céc thiét bj CNTT trong cac phong,
nhém, 16p).

Pinh ky thir 6 hang tudn bao cao Hiéu trudng bang
vin ban nhig ndi dung 0n tai vuéng méc khi van
hanh Céng TTDT, cac giai phép can diéu chinh,
khic phu trong thoi gian tiép theo va bao cdo khi
co su viéc dot Xuét xay ra.

Hb tro k¥ thuét trong viéc tiép nhan trang thiét bi
theo ding sé lugng, ching loai va thong s6 ky
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thudt chi tiép trong bién ban ban giao.

Chiu trach nhiém chinh stra hinh anh, video clip
dang tai cac tin bai, hinh anh hoat dong cua ;
truong sau khi dugc phé duyét.

Truc mdy ch, truc cong thong tin dién tir. B
bao cép nhdp thong tin méi hang ngay, hang t
va nhitng khi ¢6 sy kién 6n trong ngay dién ra.
Cap nhép dir liéu vao déy du cac chuyén muc:

- Tin ttc gidi thiéu vé truong.

- Tin tirc — hoat dong

- Kho dit liéu — Thu vién dién tur

Chiu tréch nhiém téng hop tin bai, hinh danh, h
dong, video clip... do cac thanh vién trong |
bién tdp cung cap, trinh HT phé duyét, sau
chuyén cac b phan chinh sira theo yéu cau, thu
cho d.c HT duyét chinh thirc. Khi dam bao cac|
cau méi chuyén can bo CNTT dang tai.

Nguyén Thi Phuong | Cén cir vao bién ban ban giao trang thiét bi,
Lan — Nhan vién ké | theo ddi tiép nhan va theo di tai san duogc da
toan theo md hinh truong hoc dién tir, nhap phan m
va theo ddi trén sb sich ké toan ctia nha trut
theo ding quy dinh.

Lép hd so theo ddi viée bao tri cac thiét bi CN
trong nha truong.

Lam bdo cédo cong khai trinh Hiéu trudng |
duyét trude khi dang tai lén cong thong tin dién
vao thang 5, 9 hang nam.

True tiép xir ly cdc vin ban thudc linh vue chu!
moén duge phan cong phu trach hang ngay ¢
hom thu dién tu.

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh
viét tin bai vé céc hoat dong gido duc, hoat d
Nguyén Thi Trang — | van nghé thé thao, y té, tuyén truyén, cac I
TTCM 4, 5 tubi ddng ngodi gitr 1én 16p theo chu d&, céce thong ¢
lwu y nhéc nhd.. theo tuan, dim bao ndp d/c !
Hiéu trudng phé duyét dung tién do.

Trién khai viéc UDCNTT, chuyén ddi sé trong
doan thé nha truong do minh phu trach, tham
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danh gia hiéu qua st dung, ing dung trong hoat
dong giang day va cac hoat dong GD khac.

Cac T6 trudng, to
pho chuyén mén

Tham gia tap hudn trong chuyén giao ky thuat g
dung CNTT tai don vi

Hang tuan kiém tra chat lugng, phé duyét KH bai
hoc (gido 4n dién tir) cic nhom cta té phu trach,
nop Phé HT phé duyét dé dang tai trén trang
Website nha truong.

Huéng dan ciac CBGVNYV trong t6 khai théc, van
hanh hiéu qua cac thiét bi CNTT.

Thudng xuyén kiém tra dénh gia két qua trién khai
thuc hién UDCNTT, CBS; quan ly, st dung PH

kidsmart, theo thang, ky, nam cua GV trong to

CM.
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