UBND THANH PHO DONG TRIEU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA PHUQNG Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6: 203/QD-MNHP Mao Khé, ngay 14 thang 04 nam 2025
QUYLT PINH

Kiém tra cong tic quan Iy clia nguoi dimg diu; kiém tra
viéc thye hi¢n nhi¢m vu ciia gido vién ddi véi 04 gido vién Thach Thi Van,
Nguyén Thi Hué, Nguyén Thj Ngoc Thuw, P5 Thi Anh Ngoc.

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA PHUQNG

Can cir hudng dan sé 1516/PGD&PT ngay 25/9/2023 ciia Phong GD&PT
Thi xd Déng Triéu V/v Huong dan thue hién cong tdc thanh tra, kiém tra néi bé
truong hoc;

Can cir Ké hoach kiém tra néi bé ban hanh kém theo Quyé't dinh s6
598/0D-MNHP ngay 10/9/2024 Quyét dinh phé duyét ké hoach kiém tra ngi by
ndm hoc 2024-2025 cia truong Mam non Hoa Phuong;

Cén cir Ké hoach céng tdc théng 04 cia truong Mam non Hoa Phuong;

Xét dé nghi cua Ban kiém tra ndi b truong hoc.

QUYET PINH

Piéu 1. Kiém tra cac ddi tuong sau:

Kiém tra cong tac quan ly cia ngudi ding dau; kiém tra viéc thyuc hién
nhiém vu cua gido vién déi véi 04 gido vién Thach Thi Van, Nguyén Thj Hué,
Nguyén Thi Ngoc Thu, B Thi Anh Ngoc.

- Thoi ky kiém tra: Thang 04 nim 2025

- Thoi han kiém tra: 02 ngay lam viéc. Tir ngay 23 dén ngay 24/04/2025.

Pidu 2. Thanh lap Poan kidm tra ndi bd tai truong Mam non Hoa
Phuong, gdm cac ong (ba) c6 tén sau day: :

1. Ba Duong Thi Tam - Hi¢u truéng - Trudéng doan

2. Ba Nguyén Thi Mai Phuong - Phé hiéu truong - Pho truéng doan.

3. Ba Nguyén Thi Ngoc Anh - Phé hiéu truong - Phé truong doan.

4. Ba Nguyén Thij Trang - TTCM 4, 5 tudi - Thanh vién

5. Ba Nguyén Thi Thim - TTCM 3 tudi, nha tré - Thanh vién

6. Ba Nguyén Thi Thu - Trudng ban thanh tra nhan dan - Thanh vién

Pidu 3. Truong doan kiém tra c6 trach nhiém t6 chue thuc hién kiém tra
ding quy dinh tai diéu 1 cia Quyét dinh nay, Quy dinh vé cong tac kiém tra cla
truong mam non Hoa Phugng ban hanh kém theo Quyét dinh s6 598/QD-MNHP
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ngay 10/9/2024 Quyét dinh phé duyét k& hoach kiém tra ndi bo ndm hoc 2024 -
2025 ctia truong Mam non Hoa Phuong va cic quy dinh khac.

Giao dong chi Nguyen Thi Mai Phuong - Phé hiéu trudng xdy dung ké
hoach kiém tra, thong bao két qua kiém tra theo quy dinh.

Pidu 4. Céc dng (bd) c6 tén tai Pidu 2, va cic bd phan, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- PGD&DT (b/c)

- Nhw diéu 2 (t/h)

- Luu: VT-HSKTNB
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TRUGNG MN HOA PHUONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM TRA NBTH Dgc ldp - Tw do - Hanh phiic

Mao Khé, ngay 14 thang 04 nam 2025
KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thyc hién Quyét dinh kiém tra s6 203/QD-MNHP ngay 14/04/2025 ciia
Hiéu trudng trudng Méam non Hoa Phuong vé viéc Kiém tra cong tac quan ly
cua nguorl dimg dau; kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién déi véi 04
gi4o vién Thach Thi Van, Nguyén Thi Hu¢, Nguyén Thi Ngoc Thu, P& Thi Anh
Ngoc.

Poan kiém tra lap ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:

I. Muc dich - yeu cau
I. Muc dich - yéu cau:

1. Muc dich:

- Kiém tra trach nhiém cua ngudi dimg dau truong MN Hoa Phuong
nhim dénh gia va didu chinh nhimng bat cdp trong qua trinh hoat dong.

- Kiém tra hoat dong su pham ciia gido vién nham danh gia ding trinh do
chuyén mén, bdi dudng gido vién mét cach hop ly.

- Kiém tra gido vién phét hién nhimg sai pham, thiéu sot trong cong tac
chim séc gido duc tré. Chan chinh, kién nghi, sira d6i nhimg thiéu sét, bat cap
trong cong tac thuc hién nhiém vu va xir ly kip thoi cc vi pham phdp luat; thic
diy va nang cao hiéu lyc, hiéu qua cia vién chic, nguoi lao dong trong viéc
thuc hién quy ché chuyén mén, nhiém vu dugce giao.

2. Yéu cau:

- Kiém tra toan bd hoat dong trach nhiém cua ngudi ding dau truong MN
Hoa Phuong kiém tra vé phém chit chinh tri, dao dirc, 16i séng, y thic td chirc
ky luat, chudn bj diéu kién vé cac hoat dong quan ly.

- Kiém tra cong tac luu trir hd 50, s theo dai tré, s liéu phan mém smas.
Kiém tra viéc 1ap thu - chi cac khoan nim theo quy dinh.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén (thuc hién chuong trinh, ndi
dung, ké hoach day hoc; gido duc dao dir, thAm my, thé chét...chdm séc, nudi
duong, c4c yéu cdu vé soan bai; giang bai; tham gia sinh hoat td chuyén mén, tu
boi duong va bon dudng...); trinh d6 nghiép vy, tay nghé; tham gia cong tac, xir
Iy theo thdm quyén cac kién nghj ctia Poan kiém tra.

II. N§i dung kiém tra:

1. Ddi v6i cong tic Kiém tra trach nhiém ciia ngudi dirng dau (Hiéu
truéng) treong MN Hoa Phuong:
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- Viéc xay dung va td churc thuc hién ké hoach (ké hoach nam hoc, hoc ky,
ké hoach thang cua nha trudng va cua cac ca nhén, céc to trong nha trudng,
trong do trong tdm la té chiic, trién khai cac hoat déng chiam séc, nudi dudng,
giao duc tré).

- Cong tac chinh tri tu tudng, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luét.

- Céng tac quén ly nha giéo, nhan vién, phat trién doi ngd.

- Viéc quan ly va tb chitc cham séc, nudi dudng, gido duc tré.

- Céng tac tmg dung CNTT, CDS va théng ké gi4o duc.

- Quan hé phdi hop cong téc giira nha truong véi chinh quyén dia phuong
va céac doan thé.

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc.

- Viéc chi dao cong tac hanh chinh.

- Cong tac quan ly, st dung tai chinh, tai san cua nha truong.

- Viéc xay dung, co s& vat chét thiét bi day va hoc.

- Cong tac tu danh gia cua nha truong.

- Viéc thuc hién céc ché d9, chinh sach cua Nha nudc véi can bd, gido
vién, nhan vién va tré trong nha truong.

- Viéc thuc hién Quy ché dan chu trong hoat déng ctia nha trudng.

- Viéc thuc hién c6ng tac xd hoi héa gido duc.

- Viéc thuc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh.

- Viéc thuc hién cong khai.

- Thue hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 céo.

- Céng tac phong, chng tham nhiing, tiéu cuc, lang phi theo quy dinh.

2. Doi véi gido vién:

2.1. Vé pham chat chinh tri, dao dit, 16i song, y thike t6 chire ky ludt:

- Nhan thire tu tudng, chinh tri; chip hanh chinh sach, phap luat cia Nha
nuéc; viéc chap hanh quy ché cuia Nganh, quy dinh cla nha truong; viéc chap
hanh ky luat lao dong (dam bao sb lugng, chat luong ngay, gid, cong lao dong).

- Pao duc, nhan cach, 18i sbng, y thirc déu tranh chdng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh thén doan két; 3
quan hé dong nghiép; thai d6 phuc vu nhan dan va ngudi hoc ...

2.2. Viéc thue hién quy ché chuyén mén theo huong doi méi:

- Kiém tra hd so cua gi4o vién theo Diéu ¢ trudng mam non.

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach thuc hién chuong trinh
gido duc nam hoc, ké hoach gido duc chu dé. :

- Viéc dbi méi phuong phap day hoc (PPDH) theo quan diém lay tré lam
trung tdm va &p dung PP gido duc tién tién trén thé gi6i gan voi thuc tién doi
song, da dang hoéa viéc t6 chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh huéng
hoat dong hoc cho tré.
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- Viéc sur dung cac khu trai nghiém, thyc hanh, thiét bi day hoc; viéc cai
tién, tu stra chira cac TBDH, tu lam do dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat td, nhém chuyén mén, viéc tu hoc, tu boi dudng
dé nang cao trinh d3 chinh tri, chuyén mén, nghiép vu.

- Kiém tra gid 1én 16p: khi du gid, can bo kiém tra can lap phiéu du gio
(phiéu ndy s& luu trong hd so kiém tra), nhan xét gior day theo quan diém phén
tich hiéu qua hoat déng hoc cua tré, dong thoi danh gia viéc t6 chirc, kiém tra,
dinh hudng hoat dong hoc cho tré, cua gido vién vé thuc hién chuan kién thuc,
ki ning, cac nang luc, pham chét can phat trién.

- Két qua giang day: két qua d4nh gia hoat dong hoc cua tré tir dau ndm
dén thoi diém kiém tra; két qua kidm tra, khao sat ctia can bd kiém tra; két qua
kiém tra cac 16p do gido vién day so véi chit lugng chung cla toan truong.

2.3. Thuc hién cac nhiém vu khac dwoc giao:

- Cong tac chu nhiém, cong tac kiém nhiém khéc...

- Hudng dan tré vé phuong phéap tu hoc, chuyén tir tu duy hoc sang tu hoc
va tu hoc ¢6 hudng dan.

- Kha nang phat trién cia gido vién (vé chuyén mén, nghiép vu, nang luc
quan li va cac hoat dong xa hoi khéc...).

III. Phuong phap tién hanh kiém tra:

1. Céng bd quyét dinh kiém tra.

2. Nghe bao cdo; thu thap tai liéu, hd so ¢6 lién quan.

3. Xem xét tai liéu, hd so, du gid (néu co) trao ddi véi ddi tuong kiém tra,
dbi chiéu quy dinh hién hanh dé dua ra nhan xét, danh gia vé timg ndi dung
kiém tra.

4. Hop Poan kiém tra, téng hop két qua kiém tra.

5. Hop Poan kiém tra v6i nha truong, thdng bao so bd két qua kiém tra,
nghe y kién clia nha truong vé nhimng noi dung lién quan.

6. Hoan thién bdo cdo két qua kiém tra, ban hanh két luan kiém tra bing
van ban.

7. Kiém tra truc tiép tai cac nhém, 16p.

IV. T6 chirc thue hi¢n:

- Tién @5 thuc hién: Thoi gian 02 ngay tir 23/04 dén ngay 24/04/2025.
Thuc hién ding tién d6 vé thoi gian va ndi dung quy dinh.

- Ché d9 théng tin, bao cdo: ‘ ;

+ Théng béo téi dbi tugng kiém tra trude 1 tudn dé chuan bi cac hd so
ndp Poan kiém tra.

+ Céc thanh vién trong doan kiém tra danh gi4 két qua kiém tra, giri cho
trudong doan tap hop.

+ Thong bao cong khai két qua kiém tra dén ddi twong dugc kiém tra.
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- Thanh vién tién hanh kiém tra:

*Pdi vai cong tac Kiém tra trach nhiém cua ngudi ding dau trudng MN
Hoa Phuong: Ngay 23/04/2025: Thanh vién Ban kiém tra ndi bo:

- Viéc xay dung va td chirc thuc hién ké hoach (ké hoach nim hoc, hoc ky,
ké hoach thang cia nha trudng va cia cdc ca nhan, cic té trong nha truong,
trong do6 trong tam la td chirc, trién khai cac hoat dong chim séc, nudi dudng,
gido duc ddi v6i cAp mam non).

- Cong tac chinh tri tu tudng, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat.

- Céng tac quan ly nha gido, nhén vién, phat trién déi ngi.

- Viéc quan ly va tb chirc gido duc hoc sinh.

- Céng tac tng dung CNTT, CDS va thdng ké gido duc.

- Viéc thuc hién Quy dinh v day thém, hoc thém (néu c6).

- Quan hé phéi hop cong tac giita nha trudong voi chinh quyén dia phuong
va cac doan thé.

- Cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc.

- Viéc chi dao cong tac hanh chinh.

- Con tac quan ly, sir dung tai chinh, tai san cuia nha truong.

- Viéc xdy dung, co s& vat chit thiét bi day va hoc.

- Cong tac tu danh gia cua nha truong.

- Viéc thuc hién céc ché dd, chinh sach ctia Nha nudc véi co s gido duc,
nha gi4o, nhan vién va hoc sinh.

- Viéc thuc hién Quy ché dan chii trong hoat dong cua nha trudng.

- Viéc thuc hién cong tac xa hdi hda gido duc.

- Viéc thuc hién cong tac thi dua, cac cugc van dong trong nganh.

- Viéc thuc hién cong khai.

- Thuc hién tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, giai quyét t cao.

- Cong tac phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, lang phi theo quy dinh.

_ *Ngdy 24/04/2025: Dong chi Nguyén Thj Ngoc Anh + Nguyén Thj Thém:
Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua 02 gido vién Nguyén Thi Ngoc Thu + Db
Thi Anh Ngoc tai 16p Mau gido 4-5 tudi A1 va Mau giéo 3-4 tudi C2.

*Ngay 24/04/2025: Dong chi Nguyén Thi Mai Phuong + Nguyén Thi
Trang: Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cua 02 gido vién Thach Thi Van +
Nguyén Thi Hué tai 16p Mau gido 4-5 tudi A2.

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cda gido vién: (viéc thyc hién nhiém
vu cua gido vién, viéc quan ly sir dung thiét bi day hoc va hoat dong tu lam dd
dung day hoc): ‘

- V& phdm chét chinh tri, dao durc, 16i sdng, y thirc td chire ky luat.

- Vé viéc thuc hién nhiém vu dugc giao: Thuc hién qui ché chuyén mén
(thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc; gido duc dao dirc, thim
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m¥, thé chét... cham soc, nuéi dudng, cc yéu ciu vé soan bai; giang day; tham
gia sinh hoat td chuyén mon, tu bdi dudng va bodi dudng...); trinh d0 nghiép vu,
tay nghé; tham gia cong tac khac ...)

- Diéu kién vat chat dam bao thuc hién cudc kiém tra:

+ Hoi truong nha truong. Céc 16p hoc.

+ Hd so sb sach theo quy dinh cla gi4o vién.

+ Cac hd so dénh gia, nhan xét gido vién.

Trén day la ké hoach tién hanh kiém tra cia truong Mam non Hoa
Phuong. Dé nghi céc dong chi duge kiém tra va cac dong chi tham gia kiém tra
nghiém tac thuc hién.

Trén day 1a ké hoach tién hanh Kiém tra cong tac quan ly cua nguorl ding
dau; kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta gido vién dbi véi 04 gido vién Thach
Thi Van, Nguyen Thi Hué, Nguyén Thi Ngoc Thu, D4 Thi Anh Ngoc ctiia Ban

kiém tra ndi bd trudong Mam non Hoa Phugng, dé nghi cac dong chi dugc kiém
tra va cac dong chi tham gia kiém tra nghiém tdc thyc hién.

PHE DUYET CUA NGUOI RA PHO TRUONG DOAN KIEM TRA
BT KIEM TRA

yugngA hi Tam

Nguyén Thi Mai Phuong
(ch;u trudng)
Noi nhin:

- HT truong MN HP;

-Luu VT,CM.
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