PHONG GD&DT PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOA PHUQNG Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6: 662 /QD-MNHP Mao Khé, ngay 07 thang 10 ndm 2024

QUYET PINH
Vé viée ban hanh Quy ché Chuyé&n mén niam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA PHUQNG

Cin clr thong tu sb 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2021 théng tu Ban
hanh Diéu I¢ Trudng mam non;

Can ctr ké hoach sé 618/KH-MNHP ngay 19 thang 9 nim 2024 cua
Trudng Mam non Hoa Phuong vé Ké hoach thuc hién nhiém vu gido duc mam
non nam hoc 2024 — 2025;

Can ctr quyét dinh s6 648/QD-MNHP ngay 06 thang 9 nam 2024 quyét
dinh ban hanh quy ché lam viéc truong Mam non Hoa Phuong nam hoc 2024-
2025;

Can ct huéng din sé 1607/PGD&PT ngay 13/9/2024 cua phong Giéo
duc va Pao tao thi xa Pong Triéu vé viéc Huéng dan thuc hién chuy@n mén cap
hoc mam non nim hoc 2023-2024;

Xét @& nghi cua bo phan chuy@n man truong Mam non Hoa Phuong nim
hoc 2024-2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché chuyén mén truong
Mam non Hoa Phuong, Nam hoc 2024-2025.

Piéu 2. Céac thanh vién trong nha trudng: Ban giam hiéu, t6 truong, giéo
vién, nhan vién cé trach nhiém t6 chuc thi hanh nghiém tdc ban qui ché nay mot
cach day du va tu giac, tich cuc.

Picu 3. Pinh ky so két, tong két danh gia viéc thyc hién qui ché trong
toan nha truong

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ./.
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QUY CHE CHUYEN MON
Nim hoc 2024-2025

(Ban hanh kém theo quyér dinh s6 662/0D-MNHP ngay 07 thang 10 nam 2024 cua
Hiéu truong truong Mam non Hoa Phuong)
CHUONG I - NHIEM VU CHUNG
I. CONG TAC NUOI DUONG VA CHAM SOC SUC KHOE

1. To chikc in:

1.1. Pam béo chit lweng bira in:

1.1.1. Xay dung ché d¢ in, khau phin &n phu hep véi @ tudi dam
bao nhu ciu khuyén nghi ning lwong tai co s6 GDMN, sb lwong bira in,
niing lweng phan phéi cho cac bira iin va ty 1é cac chat cung cip ning lweng
theo ding quy dinh ciia Chwong trinh GDMN. Cu thé:

- Nhu cau khuyén nghi ning luong tai co s& GDMN phai dat: Nha tré (60
-70% nhu cau ca ngay); Mau gi4o (50 -55% nhu cau ca ngay).

-S4 lugng bita dn cho tré tai cac co s6 GDMN phai dam bao: Nha tré
(hai bira chinh, mét bita phu); Mau gido (mot bira chinh, mot bira phu).

- Ning lugng phan phéi cho cac bira an phai dam bao: Nha tré (bita trua
dat tir 30-35% ning luong ca ngay; bita chiéu dat tr 25-30% ning lugng ca
ngay; bira phu dat tir 5-10% ning lugng ca ngay). Mau gido (bira trua dat tir 30-
35% nang lugng ca ngay; bira phu dat tir 15-25% nang luong ca ngay).

- Ty Ié cac chat dinh dudng duy tri & mac: Nha tré (P: 13-20%, L: 30-
40%; G: 47-50%); Mau gido (P: 13-20%; L: 25-35%; G: 52-60%).

- Thuc hién nghiém tuc thoi lugng bira an theo dung ché do sinh hoat cho
tré ¢ timg do tudi, dac biét bira dn chinh budi chiéu cua nha tré. Thoi gian giita
bita an budi trua véi bira dn phu céch nhau it nhat 2-3 gio, thoi gian giira bita an
phu Véi bita dn chinh budi chiéu cua tré nha tré cach nhau it nhat 1-2 gio.

1.1.2. Xay dwng thye don:

- Xay dyng thuc don hang ngay theo tuan, theo mua ddi véi timg do tuoi
(nha tré, mau gido).

- Cac moén an trong thuc don khdng l3p lai trong 2-4 tuan.

- Thyc don sir dung da dang nhiéu loai thyc pham trong bira an cua tre,
tang cuong rau xanh, qua chin, sira va cac ché pham tir sita dam bao theo quy
dinh, c6 nguon géc xuat xi rd rang. Thuc don han ché sir dung dudng va mudi,
lugng duong khdng qua 15g/tré/ngay, luong mudi khéng quéa 3g/tré/ngay doi
Vi tré dudi 5 tudi

- Tang cuong st dung san pham san c6 cua dia phuong, cac thuc giau
dinh dudng, gia thanh khong cao dé dam bao chit luong bita an cho tré, dac biét
& cac vung kho khian. Han ché sir dung thuc pham dong lanh, déng goi va ché
bién san.

- B6i mai hinh thirc t6 chic dn cho tré théng qua cac hoat dong nhu: bira
an tu chon (buffet), bira an gia dinh... theo tuan, theo thang, phd hop véi do
tudi, nham kich thich htng thu khi n va tao co hoi rén ki nang tu phuc vu cho



tré. Tuy nhién van phai dam bao nguyén tic vé vé sinh an toan thuc pham, can
doi cac chat dinh dudng va cong bang véi tré trong hoat dong an.
1.1.3. Nwéc udng va nwéc sinh hoat:

- Nudc UOng cho tré phai dugc dam bao vé luong, hop vé sinh va phi hop
vai thoi tiét. Khuyén khich céc co so6 GDMN sir dung nuéce dun sbi dé ngudi cho
tre u0ng

+ Thudng xuyén vé sinh binh chtra hang ngay, khong dung céc chat lidu
nhya doc hai dé dung nude udng cho tré.

- Hé thdng bé chtra nudce, giéng khoan, c6 khéa, nap day, dugc thay rira
dinh ky dam bao vé sinh, an toan.

1.2. Pam bio an toan thuc pham:

- Thu’ong xuyén cap nhat va thuc hi¢n nghiém tic cac van ban quy dinh,
chi dao cua cac cap quan Iy vé vé sinh an toan thyc pham (ATTP

- Hi¢u truong chiu trach nhiém trudc co quan quan 1y nha nude va cha me
tré vé viéc ky két hop dong cung ung thyuc pham va st dung thuc pham tai don
vi, qua trinh thuc hién can luu ¥ nhitng van dé sau:

(1) P6i véi bép dn:

C6 cam két trach nhiém dam bao ATTP cua nha truong; xac nhan cua
Hiéu truong va minh ching tap huan kién thicc ATTP cho céan bo, giéo vién,
nhan vién (CBGVNV) tham gia hoat dong ban trd; gidy kham stac khoe cua
CBGVNV tham gia hoat dong ban tra. Nha truong to chirc bdi dudng, tap huan
kién thuc an toan thuc pham cho CBGVNV tai co s¢. Hop dong cung ang thuc
pham c6 thoa thuan chat ché vai nha cung ang.

(2) P6i véi don vi thu mua thwc pham dé cung cap:

Co day du tu cach phap nhan dang ky kinh doanh dugc phep kinh doanh
linh vuc vé thuc pham dang cung cap; hop dong mua béan thuc pham vai nha san
XUat, co s& giét mo; Ban cam két bao dam ATTP hoic Giay chung nhan co so
di didu kién ATTP caa nha san xuat; cac nha san xuat, co s¢ giét mo phai co
gidy to hop Ié theo quy dinh.

1.3. Thuc hién nguyén tic quan ly nudi dudng:

- Thyc hién nghiém viéc cong khai thuc don, khau phan an, thuc pham,
don gia, dinh luong thirc an hang ngay (ké ca diém truong 1¢). Pia diém cong
khai thuan tién cho viéc quan séat, theo ddi.

- Giao nhan thuc pham hang ngay: Viéc giao nhan thyc pham hang ngay
phai dam bao c6 sy chung kién cua tir 3-4 nguoi, bao gom: Ngudi giao hang; dai
dién nguoi truc tiép nau an; dai dién ban giam hiéu nha trudng hodc nhan vién y
té, ké toan hoac gido vién dugc ban gidm hiéu phan cong luan phién. Doi voi co
s& GDMN c6 nhiéu diém truong can linh hoat trong viéc giao nhan thuc pham,
tuy nhién phai dam bao cong tac vé sinh ATTP va cong khai, minh bach. Thuc
hién dang quy trinh giao, nhan, ghi chép day du, trung thyuc, ky xac nhan tai so
giao nhan thuc pham theo quy dinh.



- Ché bién thuc pham va chia an: Ché bién dung thuc don, dung k¥ thuat,
dam bao vé sinh an toan vé sinh thyc pham, du dinh luong theo suat an hang
ngay cua tré, tranh tinh trang dé ton hozc thiéu suat in cua tré/ngay.

- Ung dung cdng nghé thdng tin trong cong tac quan 1y nuoi dudng, sur
dung phan mém viettec tinh khau phan an da duoc cac co quan chuyén mén c6
tham quyén tham dinh.

- T4 chtic an trwa cho can b, gido vién, nhan vién: Thyuc don cua can bo
quan ly, gi4o vién, nhan vién khong tring thuc don cua tré, co du so sach quan
Iy an cong khai, minh bach, thanh quyét toan day du vao cudi thang. Thuc pham
luu kho phai bao quan riéng. Can ctr vao diéu kién thyc tién cia co s¢ GDMN,
Hiéu truang, chi nhdm I6p bé tri thoi gian td chic an trua cho can bo, giéo vién,
nhan vién (néu cé) phd hop dé dam bao tét viéc quan 1y, chim soc tré trén
nhém, 16p, tranh tinh trang giao vién an cung vai tré.

- Thyc hién nghiém tuc cong tac kiém tra, giam sét viéc to chuc an ban tr
tai truong; Kiém tra cac nguon cung tng thuc pham dé dam bao an toan thuc
pham trong cac co s GDMN; Ting cuong viéc giam sat cia cha me tré véi cac
hoat dong giao nhan thuc pham, ché bién, t6 chtc bira in cho tré véi nhiéu hinh
thuc: truc tiép, qua camera. ..

- Kiém soét chat ché ngudn gbc thuc pham va tuan tha quy dinh dam bao
ATTP tir cac khau: van chuyén, bao quan, ché bién, ndu an va to chic an trong
cac co s& gido duc; Thuc hién quy trinh giao nhan, kiém thuc ba budc, luu mau
thirc an theo dung quy dinh.

1.4. To chiic cho tré in:

- Khu vuc t6 chite an cho tré dam bao sach s&, thoang mat, dam bao an
toan; c6 di dung cu an udng cho riéng ting tré va dugc vé sinh sach s&, khu
khuan trudc va sau khi sir dung.

- T6 chiic cho tré an theo quy trinh, pht hop véi d6 tudi. Tuyét dbi khong
ép tré an dudi bat ki hinh thirc ndo. Can quan tdm hon ddi véi nhiing tré mai di
hoc, tré maéi tap an, tré biéng an, tré dn cham, tré yéu hay tré mgi 6m day.

- Sau khi dn xong cho tré van dong nhe nhang dé phong tranh trao ngugc
thirc an. Sau bita an trua khoang 30 phdt giao vién mai cho tré di ngu.

2. To chic ngi:

2.1. Pam bio cac yéu cau vé co sé vat chat trang thiét bi phuc vu cho
viéc to chirc giac ngii cho tré:

- Phong ngu phai dam bao vé sinh sach s&; dam bao khong khi, nhiét do,
anh sang: 4m vé mua déng thoang mat vé mua hé (néu 16p st dung diéu hoa
nhiét do gitt mac tir 25 do C), diéu chinh quat va nhiét d6 diéu hoa phu hop,
khong c6 tiéng dn.

- Céc trang thiét bi trong phong: Giudng ngu, chan, gbi cua tré phai co
kich thudc phu hop; ludn dugc vé sinh sach s& dé noi kho thoang. Tré phai dugc
ngu trén dém, ga, goi, giuong, phan va c6 chén gbi day du. Khong cho tré nam
ngu trén chiéu trai truc tiép trén nén nha. Phan khu vuec tré trai nam riéng, tré géi
nam riéng.



2.2. T6 chikc gidc ngi cho tré dam bao diu thoi gian va sau giic:

- Trude khi ngu, tré phai duoc vé sinh sach sg, di vé sinh, cai bot quan &o
cho phtl hop thoi tiét.

- Trong khi tré nga, khuyén khich gido vién mé nhac nhitng bai hat ru,
dan ca ém diu hoac giao vién hat ru cho tré nghe, véi nhiing tre khé ngu, ngu it
o gan giii vo vé dé giup tré dé ngu hon. Gido vién phai c6 mat trong phong ngu
dé theo ddi qua trinh tré ngu: tu thé, nhiét do, d6 am, khodng khi, tiéng on va céc
tinh hudng bat ngd o thé xay ra dé kip thoi xir Ii.

- Sau gio nga gido vién cho tré tap mot sé dong tac nhe nhang, chi danh
thue tré day khi tré da nga da gic.

3. Chiam soc surc khée va an toan:

3.1. Cong tac cham séc strc khoe cho tré:

- Kip thoi cap nhat cac van ban chi dao cua cac cip vé cdng tac phong,
chéng cac loai dich bénh theo mua va dot xuat. Thuc hién nghiém tic cong tac
phong chéng dich bénh trong co s GDMN, dam bao du diéu kién phuc vu va
trién khai thuc hién phong dich ding quy dinh.

- Xay dung phuong an phong chéng dich bénh dén 100% can bo quan 1y,
gido vién, nhan vién. Thyc hién quy trinh dén, tra tré, phan luong khu vuc don,
tra tré phi hop voi thuc té. Tang cudng cong tac tuyén truyén, husng dan cha
me/nguoi cham soc tré cung thuc hién.

- Tiép tuc trien khai thuc hién Thong tu lién tich s6 13/2016/TTLT-
BYT&BGDDT ngay 12/5/2016 cta Lién Bo Y té va Bo Gido duc va Pao tao
quy dinh vé cong tac y té truong hoc, Piéu 1¢ truong mam non va Hudng dan s6
2991/HD-SGDDT-SYT ngay 08/11/2017 cua S¢ Gido duc va Pao tao va S¢ Y
Té vé phdi hop chi dao va to chac thyuc hién cong tac y té truong hoc. Luu ¥ cac
noi dung sau:

+ Thyc hién kiém tra stc khoe tré em vao dau nam hoc dé danh gia tinh
trang dinh dudng va sic khoe: do chiéu cao, can niang ddi vai tré dudi 36 thang
tudi; do chiéu cao, can ning, huyét ap, nhip tim, thi luc ddi véi hoc sinh tir 36
thang tudi tro 1én. Kiém tra suc khoe cho tré: T6i thiéu mot lan trong mot nam
hoc.

+ Po chiéu cao, can nang, ghi biéu d6 tang trudong, theo dbi sy phat trién
thé luc cua tré mdi thang mét lan (di véi tré dudi 24 thang tudi), mdi quy mot
lan (d6i voi tré em tir 24 thang tudi dén 6 tudi). Thyc hién theo ddi chi sé khoi
co thé - BMI (Tré tir 61 thang tudi). Két qua kiém tra stuc khoe, danh gia tinh
trang dinh dudng tré em duoc ghi vao S6 sic khoe tré em theo quy dinh. Cong
khai va thong bao két qua kiém tra stc khoe, két qua theo déi qua trinh phat
trién thé lyc cua tré cho gia dinh tre.

+ Kham, diéu tri theo cac chuyén khoa: Thuong xuyén theo di sic khoe
tré em, phét hién giam thi luc, cong veo cot song, bénh ring miéng, roi loan suc
khoe tdm than va cac bénh tat khac dé xu tri, chuyén dén co sé kham bénh, chira
bénh theo quy dinh va &p dung ché do hoc tap, rén luyén phd hop véi tinh trang



stc khoe. Khi phat hién tré mac cac bénh vé chuyén khoa, théng bao véi cha me
tré va phéi hop véi cac co so'y té co du diéu kién dé kham, diéu tri.

- Nhan vién y té ciia nha truong phdi hop cing y té phuong Mao Khé thuc
hién cong tac tiém ching mé rong; theo doi tiém chung, cong tac phong chng
dich bénh tai co s¢ GDMN theo quy dinh. Quan Iy hd so stic khoe cua tré tai
phong y té.

- Nhan vién y té phdi hop chat ché véi giéo vién cac nhom, Iép thuc hién
cac bién phap can thiép véi tré suy dinh dudng thé nhe can, thap coi, thira can,
béo phi va tré khuyét tat hoc hoa nhap. Nhan vién y té c6 trach nhiém bdi dudng
gido vién & diém truong Vinh Tuy 2; Vinh Hong, Vinh Hoa cac ki ning so ctu
ban dau cho tré, dong thoi can bd tri thoi gian hop 1y dé thuc hién hoat dong
cham soc stc khoe cho tré tai cac diém truong.

- Gido vién cac nhom, 16p thuc hién nghiém tac ché d6 cham soc stc khoe
va vé sinh cho tré theo ché do sinh hoat mot ngay cua tré. Duy tri thuc hién lich
vé sinh nhom 16p, thiét bi, do dung, d6 choi hang ngay, hang tuan, hang thang.

3.2. Cong tac dam bao an toan cho tré:

- Thyuc hién nghiém tac cac van ban chi dao, huéng din cua cac cap vé
cong tac dam bao an toan cho tré trong cac co s6 GDMN.

- Giao vién chiu trdch nhiém trudc hiéu trudng, co quan quan 1y nha nudc
va cha me tré viéc dam bao an toan tuyét déi cho tré vé thé chat, tinh than trong
thoi gian tré o tai lop.

- Gi4o vién tham gia tap huan k¥ ning phong tranh tai nan thuong tich, ky
nang so cap ciu ban dau, phong tranh bao hanh, xam hai... gido duc cho tré em
k¥ nang tu bao vé trong cac tinh hudng c6 thé gay nguy hiém dén tinh mang tré.

- Tich cyc trién khai cac giai phap dam bao an toan tuyét déi cho tré trong
thoi gian & truong, 16p mam non.

- Giao vién thyc hién nghiém tdc viéc phan cong quan ly tré moi lac, moi
noi; quan tam dac biét cac hoat dong don, tra tré; cham séc ban tra, hoat dong
ngoai 16p hoc va tré méi di hoc. Khong nhan tré khong cé trong danh sach 16p
vao hoc va tré dén 16p phai cap nhat vao danh sach va bao BGH ngay ngay dau
tién tré di hoc ( hoac di hoc thu)

- Néu phat hién tré bi bénh dich (soi, thuy dau, quai bi, ho ga, dau mat
d6...) hoic bi sét cao, co triéu chung bt thuong can thong bao kip thoi va tra tré
vé gia dinh cham soc; dong vién gia dinh dua tré dén co sé'y té kham chixa bénh.

4. Thyc hién nghiém tdc nguyén tic quan ly nudi dwéng trong tat ca
cac khau:

- Thu va thanh toan: Céc khoan thu caa nha truong déu phai vao so, o
bién lai theo quy dinh. Sau mdi ngay thu - thanh toan, vao s6 Nhat ky thu va ban
giao, co du chir ky theo dung nguyén taC Thanh toan dat diém véi phu huynh
theo nam hoc. Tuyét ddi khong str dung tién in cua tré vao cac muc dich khac.

- Giao nhan thuc pham hang ngay:
* S giao nhan thuc pham:



- Nguoi giao hang: Ky ban giao sé luong thuc pham giao cho truong.

- Nguoi truc tiép nau bép: Nhan thuc pham, ghi rd thoi gian nhan thuc
pham va ky x&c nhan vao sb giao nhan thuc pham va hoa don dé nghi thanh toan
cho ngudi giao hang. S6 giao nhan thuc pham do t6 bép quan ly, té truong to
cap dudng chiu trach nhiém chung.

* S6 kiém thwe ba bude va lwu miu thire dn: Phan cdng nhan vién phu
trach y té, truong ban thanh tra nhan dan, cha tich cong doan chiu trach nhiém
kiém tra chat luong thuc pham trudc khi ché bién vé sé luong va chat lugng
dam bao tuoi sdng

Ddi vai thuc pham nhan tir kho do thu kho giao cho nguoi nhan thuc
pham ghi lai sé lwong nhan tir kho tai s6 Giao nhan thyc pham. Luong thuc
pham khd du trix trong kho (Bao gom: Gao, duong, sita, dau an, lac...) pht hop
Vi $6 tré an tai truong dé dam bao chat lugng thuc pham.

Ban giam hiéu ky xac nhan s6 kiém pham hang ngay.

Kiém tra: Ban giam hiéu tham gia kiém tra (46t xuat) viéc giao nhan thyc
pham va khau phan an cua tré, ky xac nhan két qua kiém tra

- Ché bién thwc pham: Bam bao vé sinh an toan thyc pham. Luu mau
thirc an hang ngay. Khi chia dinh lugng thirc an cho cac nhém, 16p phai ghi ré
sb hoc sinh di hoc, lugng thtrc dn chia cho nhom, 16p 1&n bang.

- Cong khai thue don, cong khai tai chinh bira an hang ngay cuaa tré
véi phu huynh va cén b, gido vién toan treong. Thuc hién tinh khau phan an va
cac loai s6 sach quan 1y nuoi dudng kip thoi, dung nguyén tic.

- Thuc hién ding quy ché, thao tac té chirc dn cho tré: Nhan vién —
gido vién phai rira tay xa phong trudc khi cho tré in, deo khau trang va khong
cuoi dua noéi chuyén riéng qua lau trong gio cho tré an.

- Pam bao da nwéc udng cho tré theo nhu ciu: té chic cho tré uéng
nudc dun sdi dé ngudi, phai co gidy chitng nhan vé an toan vé sinh . Nudgc sinh
hoat phai xét nghiém dam bao an toan theo qui dinh. Bén dung nudc tai bép
phai c6 khoa lam vé sinh dtng dinh ky.

I1. CONG TAC GIAO DUC:

1. Thuc hién Chwong trinh gidao duc mam non:

1.1. Thoi gian thwc hién chwong trinh: 35 tuin/nam hoc (Mdi tuan 5
ngay) theo khung thoi gian da dugc Uy ban nhan dan tinh phé duyét theo Quyét
dinh s6 2324/QD-UBND ngay 09/8/2024 vé Ban hanh ké hoach thoi gian nim
hoc 2024-2025 cua gido duc mam non, giao duc phd théng va gido duc thuong
xuyén trén dia ban. Trong qué trinh thyc hién ké hoach thoi gian nam hoc, cac
co s& GDMN linh hoat trong viéc xay dung ké hoach gido duc dam bao du sb
tuan, so ngay/tuan theo quy dinh.

1.2. Xay dung ké hoach gido duc nha truwdong; phat trién chuong trinh
gido duc mam non phu hop véi vin hoa, diéu kién cia dia phuong, truong mam
non va kha ning, nhu cau cua tré.



- Xay dung ké hoach nudi dudng, chim soc, gido duc theo nim hoc cua
cac do tudi trong nha trudong va phat trién chuong trinh giao duc, trong d6 quan
tam xay dung muc tiéu, st ménh, tao nét riéng biét (thwong hiéu) cta nha
truong. Théng nhat xay dung phét trién chuong trinh gido duc (ké hoach gido
duc nha trudng), trén co s& lya chon, bd sung hoic nang cao cac nodi dung
trong/ngoai Chuong trinh GDMN cua Bo GDDT phu hop véi muc tiéu cua
Chuong trinh GDMN, bao dam tinh khoa hoc, thiét thuc, hiéu qua, phu hop véi
van hoa, diéu kién cua dia phuong, ctia co s& GDMN, kha ning va nhu cau cua
tré, theo quy dinh cua phap luat nham nang cao chét luong nudi dudng, chim
sOc, gido duc tré em. D4i voi phan bo sung, nang cao (quy wdc in nghiéng).

- K& hoach gi4o duc ctia nha truong phai dugc Hoi ddng truong phé duyét
trudc khi to chie thuc hién; cong khai ké hoach gio duc.

- Céch thuc thyc hién tham khao tai liéu huéng dan phét trién Chuong
trinh gido duc nha truong da duoc Bo Giao duc va Pao tao phé duyét.

1.3. T6 chirc thuc hién ké hoach gi4o duc nha trwong: Can cir Chuong
trinh gido duc mam non, ké hoach gido duc cia nha truong (ké hoach nudi
dudng, chiam soc, giao duc theo nam hoc), gido vién xay dung ké hoach nudi
dudng, cham soc, gido duc phu hop véi nhom 16p, kha nang ctua ca nhan tré va
diéu kién thuc té cia dia phuong theo nam hoc, chu dé/thang, tuan, ngay va hoat
dong.

- Panh gia viéc thuc hién ké hoach duoc thuc hién cudi mdi ngay, mdi
tuan, moi chu dé/thang. Cubi mdi ban ké hoach, giao vién ghi két qua thuc hién,
nhitng thuan loi, kho khan, nhitng ton tai va nguyén nhan. Trén nhiing co s& do,
gido vién xem xét lai viéc thuc hién ké hoach da xay dung, dong thoi c6 nhiing
diéu chinh ké hoach ngay/tuan/chu dé/thang tiép theo cho phu hop va dat duoc
muc dich gido duc da dé ra.

- Cong khai ké hoach cham soc, gido duc tai bang tuyén truyén, phdi hop
véi cha me trong cong tac cham soc giao duc tré.

1.4. P6i méi td chirc cac hoat dong gido duc: T6 chuc thuc hién duoc
cac hoat dong giéo duc tré theo quan diém “gido duc lay tré lam trung tim” trén
co so dya vao cac tidu chi lay tré 1am trung tm dé xdy dyng va to chirc hoat
dong, trong d6 phdi hop cac phuong phép, hinh thurc té chic hop Iy, chi trong
cac hoat dong chu dao cua tirng lira tudi, ting cudng tinh cha dong, tich cuc hoat
dong cua tré, dam bao tré “hoc bang choi, choi ma hoc”. Viéc d6i méi to chic
cac hoat dong giao duc phai tuan thi theo ding ché do sinh hoat cho tré ¢ ting
ltra tudi duge quy dinh trong Chuong trinh GDMN, phU hop véi diéu kién dia
phuong, trudng, 16p, nhu cau va kha nang cua tré, cu thé:

1.4.1. T6 chiic hoat ddng choi - tap cho tré nha tré:

- Hoat dong choi - tap duoc t6 chirc 2 lan trong ngay, bao gom: choi tap
c6 chu dinh, choi véi dd choi, choi trd choi dan gian, choi trd choi van dong,
choi vai céc thiét bi dd choi va cac hoat dong theo y thich.

- Hoat dong choi - tap lan 1: dugc té chirc vao budi sang sau hoat dong
don tré. Thoi gian to chire hoat dong khoang 110-120 phut, bao gom: choi tap c6



cha dinh va choi voi @6 choi, choi trd choi dan gian, choi tro choi van dong,
choi véi cac thiét bi d6 choi.

+ Choi - tap ¢6 chu dinh: Ia hoat dong két hop yéu tb choi véi luyén tap
c6 ké hoach duéi sy huéng dan tryc tiép cua giéo vién, duogc to chuc 01 hoat
d6ng/ ngay. Hinh thuc t6 chic theo nhom. Thoi gian thuc hién cua mdi nhém:
khoang 10-15 phut (d6i vai tré 24-36 thang); khoang 08-10 phut (d6i véi tré 18-
24 thang); khoang 06-07 phut (d6i véi tré 12-18 thang).

+ Choi v6i cac dd choi, choi trd choi dan gian, choi trd choi van dong,
choi véi céc thiét bi do choi: ¢ hoat dong nay tré dugc thao tac véi do vat, choi
thao tac vai, choi trd choi c6 yéu td vat dong, tro choi dan gian theo ¥ thich cua
tré. - Hoat dong choi - tap lan 2: dugc t6 chirc vao budi chiéu sau hoat dong an
phu. Thoi gian té chac hoat dong khoang 50 - 60 phdt, bao gom: choi tu do va
hoat dong theo y thich ¢ cac goc/ khu vuc hoat dong. C6 thé td chic 6n luyén,
cung ¢ noi dung hoat dong choi- tap ¢ ch dinh cho nhiing tré cham phat trién,
tré c6 khé khin va 1y do khac & thoi diém nay.

1.4.2. To chiic hoat ddng hoc cho tré mau giao:

- Hoat ddng hoc cho tré mau gido duoc té chuc ¢ chu dinh, theo ké
hoach duéi sy hudng dan truc tiép cua gi4o vién, cha yéu dudi hinh thic choi.
Nham cung ¢é, diéu chinh, chinh xé&c hoa kién thirc va hé thng kién thuc.

- Thoi gian tién hanh mét hoat dong hoc trong ché do sinh hoat cho tré
mAu gi4o tir 30-40 phit bao gom ca thoi gian chuan bi va két thic. Ty theo lia
tuoi, kha ning va hung thi cua tré c6 thé linh hoat doi voi tung hoat dong, tuy
nhién ddi véi tré mau gido 3- 4 tudi khdng nén qué 25 phat, tré mau giéo 4-5 tudi
khdng nén qua 30 phdt, tré mau gido 5- 6 tudi khdng nén qua 35 phat. To chic
01 hoat dong hoc/ngay.

- Viéc t6 chuc hoat dong hoc phai dam bao c6 du cac linh vuc gido duc
phat trién/tuan duoc quy dinh d6i voi timg do tudi theo Chuong trinh GDMN.

1.4.3. To chiic hoat dong choi cho tré miu gido:

Hoat dong choi 1 hoat dong chu dao cua tré mau giéo, théng qua cac hoat
dong cu thé: Choi trong don tre, tra tré; Choi, hoat dong ¢ cac goc; Choi ngoai
troi; Choi, hoat dong theo y thich. Thoi diém va thoi gian té chirc cac hoat dong
choi theo dung quy dinh ché d6 sinh hoat trong Chuong trinh GDMN. Ngi dung,
hinh thirc va cach té chac hoat dong choi thuc hién theo Huéng dan thyuc hién
ché 6 sinh hoat cho tré trong cac co s6 GDMN.

1.5. Panh gia sy phat trién caa tré:

banh gia sy phat trién cua tre bao gom danh gia tré hang ngay va danh gia
theo giai doan (cudi chu dé va cudi do tudi) nham theo déi su phét trién cua tré,
cu thé:

1.5.1. Panh gia tré hing ngay:
- Muyc dich: Panh gia nham kip thoi dieu chinh ké hoach hoat dong
cham sbc, giao duc tré hang ngay.
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- Noi dung danh gia: (1) tinh trang sicc khoé cua tré; (2) trang thai
cam xuc, thai do va hanh vi cua tré; (3) kién thuc, ki nang cua tre.

- Phuong phap: St dung mot hay ket hop nhiéu phuong phap dé
danh gia tré (quan sat; tro chuyén, giao tiép véi tré; phan tich san pham
hoat dong cua tré; trao doi véi cha, me/ngudi cham soc tré). Viéc lya chon
cac phuong phap danh gia 1a tiy thudc vao su quyét dinh cua gido vién
sao cho thich hop nhat véi hoan canh, diéu kién thyc tién. Tuy nhién khi
thuc hién theo ddi, danh gia tré, gido vién can thuc hién phdi hop céc
phuong phap khac nhau mét cach linh hoat dé c6 két qua dang tin cay.

- Thu thap théng tin: Hang ngay, gido vién theo ddi va ghi chép lai
nhiing thay d6i rd rét cua tré trong ngay, ghi ngan gon bang nhitng nhan
dinh chung, nhitng van dé& ndi bat (c6 thé 1a vu diém hoic han ché) thu
thap dugc qua quan sat doi v&i ca nhan hoic mot nhém tré. Can ctr vao
nhitng gi quan sat va ghi chép duogc, gido vién co thé trao ddi véi cha
Mme/nguoi cham soc tré dé cung xem xét, xac dinh nguyén nhan dé diéu
chinh ké hoach cham soc giao duc tré hing ngay va c6 nhiing bién phap
gido duc tac dong kip thoi khic phuc nhiing ton tai, phat huy hhiing biéu
hién tich cuc cua tré trong nhitng ngay tiép theo hodc luu v dé tiép tuc
theo doi.

- Két qua danh gia: gido vién luu gitr trong ké hoach cham séc gido
duc tré hang ngay.

1.5.2. Panh gia tré theo giai doan:

- Muc dich: Xac dinh mac d6 dat dugc cua tré ¢ cac linh vuc phat
trién theo ting giai doan, trén co s dé diéu chinh ké hoach cham séc,
gido duc cho giai doan tiép theo.

- Noi dung danh gia: Panh gia mac do phat trién caa tré theo giai
doan vé thé chat, nhan thtc, ngdn ngir, tinh cam, ki niang xa hoi va tham
mi. - Phuong phap danh gia: Str dung mot hay két hop nhiéu phuong phap
sau ddy dé danh gia tré (quan sat; phan tich san pham hoat dong cua tre;
trao d6i véi cha, me/ngudi cham soc tré; trd chuyén, giao tiép véi tré; st
dung bai tap tinh hudng. Riéng dbi véi tré mau gido c6 thé s dung thém
bai tap/tric nghiém)

- Thoi diém danh gia:

+ Pbi vai tré nha tré: Panh gia cubi do tudi (6, 12, 18, 24, 36 thang)

+ Pbi véi tré miu gido: Panh gia cudi giai doan (cudi cha dé va
cubi do tudi).

- Thu thap thdng tin:

+ Nha tré: Panh gia tré nha tré khong dién ra cing mot ldc, moi
thang, gi4o vién Iap danh sach cac tré tron 6, 12, 18, 24, 36 thang tudi
nhan xét, danh gia tré da dat hay chua dat cac muc tiéu tuwong Gng voi
thang tudi va ghi vao Bang két qua danh gia tré theo giai doan” dé theo
doi ciing nhu trao doi véi cha me tré. Co6 thé str dung két qua danh gia
hang ngay, khong nhat thiét phai to chac budi danh gia riéng.
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Déi voi nhitng tré ma thoi diém danh gia roi vao nhimg thang dau
méi di nha tré (vi du: tron 6, 12, 18 thang...), néu gido vién khong danh
gia duoc sy phat trién cua tré, thi c6 thé hoi cha me tré va ghi lai, ciing
nhu dé ra cac bién phap kich thich sy phét trién cua tré. Boi véi nhitng tré
chua duoc danh gia 1an ndo vao cudi nam hoc, tré sinh thang 6, 7, 8 (thiéu
1-3 thang), gi4o vién sir dung cac muc tiéu gido duc cua tré 36 thang tudi
va coi d6 1a sy danh gia cudi do tudi nha tré truéc khi 18n miu gido, can
chd thich vé thang tudi cua tré tai thoi diém thuc hién danh gia.

+ MAau gido: Panh gia theo chu dé&: Gido vién so sanh, phan tich,
déanh gia két qua cuia chi dé so véi muyc tiéu dé ra. BAi véi nhiing myc tiéu
c6 téng sb tré dat (+) dudi 70% thi glao vién tiép tuc dua muc tiéu chua
dat vao muc tiéu gi4o duc cua cha dé tlep theo. Déi voi muc tiéu co tong
s6 tré dat (+) trén 70% thi gido vién diém ra so tré chua dat dé gidp tré rén
luyén moi lic, moi noi trong qué trinh gido duc va phdi hop véi phuy
huynh dé gilp tré dat dugce. Do ¢6 muc tiéu giao dyc cua chu dé tiép theo
s& gom cac muc tiéu méi, cac muc tiéu lap lai (néu co) cong thém cac muc
tiéu duoc chuyén tir chu dé trudc sang (nhtng muc tiéu co s6 tré dat dudi

70%). Gido vién co thé sir dung két qua danh gia tré hang ngay lam co so
danh gia theo chu dé.

Danh gia cudi do tudi: Cian ctr vao muc tiéu gido duc tré theo ké
hoach nim hoc (muc tiéu gido duc da duoc xay dung duya trén két qua
mong doi), Cac giao vién cung can bo quan li cia nha truong, can bo quan
Ii nganh hoc co6 lién quan lua chon tir 30-40 muc tiéu gido duc lam can cu
xay dyng thanh phiéu danh gia su phat trién cua tré. Cac muc tiéu dugc
lya chon phai dam bao day du cac linh vuc phét trién, dap ung nhimng dinh
huéng phat trién tré caa tung dia phuong. Gido vién co thé sir dung két
qua danh gia tré hang ngay va danh gia tré theo chu dé/thang dé 1am co so
danh gia sy phat trién ciia c& nhan tré cudi do tudi

- Két qua danh gia:

+ Nha tré: Luu trong s6 theo ddi tré (phiéu danh gia luu vao hd so
ca nhan va thoéng béo véi cha me tré dé phdi hop chim séc, nudi dudng,
gi&o duc tré ¢ truong va ¢ gia dinh).

+ Mau giao: Déi vai két qua danh gia theo chil dé luu trong s theo
doi tré. Riéng két qua danh gia cudi do tudi dugc ghi vao phiéu danh gia
su phat trién cua tré, mdi tré c6 01 phiéu danh gia duoc luu vao hd so ca
nhan va thdng béo véi cha me tré dé phdi hop chiam soc, gido duc tré &
truong va ¢ gia dinh. Bong thoi, giao vién su dung két qua nay trao doi
véi dong nghiép dé diéu chinh ké hoach giao duc, trao dol véi gido vién
khi tré chuyén 16p, chuyén truong va ciing phdi hop dé xuat cac bién phép
giao duc phu hop.

* Luu ¥ khi thuc hién danh gia sy phét trién cua tré can quan tam:

- Panh gia sy phat trién cua tung tré dua trén muc do dat so véi
muc tiéu, trén co s& do sir dung két qua danh gia dé xay dung ké hoach
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gido duc (KHGD), diéu chinh KHGD va t6 chirc cac hoat dong gido duc

tiép theo cho phu hop véi kha nang, nhu cau, sé thich, kinh nghiém séng

cua tré va diéu kién thuc té caa truong, 16p

- Panh gia dung kha ning ctia mdi tré dé co nhiing tac dong phu
hop va tn trong nhiing gi tré co. Panh gia su phat trién cua tré phai dua
trén co sé sy thay doi cua tung tré, khéng ky vong giéng nhau voi tat ca
tre.

- T6n trong su khac biét cia mdi dira tré vé hing tha, cach thuc va
tdc do hoc tap. Chu trong va thuc day tiém nang cta mai tré.

- Két qua danh gia sy phat trién cta cd nhan tré, caa nhom, 16p
khong sir dung dé danh gia thi dua, thanh tich cua gido vién, cua tap thé
nhom 16p, khéng xép loai tré, khong dung dé so sanh gitta cac tré hoac
tuyén chon tré vao Iop mot.

- Khong danh gié tré trong thoi gian tré nghi hoc ¢ nha do dich
bénh, thién tai.

2. Ap dung phwong phap gido duc tién tién ciia cac nwéc trong khu
vurc va thé giéi nham thuc hién hiéu qua Chuong trinh GDMN:

Cac nhom/16p thuc hién &p dung phuong phéap gido duc tién tién cua cac
nuéc trong khu vuc va thé gisi (TEM/STEAM, Reggio Emilia, t6 chuc cac hoat
dong gido duc theo phuong phap trai nghiém David Kolb, t6 chic hoat dong
gi4o duc &m nhac da vin hoa... phu hop véi thuc tién) vao hoat dong chiam soc
nuoi dudng, gido duc tré thuc hién dung, da ndi dung chuong trinh GDMN do
Bo GDDT quy dinh.

3. Ho so tré khuyét tat hoc hoa nhap trong cac co s¢ GDMN:

3.1. Poi véi nha truong:

Xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong can thiép sém, giéo duc
hoa nhap ph hop véi nhu cau, kha nang cia nhiing tré khuyét tat dén hoc
hoa nhap va diéu kién thuc tién caa don vi.

3.2. P6i voi nhom 16p co tré khuyét tat hoc hoa nhap:

- Ho so tré khuyét tat hoc hoa nhap trong cac co s6 GDMN gom:
Giay khai sinh; Ké hoach gido duc ca nhan, So6 theo sdi sic khoe cua tré;
Gidy xéac dinh mic do khuyét tat; Ho so y té (néu co)... (Goi y mau phiéu
ban giao ho so theo phu luc 1).

- Ké hoach gio duc c& nhan cua tré khuyét tat hoc hoa nhap:

+ MJi tré em khuyét tat hoc hda nhéap trong cac co s&¢ GDMN déu
c6 ké hoach gido duc ca nhan.

+ Ké& hoach gido dyc ca nhan cua tré do gido vién phdi hop véi gia
dinh tré khuyét tat, nhan vién hd tro gido duc tré khuyét tat (néu cd) xay
dung trén co sé kha ning va nhu cau caa tré khuyét tat trong nhom 16p,
chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc phl hop véi diéu kién thuc té
Clia co s gido duc mam non.
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+ Ké& hoach gi4o duc c4 nhan bao gém cac thdng tin vé: kha ning,
nhu cau; cac dic diém ca nhan cua tré; muc tiéu nim hoc va muc tiéu hoc
ky; thot gian, noi dung, bién phap va ngudi thuc hién; két qua danh gia va
diéu chinh sau danh gia doi véi tré khuyét tat (Goi y xay dung ké hoach
gido duc ca nhén theo phu luc 2).

4. Panh gia thuc hién chwong trinh GDMN:

Thuc hién c6 hiéu qua, thiét thuc viéc danh gia thuc hién Chuong
trinh nham diéu chinh nang cao chat luong thuc hién Chuong trinh phu
hop voi diéu kién thuc tién cua dia phuong, nha truong, nhém lop. Viéc
danh gid thuc hién Chuong trinh chi p dung cho nha truong t6 chuc tu
danh gia va khong phat sinh hd so sd séch theo quy dinh cua Diéu I¢
truong Mam non va cic quy dinh cua Bo, cua S Gido duc va Pao tao.
Muc dich, hinh thirc, phuong phap, ti€u chi, thoi gian danh gia thuc hién
theo huéng dan danh gia thuc hién chuong trinh trong co s6 GDMN da
duoc B GDDT tham dinh.

111. SUDUNG TAI LIEU, HOC PHAM, HOC LIEU TRONG

CHUONG TRINH GDMN:

Sir dung tai liéu thuc hién Chuong trinh GDMN va cac tai liéu hudng dan
thuc hién Chuong trinh GDMN, tai liéu huéng dan to chic cac hoat dong cham
sdc, gido duc tré dugc Bo GDDPT tham dinh, ban hanh. Viéc st dung tai liéu,
hoc li¢u trong chuong trinh GDMN phai dam bao quy dinh cia B GDDT va
huéng dan cia So GDPT vé mua sam, tu lam, st dung va bao quan thiét bi, do
dung, do choi cho giao duc mam non. Thuc hién nghiém tic céng tac quan Iy,
khai thac sir dung hiéu qua thiét bi d6 dung d6 choi duoc trang cap vao thuc
hién Chuong trinh GDMN. Cac nhoém/16p ty lam d6 dung, d6 choi, thiét bi day
hoc dé bd sung, cai tién, sira chira d6 dung, d6 choi, thiét bi day hoc nham ting
ngudn thiét bi, dd ding, d6 choi, hoc liéu phuc vu hoat dong cham soc, gido duc
tré dap ung yéu cau doi méi phuong phap day hoc va nang cao chat lugng giéo
duc.

IV. HO SO QUAN LY HOAT PONG NUOI DUOGNG, CHAM SOC,
GIAO DUC

Thuc hién theo qui dinh tai Diéu 21, Thong tu 52/2020/TT-BGDDT ngay
31/12/2021 cua Bo Gido duc va Pao tao vé ban hanh Biéu 1¢ truong mam non,
cu thé:

1. P6i v6i nha treong:

- Ho so quan ly tré em

- Ho so quan Iy cén b, gido vién, nhan vién

- Ké hoach phat trién nha truong va ké hoach nudi dudng, cham séc, gido
duc theo nam hoc

- H6 so phd cap gido duc

- Ho so quan ly tai san, tai chinh

- Ho so quan 1y cac vin ban
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2. P6i véi td chuyén mon, to vin phong:

- K& hoach hoat dong: Ké hoach nam hoc, thang;

- Sb ghi chép noi dung sinh hoat chuy&n mdn cua to.

3. Péi véi gido vién:

- Ké hoach nuéi dudng, cham soc, gido dyc cua nhom tre/lsp MAau gi&o:

Ké hoach nam hoc, thang/chu d¢, ké hoach tuan, ngay, hoat dong.

- S6 theo dbi tré em: theo ddi chuy@n can, an ban tr, hoc 2 budi ngay,
danh gia tré theo giai doan...

- S6 theo dbi tai san, thiét bi, @6 choi ciia nhdm tré, 16p mau gido.

CHUONG II. NHIEM VU CU THE:

1. T6 chuy@&n mén

1. Co cau to chac b may To chuyén mon dugc thanh lap theo quy dinh
tai Biéu 14 - biéu I¢ truong mam non cua Bo truong Bo GD&DT.

- Toan truong c6 thanh 02 to chuyén mon: To chuyén mén 3 tuoi va nha
tré bao gom 01 ddng chi Hiéu truong; 01 ddng chi Phé hiéu truong 18 GV nhém

l6p 3 tudi + nha tré + 8 nhan vién cp dudng; va T6 chuyén mon 4,5 tudi bao
goém 01 dong chi Pho hiéu trueng 18 GV 16p 4 + 5 tudi.

2. Nhiém vu cia té chuyén mon:

2.1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua to; gilp to vién xay dung ké
hoach giang day; kiém tra d6n d6¢c mdi to vién thuc hién nghiém tac viéc day
dung, day da theo Phan phdi chuong trinh ciia chuyén moén nha truong; thao
luan tinh hinh va danh gia két qua gido duc tré thudc pham vi to phu trach; ban
cac bién phap nang cao chat lugng gido duc toan dién cho tré.

2.2. Kiém tra viéc ké hoach giang day cua t6 vién theo chu dé.

2.3. T6 chirc trao d6i va danh gia sang kién kinh nghiém giéo duc, lam do
ding day hoc; t6 chuc dy gio 1én 16p cia cac thanh vién trong to dé rut kinh
nghiém, t6 chirc bdi dudng dé nang cao trinh do to vién.

2.4. Thao luan vé céac bién phéap nang cao boi dudng chuyén mon; xay
dung chuyén dé cap t6; Xay dung va dang ki cac tiéu chi, chi tiéu cua ting hoc
Ki va ca nam hoc cho ting to, duoc nhan xét danh gia hang thang, ting ky va ca
nam hoc. Sau danh gia c6 bién phap khac phuc nhiing han ché cho thang sau, ky
sau.

2.5. T6 chtic phong trao thi dua trong t6, nhan xét va danh gia to vién,
thao luan ké hoach boi dudng nghiép vu cia gido vién, trao doi kinh nghiém
thiét ké bai day. T chirc thao giang, tham 16p du gio, danh gia chat luong gio
day ctia c4c thanh vién trong to.

2.6. Viéc theo ddi kiém tra gido vién cua to truong phai lam thuong ky, ¢6
ké hoach va cong khai.

2.7. Panh gia, xép loai CBGV hang thang va hang niam theo quy dinh
Chuan nghé nghiép gido vién Mam non. Dé nghi hiéu truéng khen thuéng hozc
ky luat gido vién...
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2.8. T6 chuy&n mén sinh hoat dinh ky it nhat hai tuan mét lan.

- Lan 1 vao th bay tuan thar nhat trong thang do t6 truong té chuc trién
khai: So két cong tac thang qua, trién khai ké hoach cong tac chuyén mén thang
t6i: sinh hoat bdi dudng thuong xuyén, chia sé nang cao nghiép vu chuyén mon.

- Lan 2 do Tb trudng trién khai ké hoach thang cua Té; thao giang, hudng
dan nghién ctu bai hoc, bao cdo chuyén dé chuyén mén do khéi truong to chirc
chi dao, moi dai dién BGH du gép y. Trudc khi hop phai théng qua ndi dung
hop hoic ndi dung chuyén dé va duoc PHT phé duyét.

- Nghe phan anh tinh hinh téng két thang caa cac bo phan, dy kién cong
tac thang tai.

binh ky bao cao trong thang:

- T4 trudng téng hop diém thi dua hang thang cua to dé khi hop BGH mé
rong tirng t6 s& théng qua két qua cham thi dua cta c4 nhan dé clng théng nhat
cham thi dua cua thang.

- Thuc hién tét nhiém vu bao cao dot xuat, thong ké theo yéu cau (Néu
co)

I1. Pdi véi gido vién:

1. Nhiém vu chung cua giao vién:

Giang day va gido duc theo dung Chuong trinh, ké hoach giang day do
Bo GD&DPT ban hanh. Xay dung ké hoach thuc hién cha dé theo dung ké hoach
thuc hién chuong trinh d6 tudi cua I6p va chuyén mon truong, duyét trudc nam
ngay truéc khi day. Chuan bi va soan bai theo quy dinh truge khi 18n 16p. Thuc
hién viéc giang day c6 d6 dung day hoc, khdng day chay. Soan duyét onlie bai
trudc ba ngay (trudc thir bay tuan truéc khi day) theo quy dinh. Tham gia quan
ly tré trong cac hoat dong gi4o duc cua nha trudng. Bam bao c6 da hd so gido an
theo yéu cau. Tich cuc tham gia cic hoat dong cua td, nhém chuy&n mén va nha
truong.

Giir gin pham chat, danh du, uy tin nha gido, grong mau trudc tré, thuong
yéu, ton trong tré; ddi xu cong bang véi tré, bao vé cac quyén va lgi ich chinh
dang cua tré; doan két, giup d& ddng nghiép trong cong tac.

Phéi hop voi gia dinh va doan thé truong trong cac hoat dong chiam séc va
gido duc tré. Tich cyc tham gia hoat dong ctia Cong doan, nir cong va cac hoat
dong khac trong nha truong. Thuc hién tét cac cong viéc khac do hiéu truong
phan cong.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat.

Tim hiéu va nam viing tdm sinh ly tré trong 16p vé moi mat dé co bién
phap t6 chirc gido duc sat ddi twong, nham thuc day su tién bo caa 16p.

Thuong xuyén lién hé vai phu huynh hoc sinh, cac té chic x& hoi cé lién
quan dé lam tét céng tac tuyén truyén cong tac giang day va gido duc tré.

Nhan xét, danh gia tré cudi giai doan theo quy dinh hién hanh cua Bo
truéng Bo GD&DT.
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Thuong ki béo céo hodc dot xuat (néu c6) tinh hinh hoc tap, rén luyén cua
tré 16p minh vai ban gidm hiéu nha truong. Lam tét céng tac tham muu, gitp
hiéu truéng dé ra cac bién phap nhim két hop tét giira nha trudng-gia dinh-xa
hoi trong viéc cham soc va giao duc tré.

2. T6 chirc cac hoat dong trén I6p:

- Chuan bj chu déo trudc khi 1&n 16p, thuc hién dung thoi gian biéu, thoi
khoa biéu theo ché d6 sinh hoat trong ngay cua tré.

- Truéc mdi budi hoc gio vién can luu ¥ khau vé sinh, si s6 tré va cac
quy dinh kh&c cua nha treong.

- Tu thé, trang phuc chinh t&, gon gang, lich su; xung ho su pham, khong
sur dung dién thoai di dong, khéng lam viéc riéng trong gio hoc.

- Khoéng xam pham than thé, xtc pham danh dy, nhan pham cua tré

- Chiu trach nhiém quan ly tré, diém danh, ghi tén tré ving vao sé theo
d6i. Nhan xét danh gia xép loai tré theo ding quy dinh.

3. Dw gio:

- Lich du gio theo ké hoach cta nha trudng, cua t6. Hoat dong tham 16p
du gior ¢d thé thuc hién theo dinh ki hodc dot xuit.

- Gi4o vién ty du gio dong nghiép it nhat 1-2 hoat dong/l thang (to
chuyén mon, BGH sap xép thoi gian dé ca nhan tham gia du gio dong nghiép
ciing BGH, t6 chuyén maén)

4. Ché @ thong ké, bao céo:

T trudng chuyén mén, gido vién bao cao dinh ki, dot xuat, yéu cau phai
dung, du, kip thoi moi su sai sot phai hoan toan chiu trach nhiém

- Gi4o vién bao céo tinh hinh 16p, tré vé to truong va BGH: Tinh hinh tré -
tinh hinh 16p vé co s& vat chat - ty 1é huy dong tré - chuyén can — két qua danh
gia tré. B& céo tor 1- 10 hang thang trén dia chi mail mnhoa
phuong@dongtrieu.edu.vn. Dam bao s liéu chinh xac.

II1. Cac quy dinh khéc:

1. Thuc hién nghiém tac cac quy dinh vé quan Iy lao dong, khdng bo gio,
bo budi day, cit xén, don ép chuong trinh.

2. CB, GV, CNV nghi day, nghi hoc chinh tri, chuyén mén... phai bao céo
véi BGH c6 don xin phép, 1i do phai chinh dang va dong y méi duoc nghi,
khong bao cdo qua dién thoai (Trir truong hop dic biét). Néu CB, GV, GV dugc
Phong GD&DPT diéu dong di cong tac phai nhan cong Iénh truc tiép tir Hiéu
truong hodc phé hiéu truong dé nha truong bé tri day thay trong thoi gian di
cbng tac.

CHUONG III. TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém ciaa Hiéu truéng, pho hiéu truéng:

Trlen khai dén toan thé can bo, giao vién noi dung quy dinh trong quy ché

nay, t6 chuc thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua can
bo, gido vién, thuong xuyén, dinh ki khi c6 van ban huéng dan cia Phong
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GD&DT, cua Sé diéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop véi quy dinh cua cép
trén va thyc tién tai truong.

2. Trach nhiém ciaa Té trwéng chuyén mén:

Hudng dan dé can bo, gido vién to minh phu trach nghiém tuc thuc hién
noi dung di duoc quy dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién c6 noi
dung nao chua phu hop Kip thoi gop v dé BGH xem xét, quyét dinh diéu chinh,
b sung. Nghién ctru cac vin ban ¢ lién quan dé 1am can ct to chirc diéu hanh
nhiém vu giang day cua to chuy&n mén, can bd, giéo vién.

3. Trach nhiém cuaa can bg, gido vién:

Céan bo gido vién can cir nhiém vu dugc phan cdng nghiém tuc thuc hién
noi dung quy dinh tai Quy ché nay

4. Piéu khoan thi hanh Quy ché:

- Quy ché ¢ hiéu luc ké tir ngay ky va ban hanh va dugc thdng qua trong
Ho6i nghi Nha giao, can b6 quan ly va nguoi lao dong dau nam hoc. Quy dinh
viéc thuc hién quy ché chuyén mon la can cur dé mdi gi&o vién thyc hién day du
va nghiém tdc chic nang, nhiém vy, quyén han cia minh. Dong thoi 1a co so dé
danh gia chuan Hi¢u truong, chuan pho hiéu truéng, chuan nghe nghiép giao
vién mam non, xép loai vién chirc hang nam. Binh xét thi dua cudi nam hoc.

- Binh ky hang thang, hoc ky, cudi nim hoc c6 so két danh gia viéc thuc
hién Quy ché chuyén mon trong toan nha truong. Giao cho to theo ddi, so, tong
két cudi nam hoc.

- Céc thanh vién trong nha truong: to truong, gido vién, nhan vién co
trach nhiém to chirc thi hanh nghiém tac ban quy ché nay mot cach day du va tu
giac, tich cuc.

- Quy ché nay c6 thé b sung diéu chinh cho phd hop vai tinh hinh thuc
tién. Puoc théng qua trong Hoi dong su pham trude khi thuc hién. Co cam két
v6i nha truong vé thuc hién nhiém vy dugc giao.

- Khi thuc hién c6 gap kho khan, ca nhan phai truc tiép trinh bay cu thé
véi can bo co trach nhiém, trong khi chd doi chap thuan cua Hiéu truéng, cé
nhan van phai chap hanh thuc hién theo Quy ché dé ra.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché cé thé cd nhing qui dinh sira d6i cua
cap trén quan ly, BGH truong sé c6 bo sung hoic sira doi va sé co théng bao
ba‘“}ng van ban cu thé dén gido vién trong nha truong biét dé thyuc hién theo sua
doi./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
-BGH, CTCP, T6 CM, GV-NV (T/h),
- Luu: VT. ; TRUENG N\ =

8 N
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O
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Duwong Thi Tam
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